
Ад{ инистрАция мунициплльноfо оБрлзовАния
ПАВЛОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОRЛЕНИЕ
от / l/ /  2zz лъ / / / ,

gI ­ца Павловская

Об утвертслении административного регламента по предоставлени} о

муниципальной образовательной организацией, реализуюцей
образовательные програмlrы началь} lого общего, основноfо общего и

среднего общего образования на территории DlунI lципаJьного
образования Павловский район муниципальной услуги < Прием

заявлений о зачислении в муниципальные образовательные

организации, реализующие програlлtмы общего образования lra

территорlrи муниципального образования Павловский район> .

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. ЛЬ 210­ФЗ (Об

организации предоставления государственных и муниципальных услуг) и

Федеральным законом от 29 лекабря 2012 г. Ns 273­ФЗ < Об образовании в

Российской Федерации>  п о с т а н о вл я ю :

l. Утвердить административный регламент по предоставлениiо

] \ ,lуниципальной образовательной организацией, ремизующей образовательные

програNtмы начального общего, основного общего и среднего общего

образования на территории муниципального образования Павловский район
муниципальной услуги < Прием заявлений о зачислении в муниципальные

образовательные организации, реализующие программы общего образования на

территории муниципil,Iьного образования Павловский район>  (приложение).

2, Признать утратившими силу постановления администрации

муниципального образования Павловский район от 25 сентября 20| 7 г. N9 i293
(Об утверждении административного регламента по предоставлению

] !I униципальной услуги < Зачисление в общеобразовательную организацию)).

З. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на

офичиальном сайте админисlрации 1чIуниципального образования Павловскlлй

район в информационно­телекоммуникационной се,ги < Интернет>

(www.рачl2З.ru) и на информационных стендах, располоrrtенных на территории
Nlуниципального образования Пав­lовский район, в слециально установ.гlенных
N{ ecTax для обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы муниципального образования Кисе,певу Е.В.
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5. Постановление вступает в силу после его официального

обнародования.

Глава муниципаJIьного образования

Павловский район Б.И. Зчев
/



УТВЕРЖДЕН
постановлением админисlрации

муниципаJIьного образования

Павловский район
от / ?,z/ / 2"/ /Ng / / 7J

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной образовательпой

ор.чrrrчц"aй, реализующей образовательные программы

начальногО общего, о""оrrrоaо общего и средпего общего образования на

территории муниципального образования Павловский район

"уr"ц"пчrrоной 
услуги < прием заявлений о зачислении в

муниципальные образовательные организациrr, реализующие

,rpo.purro, общего образования на терр.итории муниципального

образования Павловский район> ,

I . общие положения

1. Предмет реryлпрования Административного регламента

1. 1.Административный регламент реryлирует отношения, возникающие

в связи с предоставлением услуги < прием заявлений о зачислении в

муниципальные образовательные организации, реализующие программы

общего образования на территории муниципального образования Павловский

район>  (дЬее ­ АдминисiратиЪный регламент, Услуга), разработан в целях

повышения качества и доступности предоставления Услуги, определяет

стандарт, сроки и последовательность действий (административных

проц.дур), фор* "' контроля за предоставлением Услуги, досудебный

("п."удЙ""rЙ) порялок об* * оuu"r" решений и действий (безлействий)

образовательных организ ациi,l, и их должЕостных лиц при осуществлении

полномочий по ее предоставлению.

1.2. Настоящий Административный регламент реryлирует отношения,

возникающие между муницйпальной образовательной организацией,

реализующей образовательные программы Еачального общего, осI tовного

ЬОщ".о , .р"д""iо общего образования(далее ­ Организация) и гражданами

РоссийскоЙ Федерации, иностранными гражданами, лицами без гражданства

либо их уполномоченными представителями, обратившимися в Организацию

с заJIвлением о предоставлении Услуги (далее ­ заявление), по приему

заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации,

реаJIизующие программы общего образования,

Приложение
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1.3. Ответственными структурным подр€шделениями, участвующими в

предоставлении Услуги, являются:

­ управление образованием администрации муниципаJIьного

образования Павловский район, исполняющее полномочия по ведению учета

детей, нуждающихся В предоставлении места в образовательных

организациях, реаJIизующих программы общего образования (далее ­
администрация, уполномоченный орган);

­ муниципальные общеобразовательные организации, реzшизующие
программы начального общего, основного общего и среднего общего

образования, расположенные на территории муницилального образования

Павловский район (далее ­ Организация);
­ федеральная государственн€ц информационная система < Единый

портаJl государственных и муницип€шьных услуг (функuий)>  (лалее ­ Портал

Госуслуг).

2.1. Лицами, имеющими право на получение Услуги, являются граждане

Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства либо их

уполномоченные представители, обратившиеся в Организацию с заrIвлеЕием

о предоставлении Услуги (далее ­ заявитель).

2.2. Категории заявителей, имеющих право на получение Услуги:
2.2.1. Родители (законные представители), дети которых имеют

внеочередное право на получение Услуги Организации, имеющей интернат, в

соответствии с:

­ пунктом 5 статьи 44 Закона Российской Федерации от 17 января 1992

г. Ns 2202­1 < О прокуратуре Российской Федерации> ;

­ пунктом 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от 26 июня | 992 г.

Jф Зl32­1 < О статусе судей в Российской Федерации> ;

­ частью 25 статьи 35 Федерального закона от 28 декабря 20l0 г. Л! 40З­
ФЗ < О Следственном комитете Российской Федерации> .

2.2.2. Родители (законные представители), дети которых
зарегистрированы органами регистрационного учета по месту жительства или
пребывания на территории муниципального образования Павловский район
имеющие первоочередное право на получение Услуги Организации,
предусмотренное:

­ в абзаце втором части б статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998

г. ]ф 76­ФЗ < О статусе военнослужащих> ;
­ частью б статьи 4б Федерального закона от 7 февраля 20l1 г. Jф 3­ФЗ

< О полиции> , детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся
сотрудниками полиции, и детям, указанным в части 14 статьи З Федерального
закона от 30 декабря 20112 r. Ns 283­ФЗ < О социальных гарантиях сотрудникам
некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении
изменений в законодательные акты Российской Федерации> .

2. Круг заявителей
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2.2.з. Родители (законные представители), дети которых имеют

преимущественное правО на лолучение Услуги Организации,

предусмотрен* ,о" ,ru.r"o 3,1 статьи 67, частью б статьи 86, Федерального

закоца от 29 декабр, iO| i ,, l'b ZZз­оз < об образовании в Российской

Ф"о.рчцrru (далее 
j  

Закон об образовании),

2.2.4. Родители (законные представители), дети которых

зарегистрированы органами регистрационного учета по месту жительства или

пребывания "u,"ррrrор," "у",u"п­""ого. 
образования Павловский район, и

проживающие на территор,",,ч* р,пп",ной за Организацией,

2.2.5. Родители 1закЪнные представители), дети которых не проживают

на территории, закрепленЕой за Организацией, ,л_л лг
2.2.6. СовершенЕолетние лица, не полr{ ившие начального общего,

о.rо"r,о.о общего и (или) среднего общего образования и имеющие право на

получение образования соответствующего уровня, 3арегистрированные

органами регистрационного учета по месту жительства или пребывания на

территории муницип€tllьного образования Павловский район, и проживаюцие

на территории, закрепленной за Организацией,

2.2.7. Совершеннолетние лица, не получившие начального обцего,

основного общего и (или) среднего общего образования и имеющие право на

nony* "r"a образования соответствующего уровня, зарегистрированные

органами регистрационного учета по месту жительства или пребывания на

территории пlуrrцrп* "поiо образования Павловский район и не

проживающие на территории, закрепленной за Организацией,

3. Требования к порядку информпрования о предоставлении Услуги

3.1. К информации по вопросам предоставления Услуги относится

следующм информачия:

­ перечень нормативных правовых актов, реryлирующих деятельность

по предоставлению Услуги;
­ переченЬ до* уr"* rrоu, необходимых для предоставления Услуги;

­ оЪр* чu' офор* п."" документов, необходимых для попучения

Услуги;
­ перечеrrь оснований для отказа в приеме документов, а также перечень

оснований для отказа в предоставлении Услуги;

­ срок предоставления Услуги;

­ пЪр"ло*  обжалованиЯ решениЙ и действий (безлействия) должностных

лиц Организации, предоставляющих Услугу,

i.Z. И"6ормация по вопросам предоставлеЕия Услуги размещается в

федеральной государственноf информационной системе < Федеральный

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)>  (далее ­ Реестр

государственных и муниципальных услуг (функций), в открытом доступе Еа

Поiтале ГосуслуГ (www.gosuslugi,ru), на официальЕых сайтах,

""фор"uц"оr"rr*  
стендах Организации, в помещениях
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многофункцион€Lпьных центров предоставления государственных и

муниципальных услуг (далее ­ МФЦ).
З.3. Организация размещает на официальном сайте в информационно­

телекоммуникационной сети < интернет>  и на информационном стенде:

3.3.1. распорядительный акт о закреплении образовательных

организациЙ ia поrr* р"rrr"Iми территоРиями муницип€Lпь} lого образования

павловский район, издаваемый не позднее 15 марта текущего года, в течение

10 каrrендарных дней с момента издания;

З.3.2. информацию о количестве мест в первых классах не позднее 10

каJIендарных дней С момента издания распорядительного акта о закреплении

образовательных организаций за конкретными территориями (п, 3,З, l );

3.з.3. информацию О наличии свободных мест в первых классах для

приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 5

июля текущего года;

3.3.4. образец заявления о приеме на обl^ rение в Организацию;

з.3.5 справочную информацию, в том числе информацию о месте

нахождениJI  и графике работы, справочные телефоны, адреса официапьных

сайтов, адреса электронной почты Организации, управление образованием

администрацшI  муниципального образования Павловский район.
3.4. На Портале Госуслуг и официальных сайтах Организации, в целях

информированиЯ заявителеЙ пО вопросам предоставления Услуги

размещается следующаrI  информация :

з.4.1. исчерпывающий и конкретный перечень документов,

необходимых для предоставления Услуги, требования к оформлению

указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель

вправе представить по своему усмотрению;
3.4.2. перечень групп лиц, имеющих право на поJDлIение Услуги;

3.4.3. срок предоставления Услуги;
З.4.4. результаты предоставлениJI  Услуги, порядок представления

документа, являющегося результатом предоставления Услуги;

3.4.5. исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления Услуги, а также основания для

приостановления или отказа в предоставлении Услуги;
3.4.6. информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе

предоставления Услуги;
3.4,7. формы заявлений, используемые при предоставлении Услуги.

3.5. На официальном сайте Организации дополнительно размещаются:
3.5.1. полное наименование и почтовый адрес Организации;

3.5.2. номера телефонов­автоинформаторов (при наличии), справочные

номера телефонов Организации;
3.5.з, режим работы Организации, график работы работников

Организации, график личного приема заявителей;
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3.5.4. выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы,

реryлирующИе деятельносТi Ор.ч",uц'и по предоставлению Услуги;
j .3.S. Y.ruu Организации, лицензия на осуществление образовательной

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации,

общеобразовательные программы и другие документы, регламентирующие

оaущaaruп"rrrе образовательной деятельности, права и обязанцости

обучающихся;
3.5.6. порядок и способы предварительной записи по вопросам

предоставления Услуги, на полrIение Услуги;

3.5.7. текст Административного регламента с приложениями;

З,5,8, краткое описаЕие порядка предоставления Услуги;

3.5.9. информация о возможности участия заявителей в оценке качества

предоставления Услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности

руковолителя Организации, а также справочно­информационные материалы,

содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки,

3.6. При информировании о порядке предоставления Услуги по

телефону рчбоr"r*  Организации, приняв вызов по телефону, представляется:

назьвает фчм"пио, имя, отчество (при наличии), должность, наименование

Организации.
РаботниК ОрганизациИ обязан сообщить заявителю график работы,

точные почтовый и фактический адреса Организации, способ проезда к

организации, способы предварительной записи для приема по вопросу

пi.до.rчuп"пия Услуги, требования к письменному обращению,

Информирование по телефону о порядке предоставления Услуги

осуществляеТся в соответСтвии с режимом и графиком работы Организации,

ПриневозможностиответитЬнапостаВленныезаяВителеМвопросы'
телефонныЙ звонок переадресовывается (переводится) на другого работника

организачии либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому

можно получить необходимую информацию.

При устном обращении змвителя (лично или по телефону) работник

организации, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой

(корректной) форме информирует обратившегося по интересующим

вопросам.
Если подготовка ответа требует продолжитель} tого времени, работник

организации предлагает заrIвителю один из следующих вариантов

да,rьнейших действий:
З.6.1 изложить обращение в письменной форме;
3.б.2. назначить другое время для консультаций.

Работник Организации не вправе осуществлять информирование,

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления Услуги,

и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
продолжительность информирования по телефону не должна

превышать 10 минут,
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3.7. При ответах на устные обращения, в том числе на телефонные

звонки, пО вопросаМ о порядке предоставления Услуги работником

Организации, обрЪтившемуся сообщается следующая информация:

з,7 .|  . О перечне лиц, имеющИх правО на получение Услуги;

з.7.2.онорматиВныхправоВыхактах'реryлирУюЩихвопросы
предоставлеЕия УслугИ (наименованИе, дата и номер принятиJI  нормативного

правового акта);

з.7.з.О перечне документов, необходимых для полгIения Услуги;

З.1 .4. о сроках предоставлеЕия Услуги;

З.'l .5. об основаниях для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления Услуги;
3.7.6. об основанияХ для приостаЕовления предоставления Услуги, для

отказа в предоставлении Услуги;

3.7.1 . о месте размещения информации по вопросам предоставления

услуги на Порта,rе Госуслуг, официальных сайтах Организации,

3.8. Организация разрабатывает информачионЕые материаJIы по

порядку предоставления Услуги и размещает их в помещениях Организации,

предназначенных для приема заявителей, а также иных организаци,Iх всех

форм собственности по согласоваI tию с указанными организациями и

обеспечивает их своевременную актуаIизацию,

3.9. .ЩостуП к иформации о сроках и порядке предоставления Услуги

осуществляетa" бa, u"rrrопнения заrIвителем каких­либо требований, в том

числе без использования программного обеспечения, установка которого на

технические средства заrIвителя требует заключения лицензионного или иного

соглашениЯ с правоОбладателем программЕого обеспечения,

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию

заявителя, или предоставление им персональных данных,

3.10. Консультирование по вопросам предоставления Услуги, услуг,

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

Услуги, информирование о ходе предоставления указанЕых услуг

работниками Организации осуществляется бесплатно,

3.11, Информация о ходе рассмотрения зшIвления о предоставлении

услуги и о результатах предоставления Услуги может быть получена

заявителем (его представителем) в личном кабинете на Портале Госуслуг, а

также в соответствующей организации при обращении заявителя лично, по

телефону, посредством электронной почты.

з.12. При предоставлении Услуги, работнику Организации запрещается

требовать от заrIвителя осуществления действий, в том числе согласований,

необходимых для получения Услуги и связанных с обращением в иные

госУдарстВенныеорГаныиорГаниЗации'ЗаисклюЧениеМполУченияУслУг'
вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления Услуги.
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I I . Стандарт предоставлеrrия Услуги

4. Наименование Услуги

4.| . Муниципальвая услуга < Прием заявлений о зачислении в

пryn"rдrrr* u"re образоччrельные организации, реаJIизующие программы

общего образования на территории муниципального образования Павловский

район> .

5. Напменование организаций, предоставляющих Услуry

5.1. Услуга предоставляется муниципальноЙ образовательной

организацией, подведомственной муниципаJIьному образованию Павловский

район.

б. Результат предоставления Услуги

6. 1. Результатом предоставления Услуги является:

­ прием заJIвления о зачислении в Организацию для получения

,,u"* u"oio общего, основ} tого общего и среднего общего образования;

­ мотивированный отказ в приеме з,UIвления о зачислении в

организацию для получения начального общего, основного общего и среднего

общего образования.

решение о приеме заявления оформляется по форме, согласно

Приложению 1 к настоящему Административному регламенту,

решение об отказе в приеме заявления оформляется по форме, согласно

Приложению 2 к настоящему Административному регламенту,

­ распорядительный un, o np",* , на обуrение или мотивированный

отказ в ,rр""rЪ на обучение в Организацию для получения начаJIьного общего,

основного общего и среднего общего образования:

решение о приеме на обучение в общеобразовательную организацию

оформляется по форме, согласно Приложению З к настоящему

Административному регламенту.
Решение об отказе в предоставлении Услуги оформляется по форме,

согласно Приложению 4 к настоящему Административному регламенту,

­ уведомление о приеме на обучение или о мотивированном отказе в

приеме на обучение, в слу{ ае направления зuUIвлевия через Портал Госуслуг.

6,2. Организация В течение трех рабочих дней со дня издания

расшорядительного акта о приеме на обучение направляет заявителю один из

результатов способом, указанным в заJIвлении.
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7. Порялок регистрации заявления о предоставлении Услуги

7.1. Регистрация заявления по Услуге осуществляется автоматически в

день обращения заявителя на Портал Госуслуг, При подаче заявления через

портал Госуслуг временем подачи заявления является время регистрации

заявления на Порта­пе Госуслуг,

Регистрация ,u""n,""" о предоставлении Услуги, поданного через

Портм Госуслуг, осуществляет"" Ор,uп",uцией в журнше регистрации

заявлений согласЕо режиму работы Организации в срок не более 1 рабочего

дня. Заявление о предосiu"п"" Услуги, _поступившее 
после окончаниJl

; ; ; ; r; ;  ; "я Организачии либо в нерабочий день, регистрируется в

Ьр.u"r.uчr, в первый рабочий день,

Заявителем,имеющиМдетейодногогоДарожденияилизачисляемыхв
ооr" .оо в одну образовательную организацию, оформляются заявления Еа

каждого ребенка.
Заявитель вправе подать заявление в Еесколько образовательных

организаций. При подаче заявлений в каждую образовательную оргаЕизацию

,Ь одrо.о ребенка оформляются отдельные за,Iвления,

7.2. Заявление о предоставпение Услуги при очном обращении в

Организацию р".".,р"ру,­i"Ърганизацией в журнале регистрации заявлений

в соответствии с режимом работы Организации,

7.3. Заявлени. о­ прJоо",u"по," Усrryги через операторов почтовой

связи общего пользования заказным письмом с уведомлеЕием о вру{ еЕии

р..".rрrру.r"" Организацией в ж)рнале регистрации заявлений при

no"rynna"r" заявления в Организацию, 
_

Заявление о .,р"доЬ,ччп""" Услуги, Еаправленное посредством

электронной почты ie­mail), регистрируется Организацией в журнале

p"rr"lpuur" заявлений при поступлеЕии заявления в Организацию,

7.4, В случае noa"y"n"," заявлений о предоставлении услуги до начала

приема заявлЁний, заказные письма и e­mail хранятся в организации и

регистрируются в журнаJIе регистрации заявлений со дня начала приема

змвлений.
все заявления, независимо от способа подачи, должны быть

зарегистрированы в журнале регистрации заявлений,

7.5. После регистрации за,IвлениJI  о предоставлении Услуги и перечня

документов, пр"д".ч"пa* r"ых через МФL{ , заявителю в день обращения в

организацию выдается (направляется на электронную почry)_уведомление,

которое оформляется u .оЬ,""""ии с Приложением 1 (ФОРМА 2) к

"uarb"* ary 
Административному регламенту, заверенное подписью

,; ; ; ; ; ; rъ"ного работника Организации, ответственного за прием заявлепий

о приеме на обуление.
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8. Срок предоставления Услуги

8.1. Периол приема и регистрации заявлений о предоставлении Услуги

установлен нормативными правовыми актами, указанными в пункте 9,1

настоящего Административного регламента:

8.1.1. для заявителей, указанных в подпунктах 2,2,\  ­ 2,2,4 пункта 2,2

настоящего Административного реглам€нта, ­ с 1 (Первого) апрелЯ И

завершается * ,. поrдr"Ь 30 (Трилчатого) июня текущего года при приеме

заявления о зачислении в 1 (Первый) класс;

8.1.2. для заявителей, указанных в подпункте 2,2,5 пуякта 2,2

настоящего Административного регламентаJ ­J б (Шестого)_июля до момента

заполЕения свободных мест, Ео н. поздr.е 5 (Пятого) сентября текущего года

при приеме заявления о зачислении в 1 (Первый) класс;

8.1.3. прием заявлений о зачислеЕии в первые ­ одиннадцатые

(двенадцатые) классы на текущий 1^ rебный год осуществляется в течение

всего учебного года.

8,2. Срок предоставления Услуги:

8.2.I  пО приемУ в i (ПервыИ) класс ­ не более 3 (Трех) рабочих дней с

момента завершениJI  приема заявлений и издания распорядительного акта о

np"a"a на обучение рaбa,* u в образовательl'ую оргаЕизацию в части приема

детей заявителей, указанных подrryнктах 2,2,|  ­ 2,z,5 пункта 2,2 настоящего

АдминистративЕого регламента;
8.2.2, по приему в 1 (Первый) класс ­ це более 3 (Трех) рабочих дней с

момента завершениrl приема заявлений и издания распорядительного акта о

приеме на обучение поступающего в образловательЕую организацию в части

npr.* u заявиiелей, y* * ur"r,*  подпунктах 2,2,6,2,2,7 пункта 2,2 настоящего

ýдминистративного регламента;
8.З. С целью снижения нагрузки на регионаJIьные информационные

системы при подаче заrIвления о предоставлении Услуги в электронной форме

по"рaдar"Ь*  Портала Госуслуг, уполЕомоченный орган исполнительной

"nuar" 
субъекта Российской Федерации устанавливает время начала приема

заявлениЙ о предоставлении Услуги через Портал Госуслуг,

9. Правовые основаниЯ для предоставления Услуги

9.1. Перечень Еормативных правовых актов, реryлирующих

предоставление Услуги (с указанием их реквизитов и источников

о6"цr* "rrоrо опубликования) указан в Приложении 5 к настоящему

рЁ.пur.rrу, на офЙчиальном сайте уполномоченного органа (www.uopavl.ru).
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10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления Услуги, подлежащих предоставлению заявителем

10,1.

заrIвителем:

перечень документов, необходимых для предоставления

10.1.1. заявление о предоставлении Услуги по форме, приведенной в

Приложении б к настоящему Административному регламенту;
10.1.2. копию документа, удостоверяющего личность родителя

(законного представителя) ребенка или поступающего;

10.1.З, копию свидетельства о рождении ребенка или документа,

подтверждающего родство заявителя;

10.1.4. копию свидетельства о рождении полнородных и не

полнородных брата и (или) сестры (в случае использования права

преимущественного приема на обучение по образовательным программам

нач€шьного общего образования ребенка в государственную или

муниципаJIьную образовательную организацию, в котороЙ обу{ аются его

полнородные и не полнородные брат и (или) сестра);

10.1.5. копию док} ъ,Iента, подтверждающего установление опеки или

попечительства (при необходимости);

10.1,6. копию документа о регистрации ребенка или поступающего по

месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или

справку о rrриеме документов для оформления регистрации по месту

жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего,

проживающего на закрепленной территории);

l0.1.7. копии документов, подтверждающих право внеочередного,

первоочередного приема на обr{ ение по основным общеобразовательным

программам или преимущественного приема на обучение по образовательным

программам основного общего и среднего общего образования,

интегрированным с дополнительными общеразвив€lющими программами,

имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или

иной государственной службе, в том числе к государственной службе

российского к€вачества;

l0. 1,8. копию закJiючения психолого­медико­педагогической комиссии

(при наличии);
10.1.9. при приеме на обучение по образовательным программам

среднего общего образования представляется аттестат об основном общем

образовании, выданный в установленном порядке.

10.1.10. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка,
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства,

дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство
заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ,
подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации.
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иностранные граждане и лица без гражданства все документы

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установлеI tном

порядке переводом на русский язык,

10.1,11. Голителilи;  (законный(ые) представитель(и) ребенка или

поступающий имеют право по своему усмотрению представлять другие

документы.
10.1.12. Не допускается требовать flредоставление других документов в

качестве основания для приема на обучение по основным

общеобразовательным программам,

t r5.z. при .rос.щ"rr,, Организации и (или) очном взаимодеЙствии с

уполномоченными должностными лицами Организации родитель(и)

(законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригинмы

документов, указанных в подпунктах 10,1,2 ­ 10,1,6 настоящего пункта, а

посrу.rающ"й ­ оригинал документ4 удостоверяющего личность

поступающего' 
TAIJT,. п ппепоставлении 

­ 
формеПри подаче заJIвления о предоставлении Услуги в электроннои

по.рaдйuопл Портала Госуслуг пользователь проходит авторизацию

noap.oaruo' фелера;rьной государственной информационной системы

< ЕдинаЯ система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,

обеспечивающей информачионно­технологическое взаимодействие

информационных систем, используемых Для предоставления

государствеtlных и муниципыIьных услуг в электронной форЧD (далее ­

ECi4Ai и должен иметь подтвержденную учетную запись, При подаче

за;IвлениJI  посредством Портала Госуслуг необходимо подтвердить

документы при посещении Организации (после приглашения, направленного

в личный кабинет).

10.3. В случае, если для предоставлеЕия Услуги необходима обработка

персональных данЕых лица, не являющегося заJIвителем, и, если в

соответствиИ с законодательством РоссийскоЙ Федерации обработка таких

персоналЬныхДанныхМо)itетосУщестВлятЬсяссогласияУказанноголица'при
обрачениИ за полr{ еЕием Услуги змвитель дополнительно представляет

документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его

законного представи,Iеля на обработку персональных данных указанного

лица. / ­[ окументы., подтверждающие rrолучение согласия, моryт быть

представлены в том числе в форме электронного докумеЕта,

При подаче .u"unarr" nu o* * u,", Услуги через Порта,,r Госуслуг

подтверждеНие согласиЯ на обработку персона,I Iьных данных осуществляется

на интерактивной форме Услуги.

10.4. Организации запрещеЕо требовать у зчUIвителя:

10.4.1. представления документов или информации, или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотреЕо

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

npb"ou"rпl актами Краснодарского края, нормативными правовыми актами
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уполномоченного органа, настоящим Административным регламентом для

предоставления Услуги;
10.4.2. представления документов и информации, которьlе находятся в

распоряжении Организации, государственных органов, органов местного

самоуправления и (или) шодведомственных государственным органам и

органам местного самоуправления организаций, участвующих в

предоставлении Услуги, за искJIючением документов, вкJIюченных в

определенный частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июtlя 2010 г. Ns

210­ФЗ < Об организации предоставленшI  государственI rых и муниципtLпьных

услуг) (далее ­ Федеральный закон ЛЬ 210­ФЗ) перечень документов.
(Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в

Организацию по собственной инициативе);

10.4.3. осуществления действий, в том числе соглаоований,

необходимых для получения Услуги и связанных с обращением в иные

государственные органы, органы местного самоуправленшI , оргаЕизации, за

искJIючением получения услуг и получения документов и информации,

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, указанных в

подразделе 1 5 настоящего Административного регламента;
10.4.4. представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указывались при первонач€шьном отказе в

приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в

предоставлении Услуги, за исключением следующих случаев:

10.4,4.1изменение требований нормативных правовых актов,

касающихся предоставления Услуги, после первоначальной подачи заявления;

| 0.4.4.2 наJIичие ошибок в заявлении и документах, поданных
заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги и не включенных
в представленный ранее комплект документов, необходимых для
предоставления Услуги;

10.4,4,З, истечение срока действия документов или изменение
информации после первоначаJIьного отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги;

| 0.4.4.4. выявление документаJIьI rо подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) работников
Организации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставлениJI  Услуги, либо в предоставлении Услуги, о чем в

письменном виде за подписью руководителя Организации, предоставляющего
Услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления Услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства.

10.4.5. предоставления Еа бумажном носителе документов и

информации, электронные образы которых ранее были заверены в

соответствии с пунктом 7 .2 части 1 статьи 1 б Федерального закона ЛЪ 21 0­ФЗ,
за исключением случаев, если наЕесение отметок на такие документы либо их
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11. Перечень документов и сведений, необходимых для

предоставления Услуги, которые находятся в распоряr(ении
государственных органов, органов местного самоуправления или

организации

11.1. В целях представления и получения документов и информации для

предоставления Услуги, которые находятся в распоряжении органов власти,

органов местного самоуправления или организаций, осуществляется

межведомственное информационное взаимодействие с целью запроса

сведений, подтверждающих государственную регистрацию рождения ребенка
(детей), в связи с рождением которого(ых) возникло право на предоставление

услуги или сведения и (или) документы, подтверждающих родственные связи

между ребенком и родителем (законным представителем) (в случае, если не

прослеживаются родственные связи между ребенком и родителем (законным

представителем), ­ свидетельства о заключении брака или свидетельства об

установлении отцовства, или свидетельства о расторжении брака, или

свидетельства о перемене имени, или свидетельства об усыновлении
(удочерении), или документа, rrодтверждающего установление опеки или

попечительства.
11.2. Непредставление (несвоевремеЕное представление) органами

государственной власти' органами местного самоуправления или

организациями по межведомствеI rному информационному запросу

документов и информации не может являться основанием для отказа в

предоставлении змвителю Услуги.
11.3. Работники, указанных в rrункте 11.1 настоящего

Административного регламента органов и организаций, не представившие

(несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в их

распоряжении документ или информацию, подлежат административной,

дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с

законодательством Российской Федерации.
11.4, ,Щокументы, указанные в пункте 11,1 настоящего

Административного регламента, могут быть представлены заявителем

самостоятельно по собственной инициативе.

Непредставление заявителем указанных документов не является

основанием для отказа заrIвителю в предоставлении Услуги.

изъятие является необходимым условием предоставления Услуги и иных

сл} п{ аев, установленных федеральными законами.

10.5. ,Щокументы, составленные на иностранном языке, подлежат

переводу на русский язык. Верность перевода, подлинЕость подписи

переводчика свидетельствуются В порядке, установленном законодательством

Российской Федерации о нотариате.
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12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

и регистрации документов, необходимых для предоставления

Услуги

12.1. основаниями для отказа в I Iриеме документов, необходимых для

предоставления Услуги, являются :

12.1.1. обращение за предоставлением иной услуги;
12.| ,2. заявителем представлен неполный комплект документов,

необходимых для предоставления Услуги;

12.1.3, локументы, необходимые для предоставления Услуги, утратили

силу (документ9 удостоверяющий личность заявителя либо его представителя,

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);

| 2.\ ,4, наличие противоречий между сведениями, укiванными в

заявлении, и сведениями, указанными в приложенньiх к нему документах;

12.1.5. документы содержат подчистки и исправления текста, не

заверенные в порядке, установленном закоЕодательством Российской

Федерации, текст письменного заявления не поддается прочтению, заявление

заполнено не полностью;
12.| .6. документы содержат повреждения, н.IJIичие которых не

позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения,

содержащиеся в документах для предоставления Услуги;
12.1.7. некорректное заполнение обязательных полей в заявлении

(отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не

соответствующее требованиям, установленным настоящим

Административным регламентом);
12.1.8. заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять

интересы заrIвителя в соответствии с пунктом 2 настоящего

Административного регламента;
12.1.9. несоответствие категории заявителей, указанных в пункте 2.2

настоящего АдминистративI iого регламента;
1 2. 1. 1 0. поступление заrIвления, аналогично ранее зарегистрированному

заявлению, срок предоставления Услуги по которому не истек на момент

поступлеЕия такого заявления;

12.1.11. заJIвление подано за пределами периода, указанного в пункте 8.1

Еастоящего Административного регламента;
| 2.\ .| 2, несоответствие документов, указанных в пункте 10.1

настоящего Административного регламента, по форме или содержанию

требованиям законодательства Российской Федерачии ;

| 2,1.1З" обращение заявителя в Организацию, реаlIизующую
исключительно адаптированную программу| ' с заJIвлением о приеме на

образовательную программу, не предусмотренную в Организации;

| 2.| .14. несоответствие возраста ребенка, в интересах которого

действует родитель (законный представитель), требованиям действующего
законодательства (ребенок не достиг возраста б лет и б месяцев или уже достиг
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возраста 8 лет на момент начаJIа получения нач€шьного общего образования)

при отсутствии разрешения на прием ребенка в Организацию,

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

илп отказа в предоставлении Услуги

13,1. основания для приостановления предоставлени,I  Услуги

отсутств} ,ют.
1з,2. основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:

l3.2.1 . несоответствие возраста ребенка, в иЕтересах которого действует

родитель (законный представитель), требованиям действующего

,u* о"одur.п"ства (ребенок не достиг возраста б лет и б месяцев или уже достиг

возраста 8 лет на момент начала получения начаJIьного общего образования)

при отсутствии разрешения на прием ребенка в Организацию;

1З.2.2, отзыв заявления по инициативе заявителя;

| з.2.з. отсутствие в государственной или муниципальной

образовательной организации свободных мест, за исключением слраев,

предусмотренных частями 5 и б статьи 67 и статьей 88 Закона об образовании.

1з.з. Заявитель вправе отказаться от получения Услуги на основании

письменного змвления, написанного в свободной форме, поданного

способом, предусмотренным настоящим Ддминистративным регламе} rтом и

действу.rощим законодательством, либо посредством Портала Госуслуг с

использованием специальной интерактивной формы. На основании

поступившего змвления об отказе от предоставления Услуги

упол} lомоченным работником Организации принимается решение об отказе в

предоставлении Услуги. отказ в предоставлении Услуги не препятствует

повторному обращению за предоставлением Услуги.

14. Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или иной платы за предоставлепие Уелуги

14.1 . Услуга предоставляется бесплатно.

15. Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления Услуги, способы их получения, в

том числе в электронной форме, порядок их предоставления, а так,ке

порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких

услуг.

15.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления Услуги, отсутствуют.
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1б. Способы подачп заявителем документов, необходимых для

получения Услуги

16.1 . Обращение заявителя посредством Портала Госуслуг:

16.1.1. для получения Услуги змвитель на Портале Госуслуг заполняет

заявление в электронном виде с использованием специ€uIьной интерактивной

формы;
16.1.2. заявитель уведомляется о получении Организацией заявления

посредством направления уведомления в личный кабинет об измене} tии

статуса рассмотрении заявления на Портале Госуслуг;

16.1.З. для подтверждения информации, ук€ваЕной при заполнении

интерактивной формы заявления, заJIвителю необходимо посетить

Организацию с оригинаJIами документов в срок, установленный Организаций.

Уведомление о срокаХ предоставлеНия оригинаJIов документов направляется

Организацией в личный кабинет заявителя на Портале Госуслуг,

16. 1 .4, РешеНие о предоставлении Услуги принимается Организацией на

основании документов, поданных з€UIвителем, сведений, находящихся в

распоряжении иных органов государственной власти, органов местного

самоуправлениJI , организаций и полученных Организацией посредством

государственных информационных систем.

1,6.2. При поступлении в Организацию от заявителя заявлени,I  иными

способами предоставление Услуги осуществляется в порядке и сроки,

предусмотренные настоящим Административным регламентом и

действующим законодательством. ,щокументы, необходимые для

предоставления Услуги, прилагаемые к заявлению, оформляются в

соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской

Федерации.

17. Способы получения заявителем результатов предоставления

Услуги

17.| . ЗаявителЬ уведомJUIетсЯ о ходе рассмотрения результата
предоставления Усrryги следующими способами:

l 7.1 . 1 . через личный кабинет на Портале Госуслуг;

| 7 .1,2. по электронной почте;

17. 1.3. почтовым отправлением;
17 .|  .4. в структурЕом подразделении МФЦ;
17.1.5. личное обращение в Организацию.

Результат предоставлеI rия Услуги независимо от принятого решения
направляется заявителю в личный кабинет на Порта,че Госуслуг в форме

уведомления с присвоением соответствующего статуса рассмотрения
заявления.

Заявитель дополнительно может получить результат предоставления

Услуги в Организации. В этом слrIае работником Организации
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распечатывается экземпляр электронного документа на бумажном носителе,

который заверяется подписью работника Организации и печатью Организации

и выдается заявителю,

18. Максимальный срок ожидания в очереди

18. i. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за,Iвления и

при полученИи результата предоставлеНия Услуги не должен превышать 15

минут.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга,

к залу о)I tидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении

услуги, информационным стешдам с образцами пх заполнепия и

перечпеМ документов, необходимых для предоставления Услуги, в том

числе к обеспечению доступrrости указанпых объектов для инвалидов,

маломобильных групп населения

19.1. Организация, МФЦ при предоставлении Услуги создает условия

инвалидам и другим мшtомобильным группам населения для

беспрепятственного доступа к fiомещениJ{ м, в которых предоставляется

Услуга, и беспрепятственного их передвижениJI  в указаЕных помещеЕиях,

19.2, Помещения, в котоРых осуществляется предоставление Услуги,

должны соответствовать требованиям, установленЕым постановлением

Правительства Российской Федерации от 22 декабря 201,2 г. Ns 1З76 (об

утверждении Правил организации деятельности многофункциональных

центров предоставлениrI  государственных и муниципfuI Iьньiх услуг).
19,3. Местоположение административных зданий, в которых

осуществляется прием заявлений и документов на бумажном носителе,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача

результатов предоставления муЕиципальной услуги на бумажном

носителе, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения

пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

19.4. В сJryчае если имеетСя возможнОсть оргаЕизации стоянки

(парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема

и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги'
организовывается стояяка (парковка) для личного автомобильного

транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей

плата не взимается.

19.5. .Щля парковки специальных автотранспортных средств инвалидов

на стоянке (парковке) выделяется не менее | 0%  мест (но не менее

одного места) для бесплатной парковки транспортнь]х средств, управляемых
инвшIидами I ,I I  групп, а также инвалидами I I I  группы в порядке,
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установленном Правительством Российской Федерации, и транспортЕых

Ьр"д"r", перевозящих таких инвалидов и (или) детей­инвали1ll_,_лл_л_
' 

r Р.О. Ь целях обеспечения беспрепятственного доступа з€uIвителей, в том

числе передвигающихся на инваJIидных колясках, вход в здание и помешения,

в которых предоставляется муниципаJIьная услуга, оборудуются пандусами,

поручнями, тактильными (контрастными) прелупреждающими элементами,

иными специаJIьным, пр"пЪ"облениями, позволяющими обеспечить

беспрепятственный доступ и передвижение инвiL,Iидов, в соответствии

a .u* Ъrодчr"пьством Российской Федерации о социальной защите иI Iв€UIидов,

19.7. Помещения, в Koтopblx предоставляется муниципальная услуга,

должны соответствовать санитарно­эпидемиологическим правилам и

нормативам.
19.8. помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,

оснащаются:
­ противопожарной системой и средотвами пожаротушения;

­ системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи;

­ туалетными комнатами для посетителеи,

l9.9. Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями,

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и

возможЕостей для их размещениrI  в помещении, а также информационными

стендами.
19.10. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде,

печатаются Удобным дп" nr.""" шрифтом, без исправлений, с выделением

наиболее важных мест полужирным шрифтом,

19. 1 1 , Места для заполвения заявлений оборудуются стульями, столами

(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями,

| g.\2. Места приема заJIвителей оборулуются информационными

табличками (вывесками) с указаЕием:
­ номера кабинета и наименования отдела;

­ фамилии, имени и отчества (последнее­при наличии), должности

ответственного лица за прием документов;

­ графика приема заявителей,

1 9.1З­. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов,

должно быть оборудовано персональным компьютером с

возможностью до"rупu к необходимым информационным базам данных,

печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством,

19.14. Лицо, ответствеЕное за прием документов, должно иметь

настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее­ при

наличии) и должности.
19.15. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам

обеспечиваются:
­ возможI tостЬ беспрепятственного доступа к объекту (зданию,

помещению), в котором предоставJIяется муниципальная услуга;
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­ возможность самостоятельного передвижения по территории, на

которой расположены здания и помещеЕия, в которых предоставляется

муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них,

посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с

использование кресла­коляски;
­ сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвюкения;

­ надлежащее размещение оборудования и носителей информации,

необходимьiх для обеспечения беспрепятственного доступа инвмидов

зданиям и помещениям, в которых предоставляется муницип€Lпьная услуга, и

к муницип€} льной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

­ дублирование необходимой для инв€ulидов звуковой и зрительной

информации, а так же надписей, знаков и иной текстовой и графической

информации знаками, выполненными рельефно­точечным шрифтом Брайля;

­ допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

­ допуск собаки­проводника при наJIичии документа,
подтверждающего ее специаlIьное обучение, на объекты (здания, помещения),

в которых предоставляются муниципаJ,Iьные услуги;

­ оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих

получению ими муниципаJIьных услуг наравне с другими лицами.

20. Показатели доступности и качества Услуги

20.1. Оценка доступности и качества предоставления Услуги должна
осуществляться по следующим показателям:

20.1,1. степень информированности граждан о порядке предоставления

Услуги (доступность информации об Услуге, возможность выбора способа

получения информации);
20.1.2. возможность выбора заJIвителем форм прелоставления Услуги, в

том числе с использованием Портала Госуслуг;
20.1 .З. обеспечение бесплатного доступа к Порталу Госуслуг для подачи

заявлений, документов, информации, необходимых для получения Услуги в

электронной форме в любом МФЦ в пределах территории управления
образованием Павловский район по выбору заявителя независимо от его места

жительства или места пребывания;

20.1.4. доступность обращения за предоставлением Услуги, в том числе

для инвалидов и других маломобильных групп населения;

20.1.5. соблюдение установленного времени ожидания в очереди при

подаче заявления и при полr{ ении результата предоставления Услуги;

20.1 .6. соблюдение сроков предоставления Услуги и сроков выполнеЕия

административных процедур при предоставлении Услуги;
20.1.7, отсlтствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по

результатам предоставления Услуги;



Услуги, в том числе с использованием Портала Госуслуг;

20.1.9. количество взаимодействий заявителя с работниками

организации при предоставлении Услуги и их продолжительность,

2О.2.В целях предоставлениlI  Услуги, консультаций и информирования

о ходе предоставления Услуги осуществляется прием заявителей по

предварит;Ьной записи. Запись на прием проводится при личном обращении

заявителя или с использованием средств телефонной связи, а также сеть

Интернет, в том числе через официальный сайт Организации,

21. ТребоваНия к органиЗацип предоставления Услуги в

элекгронной форме

21.| . В целях предоставления Услуги в электронной форме с

использованием Портала Госуслуг заявителем заполняется электронная форма

заrIвления.

2| .2. При предоставлении Услуги в электронной форме могут

Федерации;
2| .2.4. направление уведомления в личный кабинет заявителя на

Портшtе Госуслуг о необходимости в установленный Организацией срок

предоставить оригиналы документов;
21.2.5. получение заявителем

Услуги в личный кабинет на Портале Госуслуг;

21.2.6. взаимодействие Организации и иных органов, предоставляющих

государственные и муниципаJIьные услуги, участвующих в предоставлении

услуги и указанных в подразделах 5. l и 1 1 . 1 настоящего Ддминистративного

регламента, посредством межведомственного информационного

взаимодействия;
2| .2.7. получение заrIвителем результата предоставления

личном кабинете на Портале Госуслуг;

осуществляться:
21.2.1. предоставлеI tие в порядке, установленном настоящим

Административным регламентом, информаuии заявителю и обеспечение

доступа заявителя к сведениям об Услуге;

2| .2.2. возможность пред заполнениJ{  интерактивной формы заявлениJI

не ранее чем за 15 календарных дней до начала предоставпения услуги в

соответствии с положениями пункта 8.1 настоящего Ддминистративного

регламента;
21.2.з. подача заявления на предоставление Услуги в Организацию с

использованием
портала Госуслуг в соответствии со временем, установленным

уполномоченЕым органоМ государственной власти субъекта Российской

20

20.1.8. возможность получешия информации о ходе предоставления

уведомлении о ходе предоставления

Услуги в
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21.2.8. направление жалобы на решения, действия (бездействия)

Организации, рчбоrп"* о" Организации, мФЦ в порядке, установленном

разделом V вастоящего Административного регламента,

21.3.1. При подаче заявления посредством региональЕого . 
Порта,ltа

Госуслуг электронные документы представляются в следующих форматах

(при наличии технической возможности):

xml ­ для формализованных документов;

doc, docx, Ъdt ­ дп" документов с текстовым содержанием, не

включающим формулы
(за исключением документов, указанных в подпункте (в>  настоящего

пункта);
xls, xlsx, ods ­ дrш документов, содержащих расчеты;

pdf, jpe, jpeg ­ лля документов с текстовым содержанием, в том числе

вкJIючающих

формулы и (или)

документов, указанных в

графические изображения (за исключением

подпункте (в>  настоящего пункта), а также

документов с графическим содержанием;

2| .з.2. .Щопускается формирование электронного документа путем

сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий

не дьпускается), которое осуществляется с сохранением ориентации

оригинала документа в разрешении 300­500 dpi (масштаб 1:1) с

использованием следующих режимов :

2| .3.2.| , кчерно­белыЙ>  (при отсутствии в документе графических

изображений и (или) цветного текста);

2I  .з.2,z. ((оттенки серого>  (при наличии в документе графических

изображений, отличных от цветЕого графического изображения);

21.з.2.з. < цветной>  или (режим полной цветопередачш (при наJIичии в

документе цветных графических изображений либо цветного текста);

2| .3,2,4. с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а

имеttно: графическоЙ подписи лица, печати, углового штампа бланка;

21,3'2,5,количестВофайловдолжносоответстВоВатьколичестВУ
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую

информацию.
2 1.З.3. Электронные документы должны обеспечивать:

2|  .з .З .|  . возМожность идентифицировать документ и количество листов

в документе;
2| .з.з.2 возможность поиска по текстовому содержанию документа и

возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст

является частью графического изображения);

2l .3 .3 .з . содержать оглавление, соответствующее смыслу и содержанию

документа;
2| .З,З.4. для документов, содержащих структурированные по частям,

главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие
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переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и

таблицам,
2 1 .3.4. Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или

ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
2| .з.5. Максимаrrьно допустимый размер прикрепленного пакета

документов не должен превышать 10 ГБ.

22. Требования к организации предоставления Услуги в МФЩ

22.1. Предоставление бесплатного доступа к Порта,чу Госуслуг лля

подачи змвлений, документов, информации, необходимых для получения

Услуги в электронной форме осуществjulется в любом МФЦ в пределах

территории Краснодарского края, по выбору заявителя независимо от его

места жительства или места пребывания.

22.2. Орrанизация предоставления Услуги в МФЦ должна обеспечивать:

22.2.| . бесплатный доступ заявителя к Порталу Госуслуг для

обеспечения возможности пол} п{ ениJI  Услуги в электронной форме;
22.2.2. иньле функции, установленные нормативными правовыми актами

Российской Федерации и муниципшIьным образованием Павловского района.
22.З. В МФЦ исключается взаимодействие заявителя с работниками

Организации. В МФЦ запрещается требовать от заJ{ вителя предоставления

документов, информации и осуществления действий, предусмотренных

пунктом 1 1.1 настоящего Административного регламента.
22.4. Работники МФI­{  обязаны обеспечивать защиту информации,

доступ к которой ограничен в соответствии с законодательством Российской

Федерации, а также соблюдать режим обработки и использования

персонaшьных данных.
22.5. МФЦ, его работники несут ответственность, установленную

законодательством Российской Федерации, за соблюдение прав субъектов

персональных данных, за соблюдение законодательства Российской
Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией,

доступ к которой ограничен федеральным законом.
22.6. Вред, причиненный физическим или юридическим лицам в

результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его

работниками порядка шредоставления Услуги, установленного Еастоящим
Административным регламентом, обязанностей, предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
актами Краснодарского края, нормативными правовыми актами
муниципального образования Павловский район возмещается МФI_{  в

соответствии с законодательством Российской Федерации.
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I I I . Состав, последовательность и сроки выполнения

адм и н и страти вн ых процедур (действий),

требования к порядку их выполнения

23. Состав, последовательность и сроки вь!полнения

администраТивныХ процедуР при предоставлении Услуги

23. 1 . Перечень адмиЕистративных процедур:

23.1.1. прием и регистраци,I  за,Iвления и документов, необходимых для

предоставления Усrryги;

2з.1.2. формирование и направлеЕие межведомственных

информационных запросов органы (организации), участвующие в

предоставлении Услуги;
2з.l.з. рассмотрение документов и принятие решения о подготовке

результата предоставления Услуги;

2З.1 .4. принятие решения о предост

предоставлении) Услуги и оформление результата
2З.| .5. выдача (направление) результата

заявителю;
2з.z. Каждая административна,I  процедура состоит из

административных действий.
Перечень и содержание адмиЕистративных действий, составляющих

каждую Административн} ,ю процедуру, приведены в Приложении 7 к

настоящему Административному регламеЕту,
23,з. Исправление допущенных опечаток и ошибок, в выданных в

результате предоставлениЯ УслугИ докумеЕтах, осуществляется путем

n""no.o обращения заявителя в Организацию, Работник Организации в день

обращения заявителя вносит изменения в информационную систему и выдает

исправленный результат Услуги нарочно заявителю,

варианты и порядок предоставления Услуги отдельным категориям

a* u"raпъй, объединенных общими признаками, отсутствуют в связи с

отсутствием таких категорий заявителей,

2З.4. Перечень административЕых процедУр при подаче за,Iвления

посредством Портала Госуслуг:' 
­ ч"rор"auция на Портале Госуслуг с подтвержденной учетной записью

в ЕСИА.
­ формирование и направление заявления в образовательную

организацию посредством Портала Госуслуг.

Формирование змвления осуществляется посредством заполнения

""r.рчпr"uпой 
формы на Портале Госуслуг без необходимости

допоп"rraп"пой подачи заявления в какой­либо иной форме, В заявлении

ЗаявителЬ указывает данные, в соответствии с полями интерактивной формы

заявления,

авлении (об отказе в

предоставления Услуги;

предоставления Услуги
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Форматно­логическм проверка сформированного заявления

осуществляеТся после заполнениЯ заявителем каждого из полей электронной

формы змвления. При выявлении некорректно заполненного поля

электронной формы заявления Змвитель уведомляется о характере

выявленноЙ ошибки и порядке ее устраненшI  посредством ицформационного

сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании з€uIвления Заявителю обеспечивается:

­ заполнение полей электронной формы заrIвления до начаJIа ввода

сведениЙ з€UIвителем с использованием сведениЙ, размещенных в ЕСИА, и

сведениЙ, огryбликованных на Портале Госуслуг, в части, касающеЙся

сведениЙ, отсутствующих в ЕСИА;
­ возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной

формы заrIвления без потери ранее введенной информации;

­ возможность доступа Заявителя на Портме Госуслуг к ранее поданным

им заrIвлениям в течение не менее одного года, а также частично

сформированных заявлений ­ в течение не менее 3 месяцев.

23.5. Прием и регистрация заrIвления Уполномоченным органом.

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее З рабочих дней

с момента подачи з€швления на Портале Госуслуг:
­ прием заrIвления и направление Заявителю электронного уведомления

о поступлении заrIвления;

­ регистрацию зtUIвления и направление з€U{ вителю уведомления о

регистрации заrIвления (не зависимо от времени регистрация заявления

УполномоченЕым органом или Организацией, временем подачи заявления

является врешI  регистрации заявления на Портале Госуслуг). Также заявления,

поступившие через Портал Госуслуг, подлежат регистрации в журнале реестра

регистрации змвлений Организации.
23.6. После рассмотрения заявления в личный кабинет заJIвителя

направляется одно из следующих уведомлений:
­ уведомление о мотивированном отказе в приеме заявления в

соответствии с положениями, установленными настоящим административным

регламентом;
­ уведомление о необходимости предоставления оригиналов документов

в Организацию с указанием срока предоставления.

23.7. После предоставления оригиЕалов документов в Организацию

змвителю в личный кабинет направляется информация о том, что документы
находятся на проверке Организацией.

23.8. При издании распорядительного акта о приеме на обучение в

образовательные организации в личный кабинет заявителя направляется одно
из следующих уведомлений:

­ уведомление о приеме на обучение ребенка в Организацию с указанием

реквизитов распорядительного акта;

­ уведомление об отказе в лредоставлении Услуги в соответствии с

пунктом 1 3.2 настоящего Административного регламента.



2з.9. Полуrение информации о ходе рассмотрения змвления и о

результате предоставления государственной услуги производится в личном

* uбrr".a на Портале Госуслуг, при условии авторизации, Заявитель имеет

ВозможностЬотслеживатьстатУсЭлектронногозмВления'атакже
информацию о дальнейших действиях в личном кабинете в любое время,

23.10. Оценка качества предоставления государственной услуги

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами

эффективности деятельности руководителей территориаJIьных органов

федеральных органов исполнительной власти (их структурных

полрЬлaп.""й) с yletoM качества предоставления ими государственньш

услуг, а также применения результатов указанной оценки как основаниJI  для

прйп"r"" решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими

руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными

nb.ru"oun"rrreM Правительства Российской Федерацич от | 2 декабря 2012г.

J\ъ 1284 < об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей

территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их

структурныХ подрвделенИй) и территориаJIьных органов государственных

uЙод* arп"Iх фондов (их региона;rьных отделений) с учетом качества

предоставления государственных услуг, руководителей

многофункционаJIьных центров предоставления государственных и

муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления

государственных и муницип€шьных услуг, а также о применении результатов

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих

должЕостных обязанностей> .

2з.1 l . Заявителю обеспечивается возможность направлениrI  жалобы на

решениrI , действия или бездействие УполномоченЕого органа, должностного

лица Уполномоченного органа в соответствии со статьей 1 1.2 Федерального

закона Ns 21 0­ФЗ и в порядке, установленном постаЕовлением Правительства

Российской Федерации от 20 ноября 2О| 2 г, Ng 1198 (О фелеральной

государственной информаuионной системе, обеспечивающей процесс

дофдй"о.о, (u* rесулебпЪ.о) обжалования решений и действий (бездействия),

соВершенныхприпреДостаВленииГосУдарстВенныхиМУниципальныхУслУг).

25

IY. Формы контроля за исполнением

Административного регламента

24. Порялок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными работниками Организации полоясений

Администратпвного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также

принятием ими решений
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24.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением работниками

Организации настоящего АдминистративЕого регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

arрЬоо"rчuп"rrию Услуги, а также приюIтия ими решений осуществляется в

порядке, установлеЕном организационно­распорядительным актом

уполномоченного органа, который включает порядок выявления и устранения

нарушениЙ прав заJIвителей, рассмотрения, принятия решений и подготовку

ответов на обращения змвителей, содержащих жалобы на решени,I , действия

(безлействие) работников Организации,

24.2. fребованиями к порядку и формам текущего контроля за

предоставлением Услуги являются:

­ независимость;
­ тщательность.
24.3. НезавИсимостЬ текущего контроля закJIючается в том, что

должЕостное лицо Уполномоченного органа, уполномоченЕое на его

осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица

УполномоченЕого оргаЕа, участвующего в предоставлении Услуги, в том

числе не имеет близкого родства или свойства фодители, супруги, дети,

братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги

детей) с ним.
24.4. .Щолжностные лица Уполномоченного органа, осуществляющие

текущий контроль за предоставлением Услуги, обязаны принимать меры по

прйоr"рuщ.нию конфликта интересов при предоставлении Услуги,
' 

24,5 . Тщательность осуществлениJI  текущего контроля за

предоставлением Услуги состоит в исполЕении уполномоченными

рuбоrr"* ur" Организации обязанностей, предусмотренньж настояцим

подр* дaпоr, Сотрудники общеобразовательных организаций, участвующих в

предоставлении услуги, несут персональную ответственность за соблюдение,

полноту и качество исполнения положений настоящего Административного

регламента.
24.б. Текущий контроль соблюдения последовательности деиствии по

предоставлеЕию услуги осуществляет руководитель общеобразовательной

организации.
24,7. общеобразовательн.UI  организация устанавливает периодичность

осуществлеЕия текущего контроля и определяет должностное лицо,

осуществляющее текущий контроль.

24.8. Мероприятия по контролю предоставления услуги проводятся в

форме проверок. Проверки моryт быть плановыми и внеплановыми,

Бне.rпано"urе проверки проводятся в случае поступления обращениЙ

заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов,

25. Порядок и периодичность осуществления плановых и

внеплановых проверок полноты п качества предоставлеяия Услуги
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25. 1 . Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления Услуги устанавливается
организациоНно­распорядИтельЕыМ актом Уполномоченного органа,

ответственного за предоставление Услуги.
25.2.привьlявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений

законодательства Российской Федерачии, включая положения Еастоящего

Административного регламента, устанавливающих требования к

предоставлению Услуги, в том числе по жалобам на решения и (или) действия
(бездействие) работников Организации, должностных лиц Уполномоченного

органа, flринимаются меры по устранению таких нарушений.

2б. Ответственность работнпков Организации, МФЦ, работников
МФЩ за решенпя и действпя (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги

2б.1. Работником Организации, ответственным за предоставление

Услуги, а также за соблюдение порядка предоставления Услуги, является

руководитель Организации, непосредственно предоставляющий Услуry.
26.2. По результатам проведенных мониторинга и проверок в случае

выявления неправомерных решений, деiлствий (бездействия) работников
Организации, ответственных за предоставлеЕие Услуги, МФL{ , работников
МФI_{ , и фактов нарушения прав и законных интересов заявителей, работники
Организации, МФЦ несут ответственность в соответствии с

законодательством Российской Федерации и законодательством

муниципального образования Павловского района.

27. Полоясения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций

27.1. Контроль за предоставлеЕием Услуги осуществляется в порядке и

формах, предусмотренных подразделами 24 и 25 настоящего

Административного регламента.
27.2. Контроль за порядком предоставления Услуги осуществляется в

порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. Ns 210­ФЗ
< Об организации предоставления государственных и муЕиципаJIьных услуг> .

27.З. Граждане, их объединения и организации для осуществления
коtlтроля за предоставлением Услуги с целью соблюдения порядка ее

предоставления имеют право Еаправлять в муниципальное образование

Павловский район жалобы на нарушение работниками Организации, МФI­{

порядка предоставления Услуги, повлекшее ее непредставление или
предоставление с нарушением срока, установленного Административным

регламентом.
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27.4. Граждане, их объединения и организации для осуществления

контроля за предоставлением Услуги имеют право направлять в Организацию,

МФI] , Учредителю МФI­{  индивидуаJIьные и коллективные обращения с

предложениями по совершенствоваЕию порядка предоставления Услуги, а

,i* * " жалобы и заJIвления на действия (бездействие) работников
Организации, мФЦ и принятые ими решения, связанные с предоставлением

Услуги.
27.5. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны

граждан и их объединений и организаций, осуществляется посредством

открытостИ деятельностИ Организации, мФЦ при предоставлении Услуги,

получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке

предоставления Услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений

(жа,rоб) в процессе полу{ ения Услуги.

V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решепий и

действий (бездействия) Организачии, предоетавляющей Услугу, МФЩ, а

также их работников

28. Информация для заинтересованных лиц об их праве на

досудебное (внесудебное) обжалование деЙствиЙ (бездеЙствпя) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления Услуги

28.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование

действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе

предоставления Услуги, Организацией, работниками Организации, МФЦ,

работниками МФI­{  (далее ­ жмоба),
28.2. В случае, если жалоба подается представителем, дополЕительно

предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя

действовать от имени з€UIвителя.

28.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в след} ,ющих

слу{ мх:
28.3.1. нарушение срока регистрации заявления о предоставлении

Услуги, комплексного запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона

]ф 2l0­ФЗ;
28.З.2. нарушение срока предоставления Услуги;
28.3.3. требование у заявителя документов или информации либо

осуществления действий, представление или осуществление которых не

предусмотрено законодательством Российской Федерации для
предоставления Услуги;

28,З.4. отказ в приеме док} ментов, представление которых
предусмотрено законодательством Российской Федерации для
предоставления Услуги, у заrIвителя;

28.3.5. отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не
предусмотрены законодательством Российской Федерации;



28.З.6. требОвание С заявителя при предоставлении Услуги платы, не

предусмотренной законодательством Российской Федерации, Краснодарского

края;
28.з .,7 . отказ Организации, работника Организации в исправлении

допущенных опечаток и оШИбОК В ВЫДаННЫХ " Р"ЗУЛТа] :_1| :a:З"""'"
} any." документах либо нарушение срока внесения таких исправлении;

28.3.8. нарушен"е 
"po* u 

или порядка выдачи документов по результатам

предоставления Усrryги;

28.з,9. приостановление предоставления Услуги, если основания

приостановления не предусмотрены законодательством Российской

Федерации;" ^ 28.з.i0. 
требование у заявителя при предоставлении Услуги документов

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указьlвались

при первоЕачальном отказе в приеме документов, необходимых для

прaдоarчuпarия Усrryги, либо в предоставлении Ус,туги,

28.4. Жалоба должца содержать:

28.4. l . наименоваЕие Организации, указание на работн

наименование МФц, указание на его руководителя и
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решениJI  и действия (бездейотвие) которых обжшrуются;

28.4.2. фамилию,
жительства заJIвителя ­ ф

телефона, адрес (адреса)

ика Организации,
(или) работника,

имя, отчество (при наличии), сведения о месте

изического лица, а также номер (номера) коптактного

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,

по которым должен быть направлен ответ заявителю;

28.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (безлействии)

Организации, работника Организации, МФЦ, работника МФI­{ ;

28.4.4. доводы, на основании которых з€Ulвитель не согласен с решением

и действием (бездействием) Организачии, работника Организации, МФЦ,

| ubbrnr* u МбЦ. Заявиr.п., ,оrу, быть представлены документы (при

наличии1, подтверждающие доводы за,Iвителя, либо их копии,

ZB.S. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том

числе на личном приеме заявителя, по почте либо в электронной форме,

в слуrае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет

документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством

Российской Федерации.

при подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте

28.2 настоящего Административного регламента, моryт быть представлены в

форме электронных документов, подписанных простой Эп уполномоченного

лrча. Пр" этом документ, удостоверяющий личность, не требуется,

28'6.ВэлектроннойформежалобаМожетбытьподаназаяВителеМ
посредством:

28.6.| . официального сайта Уполномоченного органа (www,uopavl,ru),

Организации, мФц, улредителя МФЦ в сети Интернет; (htфs:/ /е­mfс.rч/ ).

28,6.3, Портала Госулуг (www. www,gosuslugi,ru), за исключением

жалоб на решениrI  и действия (бездействие) МФЦ и их работников;



28.6.4. федеральной государственной информационной системы,

обеспечивающей процесс до"уд.Ъ"оЪо (внесудебного) обжалования решений

и действий (бездействия), совершенных при предоставлевии государственных

и муниципаЛьных услуг, за искJIючением жалоб на решеншI  и действия

(безлействие) МФЦ и их работников,
28.,7, Б Ор.чпr.uчии, мФI­{ ,, } п{ редителями МФЦ, в муниципаJIьном

образовании Пu"по"a* о.о района определяются уполномоченные

доп* "о".""r" лица и (или) работники, которые обеспечивают:

28.7.1. прием и регистрацию жалоб;

28.7.2. наrryавление жалоб в уполномоченные на их рассмотрение

структурное подразделение Уполномоченного органа (далее

Подр* д.п.rrе), Организацию,, МФIJ, учредителю МФld;

28.,7 .3 . рассмотреЕие жалоб в соответствии с требованиями

законодательства Российской Федерации,

28.8. По результатам рассмотреЕия жалобы Уполномоченный орган,

Организация, мбц, у{ редитель 
"ц:  

муницип€шьное образование

павловскоrо района в пределах полномочий принимает одно из следующих

решений:
28.8.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в вьцанных в

резУлЬтатепредостаВленияУслУгидокУМентах'ВозВраТаз€UIВителюденежных
средств, взимание которых не предусмотрено законодательством Российской

Федерации;
28.8.2. в удовлетворении
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жалобы отказывается по основаниям,

предусмотренным пуЕктом 28. 1 2 настоящего Административного регламента,

28.9, При удовлетвореt{ ии жалобы Уполномоченный орган,

Оргавизация, 
­мФц, 

г{ редитель мФц, муниципальное образование

павловского района в пределах полномочий принимает исчерпывающие меры

по устранению вьUIвленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю

результата предоставления Услуги, непозднее 5 (ГIяти) рабочих дней со дня

принятия решениJI , если иное не установлено законодательством Российской

Федерации,
28.10. Не позднее дня, следующего за днем приюIтия решения,

указанного в пункте 28.8 настоящего Ддминистративного регламента,

,* "rranlo в письменной форме и по желанию змвителя в электронной форме

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается

уполномоченным на рассмотрение жмобы должностным лицом

ПодразделеНия, работником Организации, работником МФI­{ , учредителем

мФц, уполвомоченным работником муниципального образования

Павловского района соответственно.

по желанию заrIвителя ответ по результатам рассмотрения жалобы

может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия
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решения, в форме электронного документа, подписанного электронной

подписью уполномочеЕного на рассмотрение жшIобы должностного лица

Уполномочен"о.о op.u"u, работника Организации, работника МФI­{ ,

учредителЯ мФц, должностного лица муниципального образования

павловского района, вид которой установлен законодательством Российской

Федерации.
В случае признаншI  жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе

з€UIвителЮ даетсЯ информация о действиях, осуществляемых

Уполномоченным органом, Организацией, МФЦ, учредителем МФI_{ , 
_в_ 

uелях

незамедлитеЛьного устраНения выявлеНных нарушений при оказании Услуги,

а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить

заявителю в целях получения Услуги,

в случае признания жа­побы, не подлежащей удовлетворению, в ответе

3rUIвителЮ даютсЯ арryментироВанные разъяснения о причинах принятого

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения,

28.1 1. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

28.1 1.1. наименование Уполномоченного органа, Организации, мФц,

учредителя мФц, муниципальЕое образование Павловского района,

pui.rorp"u* e.o * Йобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии)
'ооп* "оЁrпо.о лица и (или) работника, принявшего решение по жалобе;

28.| | .2.ноМер'дата'МесТопринятиярешения'включа'IсВеДенияо
должностноМ лице, работНике, решение или действие (бездействие) которого

обжапуется;
iв,tt.з. фамилия, имll, отчество (при наличии) или наименование

заявителя;
28.11.4

28.1 1.5

28.11.6

основания для принятия решения по жалобе;

. принятое по жалобе решение;

. в случае если жалоба признана обоснованной, ­ сроки

устранения вьulвленных нарушений, в том числе срок предоставления

parynururu Ус.тryги, а также информация, указанная в пункте 28,10 настоящего

Административного регламента;
28.1i.7. информаuия о порядке обжалования принятого по жалобе

решения.
28.12. Уполномоченный орган, Организация, МФL\ , учредитель МФI­I ,,

муниципаJIьное образование Павловского района отказывает в

удовлетворении жалобы в следующих слу{ Еuш:

28.| 2.1, наJIичия вступившего в законн} .ю силу решения суда,

арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

28.\2.2. подачи жапобы лицом, полномочия которого не подтверждеЕы

в порядке, установлеЕном закоЕодательством Российской Федерации;

28.12.З. наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с

требованиями законодательства Российской Федерачии в отношении того же

заrIвителя и по тому же предмету жалобы.



28.13. Уполномоченный орган, ОрганизациJI , МФI_{ , учрелитель МФI­{ ,

муниципальное образование Паьловский район вправе оставить жалобу без

ответа в следующих случаях:

28,13.1. наJIичия в жатlобе нецензурrrых либо оскорбительных

выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должЕостного лица,

работника, а также членов его семьи;

28.| з.2. отсутствия возможности прочитать какую­либо часть. текста

жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес

заявителя, указанные в жалобе,

28.14. Уполномоченный орган, ОрганизациJI , МФЦ, у+ редитель МФЦ,

сообщаеТ заявителЮ об о"тuuлЁr,'и жалобы без ответа в течение 3 (Трех)

рабочих дней со днrI  регистрации жалобы,

28.15. Заявитaп" 
".rpuua 

обжаловать принятое по жалобе решение в

судебном порядке в соответствии с законодательством Российской

Федерации.
28.1б. В слу^ rае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы призЕаков состава административного правонарушения,

пр.ду"rоrр.rrного Кодексом Российской Федерации об административных

правонарушениях, или признаков состава преступления работник,

упопrойоrarный на рассмотрение жалоб, ЕезамедлительЕо направляет

имеющиеся материаJIы в органы прокуратуры,

ts случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы

признаков состава административного правоЕарушения, предусмотренного

действlтощим законодательством, работник, уполномоченный на

рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в

органы прокуратурь1 и одновременно в муниципальное образование

Павловского района.
28.17. Уполномоченный орган, Организация, МФl­{ , учредитель МФI­{

обеспечивают:
28. 17.1 , оснащение мест приема жалоб;

28.| 7.2. информирование заявителей о порядке обжалования решений и

действий (бездействия) Организации, работников Организации, мФц,

работников МФщ посредством размещения информации на стендах в местах

предоставления государственных (муниципальных) услуг, на официальЕых

сайтах Уполномоченrо.о op.u"u, Организации, мФц, уrредителей МФL\ ,

Портала Госуслуг;
28.| 7,З. консУльтирование заявителеЙ о порядке обжалования решений

и действиЙ (бездействиЯ) Организации, работников Организации, МФЦ,

работников МФI­{ , в том числе по телефону, электронной почте, при личном

з2

приеме;
28.| 7.4. закJIючение соглашений

осуществления МФЦ приема жалоб и

рассмотрения жалоб;

о взаимодействии в части

выдачи заявителям результатов
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28.| 7.5. формирование и представление в порядке, установленном

законодателЬством РоссИйской ФедеРации, отчетности о пол} ченных и

рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и

неудовлетворенных жалоб), за исключением жалоб на решения и действия

(безлействие) МФЩ, руководителя и (или) работника МФI­\ ,

28.18. Сведения о содержании жалоб подлежат размещению в

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей

проuЪ"" досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и

муниципальных услуг, в соответствии с требованиями Положения о

фьлеральной государственной информационной системе, обеспечивающей

процЪ.. досудебного (внесудебного) обжшtованиJI  решений и действий

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и

муниципшIьных услуг, утвержденного постановлением Правительства

РЬссийской Федерации от 20 ноября 2012 г, Ns 1198 (О федеральной

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс

доryдеЪного(внесудебного)обжалования решений и действий (безлействия),

соВершенныхприпредосТаВлениигосУДарсТВенныхиМУниципаJIЬныхУслУГ).

29. Органы, организации и уполномоченные на рассмотрение
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в

досудебном (внесудебном) порялке

29.1. Жалоба подается в Уполномоченный орган, Организацию, МФЦ,

предоставившие Услугу, порядок предоставления которой был нарушен

вспедствие решений и действий(бездействия) Организации, работника
Организации, мФц, работника мФЩ, и рассматривается Организацией, мФц
в порядке, установленном закоЕодательством Российской Федерации.

29.2. Жалобу на решения и действия (бездействие) Организации можно

подать в управление образованием Павловского района,
29,З. Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФI_\

подается руководителю МФЩ.
29.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ подается

1^ rредителю МФI­(.

29.5. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе

осуществляется Уполномоченным органом, Организацией, МФЦ в месте, где

заявитель подавал заявление на поJI r{ ение Услуги, нарушение порядка

которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат

указанной Услуги.
Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе

осуществляется учредителем МФI]  в месте его фактического нахождения,

Время приема жытоб должно совпадать со временем работы учредителя МФЦ.
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прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе

осуществляется по месту его работы, Время приема жалоб должно совпадать

aо'"| ar"ra' работы указанного органа по местУ его работы' _­__ ­­ ­лЁ
29.6. Жа;rоба (за исключением жалобы на решения и деиствия

(бездействие) МФЦ, руководителя и (или) работника МФI­{ ) может быть

подана заявителем через МФI] ,
при поступлении жалобы мФц обеспечивает ее передачу в

организацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о

взаимодействии между МФЦ и Организацией, но не позднее след),ющего

рабочего дня со дня no.ry,,n""," * Йо9ы, при этом срок рассмотрения жалобы

исчисляется со дня регистрации жалобы в Организации,

29.7. Жалоба, ,roaryr,,uпr*  в Уполномоченный орган, Организацию,

мФц­ учредителю МФI­{ , управление образованием Павловского района,

подлежит регистрации Ее позднее след} ,ющего рабочего дня со дня ее

поступления.
Жалоба рассматривается в течение 1 5 (пятнадцати) рабочих дней со дня

ее регистрацr, 1е"пи более короткие сроки рассмотрения жалобы не

y.ru"o"naru, Уполномоченным органом, Организацией, МФЦ, учредителем

iИФЦ, упрчuпение образованием Павловского района,

29.8. В случае обжа,,тования отказа Организации, работника

ОргuЙацrи, мФц; работника МФЦ в приеме документов у з€Ulвителя либо в

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае_ о_бжа"rования

заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба

рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации,

В случае, если жалоба подана за,Iвителем в Уполномоченный орган,

Организацию, мФц, учредителю МФI­{ , в компетенцию которого не входит

принятие решения по жалобе, в течение 3 (трех) рабочих лн1!_со лня

рaararрuц"" такой жалобы, она направляется в уполЕомоченный на ее

рассмотрение государственный или муниципальный орган, МФIJ,, учредителю

МФЦ, о чем в письменной форме информируется заJIвитель,

при этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации

жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение государственном или

муниципальном органе, МФIJ, учредителем МФЦ,

30. Способы информирования заявителей о порядке подачи

и paccмoтpeнn" * ч.rrЪбоr, в том числе с использованием Портала

Госуслуг

30.1. Змвители информирlтотся о порядке подачи и рассмотрении

жалобы, в том числе a 
­riпопrrоuuнием 

Портала Госуслуг, способами,

предусмотренными подразделом З настоящего Административного

регламента.
зо.2, Информация, указанная в разделе v настоящего

Административного регламента, подлежит обязательному размещению на
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осуществляется с соблюдением требований ФедеральЕого закона о"r 27 июля
2010 г. лъ 210­ФЗ.

Начальник управления образованием
администрации муницип€lJIьного образования
Павловский район h,V Н,А. Попко



Приложение 1

к Административному регламенту
по предоставлению

муниципаJIьной услуги

ФормА 1

Форма решения о приеме заявления о зачислении в муниципальную

образовательную организ8циюl реализующую программу общего

образования

Н atlMe но в ан uе О р z ан uз ацuu

Кому:

рЕшЕниЕ
о приеме заявления о зачислении в муниципальную

образовательную организацию, реализующую программу общего

образования, к рассмотрению по существу

от Ns

ваше змвление от N9 и прилагаемые к нему док),1!ленты

(копии) Организация приняла к рассмотрению.

,Щополнительная информаuия:

,Щолсtсносmь u ФИО compydHuKa,

прuнявulе2о реulенuе

Подпись
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ФормА 2

Уведомление о регистрации заявления о зачислении в муЕпципальную
образовательную организацию,

реали3ующую программу общего образования, по электронной почте:

Добрый день!

ваrпе заявление на зачисление в общеобразовательнуо организацию зарегистрировано

под номером

.Щанные зfuIвления:

.Щата регистрации:

Время регистрации:

Образовательная организациrI  :

ФИО ребенка:



Приложение 2

к Административному регламенту
по предоставлению

муниципальной услуги

Форма решения об отказе в приеме заявления о зачислении
в мунпципальную образовательпую организацию, реализующую

программу общего образования

Нашм е н о в анuе Ор еанuз ацuu

Кому:

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме заявления о зачислении в муниципальЕую

образовательную организацию, реализующую программу общего
образования, к рассмотрению по существу

от } ]ъ

Рассмотрев Ваше заявление от N9 _ и прилагаемые к нему документы,
Организацией принято решение об отказе в его приеме по следующим основаниям:

ЛЪпункта
Адмпнистратпвного

регламента

наимепование основания

для отказа в

соответствии
с единым стандартом

Разъяснение прпчин
отказа

в предоставлении услуги

| 2.I .t.
Обращение за

предоставлением

иной услуги

указываются основания

такого вывода

Змвителем представлен

неполньтй комплект

документов,

указывается

исчерпывaющий перечень

документов, которые

I2.1.2.
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необходимых для
предоставления Услуги

Ееобходимо

предстЕlвить змвителю

.Щокlтленты, необходимые

для предоставления

Услуги,

утратили силу

указьrвается

исчерпывающий перечень

док} меЕтов, } тративших
силу

12.| .4

Наличие противоречий

между

сведениями, указанными
в змвлении, и сведениями,

указанными в

приложенных

к нему документах

указываются основания
такого вывода

12.1.5.

.Щокументы содержат

подчистки

и исправления текста,
не заверенные в порядке,

установленном
законодательством

Российской

Федерации

указывается

исчерпывitющий перечень

документов, содержащих
подчистки

и исправления

12.1.6,

.Щокументы содержат
повреждения, нtшичие
которьlх не позволяет в
полном объеме
использовать информацию
и сведения, содержащиеся
в докумептах для
предоставления Услуги

указывается

исчерпывalющий перечень

документов, содержащих
повреждения

12.1.7

корректное заполнение
обязательньrх полей в
зaulвлении (отсрствие
заполнения,

недостоверное, не полное
либо неправильное, не
соответствующее

требованиям,

установленным настоящим
Административным

регламентом)

Не

Указываются основанIдt

такого вывода

12.1.8

вление подано лицом,
не имеющим полномочий
представJulть иЕтересы
заJIвителя в соответствии с

Зая

Указываются основаниrI

такого вывода

| 2.1.з.
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подрaвделом 2 настоящего

Административного

реглаN{ ента

12.1.9

Несоответствие категории

заявителей, указанных в

пункте 2.2 настоящего

Административного

регламента

указываются основaulия

такого вывода

12. 1. l0

Поступление заJIвления,

аналогично ранее
зарегистрированному

заявлению, срок

предоставления Услуги
по которому не истек Еа

момент поступления
такого зaцвления

указываются основания

такого вывода

12.1.1l.

Заявление подано за

пределами

периода, указанного в

пункте 8.1 настоящего

Админисцlативного

регламента

указываются основания

такого вывода

12,I .| 2.

несоответствие

документов, указанных в

пункте 10.1 настоящего

Административного

регламент, по форме или
содержанию требованиям

законодательства

Российской Федерации

указывается

исчерпывtlющий перечень

документов, содержащих
недостатки

Обращение заявителя в

Организацию,

реализуощую
исключительно

адаптированную

программу, с заявлением о

приеме Еа

образовательную

программу, не

предусмотренн} ,ю в

Организации;

указываются основания
тalкого вывода

I2.1 .14
указьтваются основalния

такого выводы

12.1 .1з.

Несоответствие возраста

ребенка, в интересах

которого действует
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родитель (законный

представитель),

требованиям

действующего
законодательства (ребенок

не достиг возраста б лет и

6 месяцев или уже достиг
возраста 8 лет на момент

начаца получения

нача,тьного общего

образования) при

отсутствии разрешения на

прием ребенка в

Организацию.

,Щополнительная информация :

.Щолэtсносmь ч

прuнявulеzо решенuе

ФИО соmруdнuка, Подпись

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о

предоставлении Услуги после устранения указанных нарушений.

.Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.



Приложение 3

к АдминистративI lому регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги

Форма решения о приеме на обучение в муниципальную

образовательную организацию, реализующую программу

общего образования

Кому:

от м

ваше заsвление от и прилагаемые к нему документы
(копии) Организацией рассмотрены и принято решение о приеме на обучение в

N9 ),(распорядительный акт от

.Щополнительная информация :

,Щолэtсносmь u

соmруdнuка,

прuнявlаеео решенuе

Фио
Подпись

HauMeHoB анuе Орzанuзацuu

рЕшЕниЕ
о приеме на обучение в муниципальную образовательную

организацию, реализующую программу общего

образования

Ns



ГIриложение 4

к Административному регламенту
по предоставлению

муниципzrльной усrryги

Форма решения об отказе в приеме на обучение в муниципальную

образовательную организацию, реализующую программу общего

образова ния

Н аu.ъ.tе н ов aHue Ор z ан uз ацuu

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме на обучение в муниципальную

образовательную организацию, реализующую программу общего

образования

от ] \ s

ваше заявление от N9 и прилагаемые к нему

документы (копии) Организацией рассмотрены и принято решеЕие об отказе в приеме Еа

обуrение

в

лЪ

I ryHKTa

Админпстратив
ного

регламсI lта

наименование основания лля отказа в соответствии с единым
стандартом

1з.2,1.

Несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель
(законный представитель), требованиям действ} тощего законодательства

(ребенок не достиг возраста б лет и б месяцев или уже достиг возраста 8 лет

на момент нача"та получения начального общего образования) при

отсутствии рЕврешения на прием ребенка в Организацию

1з.2.2. отзыв заявления по инициативе заявитеJUI

Кому:
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Отсутствие в государственной или муницип

организации свободньгх мест, за исключением случаев, предусмотренных

частями 5 и б статьи 67 и статьей 88 Закона об образовании

мьвой образовательной

| з.2.з

,Щополнительная информация:

Вы вправе повторнО обратитьсЯ в Организацию с заявлеЕием о предоставлении

Усrrуги.

,щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке пуIем направления

жа",rобы

в уполномоченвый орган, а также в судебном порядке.

Подпись,Щолсrcносmь u ФИО соmруdнuка,

прuнявulе?о реulенuе



Приложение 5

к Административному регламенту
по предоставлению

муниципчrльной услуги

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление

Услуги
(с указанием их реквизитов и источников официального опубликования)

1. Федеральный закон о,l 27 июля 2010 г, JФ 210­ФЗ < Об организации

предоставлениЯ государственныХ и муЕиципальных услуг) (Собрание

закоЕодательства Российской Федерации, 201 0, JФ 3 l , ст. 4 179),

hпрs:/ / 7 823 29. selcdn.r­u/ leonardo/ uрlоаdsFоr Siteld/  l0 8 5icontent/Od1265 8e­cabd­

4аа'7 ­9f94­d224b 2'7d25I7.pdf

2. Федеральный закон от 2'l июля 200б г. N9 149­ФЗ < Об информации,

информационныХ технологиях и О защите информации> >  (Собрание

законодательства Российской Федерации,2006, Nч 31, ст, З448).

httоу, l l 7 82З29. selcdn. ru/ l еоп ardo/ rroloadsForS itetd/  1 08 5 / content/823 e789d­b820­

495а­Ьеб a­l87c25959'762.pdf

З. Федеральный закон от 27 июля 200б г. Ns l52­ФЗ < О персональных

данных) (Собрание законодательства Российской Федерации,2006, Ns 31, ст.

З451;2017 , } Ф З 1, ст. 4772).

https: l l 7 82З 29. selcdn. rчl leonardo/upload sForSiteId/  l085/contenv204ff565­ 1 а5 1­

482с­ааа8­7 68с7 7 8Зd22З .pdf

4. Федеральный закон от б апреля 201l г, Ns бЗ­ФЗ кОб электронной

подписи)) (Собрание законодательства Российской Федерации,2011,, Ns 15, ст.

2036).

https : / / 7 t j23 29. selcdn.r,tr/ leonaгdo/u pload SFoгSiteId/  l 085/content/  l 56ЗаЬеЗ­5 8af­

4l04­adb6­e85b eb25e7b6.pdf

5. Федераrrьный закон от 21.12.2012 Nq 273­ФЗ < Об образовании в

Российской Федерации>  (Собрание законодательства Российской Федерации,

20l 2, N9 53, ст. 7598; 2014, Jt | 9, ст. 2289; 20 1 6, М 27, ст. 4| 60; 20 1 6, J\Ъ 27, ст.

4246;2018 Nч З2, ст, 5110; 2019, Ns 30, ст, 41З4;20119, JФ 49, ст.6970;2020, Nч

12, ст, 1645).

https:/ /782329.selcdn.ru/ leonardo/uploadsForSiteId/  1 085/content/Obabt9E5­3dф:

4 1 а l ­bbdd­0 1 7 27 R7 e2e8.pdf

6. Федеральный закон от б октября 2003 г. N9 131­ФЗ < Об общих
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принципах ор гаЕизации местного самоупр авления в Российской Федерации>

(Собрание зако Еодательства Российской Ф едерации, 2003, N9 40, ст, З822),

гSiteld/  l 085 / conten t/ 9fЬз02 e0­43cf­
http 29.sеlсdп.г u/ lеопагd o/up loadsFos: ll7823
47fb­bbb9 ­805tъ7d 503 62.pdf

1. Федеральный закон от

военнослужащиx>  (Собрание закон

27 мая 1998 г. 76­ФЗ кО статусе

одательства РоссиЙскоЙ Федерации, 1998,

Ns 22, ст. 2З3| ;2Оl3,Nч21 ,ст,3417),

https:/ /78 2З 29.seI cdrr.гu/ le onardo/u ploadsFогSi teId/  108 5/сопtеп t/55t4d2 68 ­dt] c­

d/  l 085/с ontent/7 Ь4045е4 ­0с03­

4c9f­bctb j  ­еdЗ 04 1 23 0cae,pdf

8. Федеральн"rR Га* о" от 17 января | 992 r, Nq 2202­I  < О прокуратуре

Российской Федерации>  (Собрание законодательства Российской Федерации,

1995, Nq 41, ст. 4472;2013, Ns 21,ст,З411),

httos:/ /782 329,seI сdп.гu / leonardo /uploads ForSiteI

401d­8 02З­92а fcet8 dbba.pdf

9. Федеральный закон от 28 декабря 2010 г, Nq 403­ФЗ < О Следственном

комитете Российской Федерации>  (Собрание законодательства Российской

Федерации, 201 1, Ns 1, ст, l5;  201з, N9 27, ст, З417),

4475­9872­8af9b l 0759e8,pdf

1 0. Закоц РоссийскЫФедерации от 2б июня 1992 г, Ns 3 132­ 1 < О статусе

сулей в Российской Федерации>  (Ведомости Съезда народньш депутатов

российской Федерации ,ъ"р* оurо*  совета российской Федерации, 1992, Ng

30'ст.1792;Собрание.u* о'ооu,.пuстваРоссийскойФеДерации,2013,Ns27,
ст.3471).

https:/ /78 2З29.sеlс dп.rч/ lео пд.d6/ r­rрl oadsForSi teld/  l 08 5/сопtеп t/ acbd5 fo9_8f]  1­

httos:/ /7823 29.selcdn .ru/ lеопаг do/uploads ForSitel d/  1085/соп tent/e7e5 с06з­5957 ­

449d­a82f'­5ae5 5 f5 749с 1 .pdf

11. ПостановленГе Праuиrельства Российской Федерации от 25 января

2013 г. N9 33 (об использовании простой электронной подписи при оказании

государственных и муниципальных услуг>  (собрание законодательства

Российской Федерации, 2013, ]ф 5, ст, 371),

oi uploadsForSiteld/ l085/conte ntie5078 700­d782­
https:/ /782 З29.sеlсdп. ru/ lеопаrd

447f­beal ­7256d6855 652. df

12. Постановление Прав ительства Российской ФедерациИ ОТ 26 МаРТа

201б г. N9 236 (О требовани,Iх к предоставлению в электронной форме

государствеI iных и му} rиципальных услуг) (Собрание законодательства

Российской Федерации, 2016, Ns 15, ст, 2084),
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https:/ /7 82З29.sеlс dп,ru/ lеопаr doitrpload sForSi tetd/  10 85/content/ с696 1f9e­l65f­

do/uploadsF oгSiteld/10 85icontent/3 1ъftъЗ7 ­206с­

438с­абеа­8 1 бae442905d.pdf

1З. Постаново."ri Прu",.ельства Российской Федерации от 20 ноября

2012 г. лЬ 1198 < О федеральной государствецной информационной системе,

обеспечиваЮщей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений

и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственньж

иМУниципальЕыхУслУг)(СобраниезаконоДательсТваРоссийскойФедераЦии'

2012, Nч 48, ст. 6706).

I ­lttps: / / 782З29.sеlс dn.ru/ leonar

49е8­8507­8 09ь0 ced925d.pdf

14. Постановление Правительства Российско й Федерации от 10 июля

тu/ lеопагdо/u ploadsFo гSiteld/1085/ content/b4b сЬO5а­ 1246­

201З г. Ns 584 (об использовании федеральной государственнои

информационной системы < Единая система идентификации и

аутЪнтификачии в инфраструктуре, обеспечивающей информационно

технологическое взаимодействие информационньш систем, используемых для

предоставлениJI  государственных и муниципальных услуг в электронной

фЪрrеu (Собрание законодательства Российской Федерации,20| З, Ns 30, ст,

4108).

h:ttэs: / / 78] 329.selcdn.

4t95­a7ct'­28 9з5259ьз87 .rэd Г

15. Постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября

29.sеlсdп.ru/ lе onat,do/ rt nloadsForSite ld/1085lconte п7410 86с97­6е88­

2011 г. Ns 977 (о федеральной государственной информационной системе

< Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,

обеспечивающей информационно­техI tологическое взаимодействие

информационных систем, используемых для предоставления

государствеНных и муниЦипrUIьньlх услуг в электронной форме>  (Собрание

закоЕодательства Российской Федерации, 2011, ст, 7284),

Ьпрs'.l1782З

4fl 4­8090­сеа62се8 183б. odf

16. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 2

сентября 2020 г. ЛЪ 458 < Об утверждении Порядка приема на обучение по

образовательным прогр аммам начмьного общего, основного общего и

среднего общего образования> (официальный интернет­порта­,r правовой

информации http: / /www.pravo.gov.ru, 1 1 сентя бря 2020 г.).

82329.selcdn.ru/ l eonardo/ rLploads ForSiteId/1085/ content/5429 4495­6ьб l ­
https:/ /7

4dde­9d26­a621 5с7 се4а0 .rэdl

17. Федеральный закон от 7 февраля 2011 г, Ns

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2011

з­ФЗ (о полиции)

, Nч 7, ст. 900; 201З,

лгs 27, ст. З477;201,5, Nч 7, ст. 1022),
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trttps: / / 782 3 29.selcdn.ru/ leonardo/ r"rploadsгorsi teld/1085 /content/ cc572 1 еЁсбЬ9­

42З е­9 14f­460ceea7cd8 7. rэdf

18. Федера.irьный закон от З0 декабря 20| 2 r. Jф 283_ФЗ ((О социальньж

гарантияхсотрудникам некоторых федера,,iьных органов исполнительной

власти и внесении изменений в законодательЕые акты Российской

Федерации>  (Собрание законодательства РоссийскоЙ Федерации, 2012, Nэ 53,

ст. 7608; 2013, NЪ 27, ст. З477).

httрs,.l1782З29,se lcdn. гu/ l eonardoluploadsFoг Siteld/  l 0 8 5/сопtепУбе5 7edb3 ­62 7Ь­

,1еЗ f­8e 1 6­Ь3457 7de45dl.pdl

19, основы законодательства Российской Федерации о нотариате

(Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного

Совета Российской Федерации, 1993, ЛЪ 10, ст. 357).

https : / / 7823 29.sеlсdп.rullеодшd o/uploadsForS iteld/  1 08 5lcontenyde5 f1 0 52­

476d­185_ьбd 1­dз bOceebOcOb.pdf

hstоs :  l l'7 82З29. selcdn.ru/ leonardo/u ploadsForS iteld/  1 08 5/content/ f5 60264 1 ­6б44­

,{ еЬЗ­В491­0е56 702d4bfc.pdf

21. Приказ управления образованием администрации муниципаJIьного

образования Павловский район от 30.12.2021 года Ns 1008 (О приеме в 1 класс

детей младше б,5 лет или старше 8 лет> .

https : ll782З29,selcdn.n­r/ leonaгdo/uploadsForSiteId/  l085/corrtent/e079e3d l ­сdбЗ­

4 7с f­ bt8 е­ бЬ095 18 8а5 0З.рdf

22, Постановление администрации муниципаJIьного образования

Павловский район от \ 5.03.2022 года Ns З64 "О закреплении территорий за

муницип€lllьными автономными и бюджетными общеобразовательными

организациями муницип€rльного образования Павловский район в целях

20, ПостаноВление Правительства Российской Федерации от 12 декабря

2012 r. } { ь 1284 < Об оценке гражданами эффективности деятельности

руководителей территориальтtых органов федеральных органов

исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориаJIьных

органов государственных внебюджетных фондов (их регионаJ,Iьных

отделений)с r{ етом качества предоставления государственных услуг,

руководителей многофункциональных центров предоставления

государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации

предоставлениlI  государственных и мунициI IаJIьных услуг, а также о

применении результатов указанной оценки как основания для принятия

решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими

руководителями своих должностных обязанностей>  (Собрание

законодательства Российской Федерации, 20| 2, ст. 72\9).
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обеспечения учета И приема в общеобразовательные организации всех

подлежащих обучению граждан, проживающих на территории

муниципаJIьного образования Павловский район и имеющих право на

обучение по образовательным программам начального общего, основного

общего и среднего общего образования> .

h : ll'782З29.sе] rсdп.ru/ lео пагdоlu loadsForSiteI d/  l085/content/ ca 062169­ьз 1f­

436 l ­b0dg­d 1b30l l0fe94.pdf



Приложение б

к Административному регламенту
по предоставлению

муниципальной услуги

Форма заявления о зачислении в муЕиципальную

образовательную организацию, реализующую программу общего

образова н ия

Руководитеlпо
(наиN{ енование общеобразовательпой

организации)

от

(ФИО заявителя)

Адрес регистрации

Адрес проживания:

(документ, удостоверяющий личность зaцвителя

(N, серия, дата выдачи, кем выдан)

Контактный телефон:

Электронная почта:

ЗАЯВЛЕНИВ
о зачислении в муниципальную образовательную

организацию, реализующую программу общего образования

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) /  меня

(фамилия, имя, отчество (при наличии). дата роlкдения)

(свидетельство о рождении ребенка (Nч, серия, дата вьцачи, кем вьцан, номер актовой

записи) или паспорт (JФ, серия, дата вьцачи, кем вьцан)

(алрес регистрачии)
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(мрес проживания)

класс учебного года

Сведения о втором родителе

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

(алрес регистрации)

(адрес проживания)

(контактньй телефон)

(электронная потга)

Сведения о праве внеочередного или первоочередЕого приема на обуrение

в общеобразовательные организации:

(в слуrае подачи зiцвления о зачислении в 1 класс, при наличии указьвается категория)

Сведения о праве преимущественного приема на обуlение в общеобразовательные

организации:

(в слуrае подачи зiцвлеЕия о зачислении в 1 класс; при наличии } казьвается категория)

Сведения о потребности в обl"rении по адаптированЕой основной

общеобразовательной

прогрtш.lме:

(в слуrае наJlичия указывается вид адаптированной программы)

Язьк образования:

(в слуrае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской

Федераuии или на иностранном языке)

Родной язьтк из числа язьIков народов Российской

Федерации

(в слуlае реа,rизации права на изучение родного языка из числа языков народов

Российской

Федерации, в том числе русского языка как родного языка)

Государственный язык республики Российской
Федерации:

(в слуrае предоставления общеобразовательной организацией возможности из)чения
государственного языка республики Российской Федерации)

С уставом, сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии

на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной
аккредитации, с образовательными программами и другими документtlми,

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права

и обязанности об)^ Iающихся общеобразовательной оргатrизации ознакомлен(а).
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Решение прошу направить:

п на бумажном восйтеле в виде распечатанного экземпJIяра электронЕого

док),N{ ента

по почте;

п на бумажном носителе в виде распечат'шного экземпJUIра электронного

документа
вМФЦ;

в ца б} мажном } Iосителе в виде распечатанного экземпJuIра электроЕного

док} мента
при личном обращении в Организацию;
' 

о u элефонной форме (аокумент на бумажном носителе, преобразованный в

электронную форму путем скtширования или фотографировмия с обеспечением

маIпиЕоrмтаемого распознавzшия его реквизитов) посредством электронной почtы,

[ ата Подпись

согласен на обработку персонаJIьньж д,lнньIх и персональньж данньгх ребенка в порядке,

устrшовлеяноМ законодательством Российской Федерации,

.Щата:
Подпись



Приложение 7

к Административному регламенту
по предоставлению

муниципальной услуги

состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (деЙствиЙ) при предоставлении Услуги

основание

дJUI

начаJIа

администр

ативно

й

процод} ры

Содержание

административньгх

действий

Срок
выполне

} tия

админис

тративн

blx

действи
и

.Щолжностно
е

лицо,

ответственн

ое за

выполнение

администрат

ивЕого

действия

Место
выполнен

ия

админист

ративного
действия/
используе

MaJI

информац

ионная

система

Критерии

принятия

решения

Результат

администрат

ивно

го действия,
способ

фиксации

l 2 3 4 5 6 7

Прием и регистрация заявления

Поступлен

ие

змвлеция

и

документо
в дIя
предост{ lвл

ения

Услуги в

Организац

ию

Прием и проверка

комплектности

док} ъ{ ентов на

наличие/отсlтствие

оснований для

отказа в

предоставлении

Услуги,
предусмотренных

подразделом 12

Админисцlативног
о регламеЕта

1

рабочий
день

.Щолжностное
лицо

Организации,

ответственное

за

предоставление

Услуги

Уполно
моченны

й

органй
с

1.

Регистрация

заrIвления и

док} е{ ентов в

ис
(присвоение

Еомера и

датирование)

2.

назначение

должностног
о лица,

ответственно

го за

предоставлен

ие Услуги, и

передача ему

документов

В случае выявления

оснований для
отказа приеме и

регистрации

1

рабочий
день

I
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В случае

отсутствия

оснований для
отказа в приеме и

регистрации
документов для
предоставления

Услуги,

регистрация
зtцвления в

электронной базе

данных по учету
докlъ,tентов/журнап
е учетов
документов 1

рабочий
день

.Щолжностное
лицо

Организации,

ответственное

за регистрацию
корреспонденц

ии

Организ

ацияlИС

.Щолжностное
лицо

Организации,

ответственное

за

предоставление

Услуги

Информиров

ilние

за,IвитеJUI  о

приеме

заJIвления к

рассмотрени
ю

Наличие

/отсутст

вие

основан

ий для
отказа в

предоста

влеЕии

Услуги,
предусм

отреI lны

х
подрiвд

елом 1З

Админи
стративн

ого

Проверка

заявления и

докр{ ентов,
представленных

для получения

Услуги

Информирование

заJIвителя о приеме

заявления к

рассмотрению

документов,
информирование
з,швителя о

недостаточности

представленных

документов, с

указанием на

соответств} тощий

докумеЕт,
предусмотренньй

подразделом 10

Административног
о реглаrrлента либо
о выявленньж

нарушениях

Организ

ацияlИС
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регламе
нта

По"тучепие сведеяий и проверка информации посредством государственных информационных

систем (при наличии)

Пакет

зарегистрир

ованных

докумеЕтов,
ПОСТУI IИВШИ

х

должностно
му лицу,

oTBeTcTBeI lH

ому за

предоставле

ние Услуг

В день

регистрации
заявления и

документов

.Щолжно

стное

лицо

Организ

ации,

ответств

енное за

предоста

вление

Услуги

Органи

зация/

ис

Отсутствие

докуп{ ентов

Ееобходимы

х для
предоставле

ния
муниципмь
ной услуги,
находящихс

яв

распоряжени
и

организаций

Направлени

е

межведомст

венного

запроса в

организаци

и,

предоставJUI

ющие

документы
(сведения),

предусмотр

енные

подраздело

м11
Администра
тивЕого

регламента,
в том числе

с

использован

ием ГИС

!о 5 рабочих дней
со дня налравлена

межведомственно

го запроса в орган

или организацию,

предоставляющу

ю документ и

информацию,

если иные сроки

не предусмотрены

федеральным
закоЕодательство

ми
законодательство

м субъекта

Российской

Федерации

!олжно
стное

лицо

Организ

ации,

ответств

енное за

лредоста

вление

Услуги

Органи

зацияJ

ис

Полуlение

док} аdентов
(сведений),

необходим

ьIх д'Iя

предостtшле

ния Услут

Направление

межведомстве

нных
зalпросов в

органы и
организации,

указанные в

Администрат
ивЕом

регламенте

Получение

ответов Еа

межведомстве

нные запросы,

формировани
е полного

комплекта

док)апентов
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Рассмотрение документов и сведений

Пакет

зарегистрир

oBaHHblx

документов,
Посц/пивши

х
должностно
му лицу

Оргаяизации

ответственн

ому за

предоставле

ние Услуги

Проведение

соответствия

документов и

сведений

требованиями
нормативньIх

правовьIх

актов

предоставпен

ия Услуги

.Щолжно

стное

лицо,

Организ

ации

ответств

еЕное за

предост

авление

муЕици

пальной

услуги

Уполн
омочен

ный

орган/

гис

основания

oтKilзa в

предоставле

нии Услуги,
предусмотре
нные

пlъктом 12

Администра
тивного

реглаN{ ента

Принятие решения

Проект

результата
предоставле

ния Услуги
по форме
согласно

Приложения

мNр 1иNs2
к
Администра

тивному

реглаr.Iенту

Принятие

решеяия о

предоставлен

ии Услуги
или об отказе

в

предоставлен

ии услуги

Формировани

е решения о

предоставлен

ии Услуги
или об отказе

в

предоставлен

ии Услуги

З рабочий дня

,Щолжно

стное

лицо

Организ

ации,

ответств

енное за

предост

авление

Услуги;
Руковод

итель

Организ

ации

или

иное

уполном
оченное

лицо

Органи

зацияlГ

ис

Результат

предоставле

ния Услуги
по форме,
приведенно

йв
Приложени

ях Ns 1иNр
2к
Администра
тивному

РеГЛаI \4еНТУ,

подписанны

й

руководите
лем

Организаци

и или иного

уполномоче
Еного им
дица

Выдача результата

Формиро

вание и

регистрац
ия

результат
а Услуги,

указанног

Регистрация

результата
предоставления

Услуги и
I Iаправления его

заявителtо в

зависимости от

после окончания

процед} ры

принятия решения
(в общий срок

предоставления

flолжно
стное

лицо

Организ

ации,

ответств

енное за

Органи

зацияiГ

ис

Внесепие

сведений о

KoHeImoM

результате
предоставле

ния Услlти

1 рабочий день

Проект

результата
предостalвле

ния Услуги
по форме,
приведенЕо

йв
Приложени

иJtlЬ2к
Администра
тивному

реглаý.{ енту
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ов
п} тrктах

6.1.2­ 6.2

Админист

ративного

регламент
а

способа подачи
заявления

Услуги не

включается)

предост

авление

муници

пальной

услуги

Направление в

многофункциона

льный цовтр

результата
Услуги,

указанного в

подразделе 6

Административн

ого регламента,
в форме
электронного

док} мента,
подписalнного

усиленной
квмифицирован
ной электронной

подписью

уполномоченног
о лица

уполномоченног
о органа

В сроки,

устzlновленные
соглашением о

взаимодействии

между

Организацией и

многофункционал

ьным центром

.Щолжно

стное

лицо

Организ

ации,

ответств

енное за

предост

авление

муници

пальной

услуги

Уполн
омочен

ный

орган/

Аис
мФц

Указание

зiцвителем в

зtLявлении

способа

вьцачи

результата
Услуги в

многофункц

иональном

центре, а

также

подача

заrIвлеI ]ия

через

многофJнкц

иональный

центр

1. Вьцача

результата
Услуги
зtмвителю в

форме, в

зависимост

иот
способа

подачи

заявления.

2. Внесение

сведений в

ГИСiжурна
л

регистрации

решений о

вьцачи

результата
Услуги

Внесепие результата Услуги в реестр решепий

Формирован

иеи

регистрация

результalта
Услуги,

указанного в

подразделе 6

Администра
тивЕого

регламента,
в форме
эпектроЕног

о документа
в ГИС

Внесение

сведений о

результате
предоставлеI I

ия Услуги,

указанном в

подразделе 6

Адrr,rинистрат

ивного

регламентL в

реестр

решений

.Щолжно

стное

лицо

Организ

ации,

ответств

енЕое за

Предост

авление

муници

пальной

услуги

Результат

предоставле

ния

муниципaшь

ной услуги,

указанный в

подразделе

6

Администра
тивного

реглаNtента,
внесеЕ в

реестр

1 рабочий день гис
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Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
(лействий) при предоставлении Ус.туги через Портал

основание

для начала
администр

ативной
процедуры

Содержание
административ
ных действий

Срок
выполнени

я
администр
ативных

деЙствий

.Щолжностное
лицо!

ответственное
за выполнение
административ
ного действия

Место
выполнени

я

администр
ативного

действия/и
спользуем

ая

информац
ионная
система

Критерии
приtulтия

решения

Результат
административного

действия, способ

фиксации

1 2 J 4 5 7
Поступле
ние
змвления
в

Уполномо
ченный
орган

Прием
зiцвления в

уполномочен
ном органе
(присвоение

номера и

датирование)
При
направлена

змвления
посредством
Портала
копии

документов
не
прикрепляютс
я

1 рабочий
день

.Щолжностное
лицо

уполномочен
ного органа,
ответственное

за прием и

регистрацию
зaulвления

Уполномо
ченный
орган/ГИ
с

Зарегистрированно
е заJIвление

уведомление
заявителя о
приеме и

регистрации
зfuIвления

Направленное

заявитедю

уведомлеяие о
приеме и

регистрации
змвлениJI  в

личный кабинет на
По аJIе

Передача
зaUIвления в
общеобразова
тельную

Направленпое в
общеобразовательн

ую организацию
зiцвлеЕие

ганизацию

рассмот аяв J ения и доп олнит ельных ентов
Поступление Рассмотрение ответственное Образова
змвления в зtUIвления

ен и е з

лицо тельнfuI

до

гис

6
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Направленное
змвителю

уведомление о
необход,tмости
предостzвить
оригинЕtлы

док} ъ{ 9нтов,
информация о

KoтopbD(

представлена в

змвлении на

окtвание Услуги,
а также указаrние
сроков

предоставлеЕия
о fu.loB

Осуществление
проверки

заrIвления на

соответствие
требованиям
оказания
Услуги и
основания для
ее

предоставлеЕия

Направленное

заrIвителю

уведомление об

отказе в

предоставлении

Услуги в личньй
кабинет на

Портале

организац
ия

основани
я для
отказа,
предусмо
тренные
пунктом
1з.2

админист

ративного
регламеI lт
а

общеобразов
ательн} ,ю

организацию

При наличии
оснований­
отказ в

предоставлеЕи
и

государственно
й услуги

на

Предоставле
ние
оригиЕarлов

документов
зlцвителем
после

напрaвления
приглашени

я
образователь
ной
организацие
й

1

рабо
чий

деЕь

Образова
тельнaUI

организац
ия/ГИС

В слуlае наJIичия

оснований в

отказе в

предоставлеяии

Услуги или
неявки заявитеJUI

в установлевный
образовательной

организацией

срок,

направление

уведомления в

личный кабинет
на По a] ­Ie

п I lI IятI iс еш€нпя

Направленное

заявителю

} ъедомление о
приеме

докуп{ ентов в

личяьй кабинет

Прием и
проверка

комплеюности
документов на

наличие/отсрс
твие оснований

для отказа в

предоставлени

и Услуги,
предусмотренЕ
ых
подразделом 12

Административ
ного

регламента
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Принятие

решения о

приеме на
обуrение по

змвлению
или
мотивирован
ный отказ в

соответстви
и с п} .нктом

| з.2
настоящего

Администра
тивяого

реглilýlента

Формировани
е проекта

распорядител
ьного акта о
приеме на
обучение

Не
позднее

дня
окончани
я приема
заявлений

Образовател
bHarl

организация

гис в
соответст
вии с

подраздел
омб

Проект

распорядительног
о акта о прйеме
на обучение или
мотивированный
отказ в

соответствии с

пунктом 13.2

настоящего
Административно
го регламента

Предостав.rенrrе результата
Издание

распорядите
льного акта

о приеме ца

Обlлrение

Направлен
ие

уведомлен
ияо
принятом

решении в

личный
кабинет
зtUIвитеJUI

на Портале

Не более
3 рабочих
дней с
момента
издания

распоряд
ительного
акта

Образовател
bHarl

оргашизация

Образовате
льнаJI

организаци
яlГИС

Направление

уведомления в

личный кабинет

зZUIвитеJIя результат
предоставления

усл)ти: решеЕие о
приеме на обуrение
и реквизиты
распорядитеJIьного
акта или

мотивированньй
отказ в приеме на
обучение

­


