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ции, по алфавиту, независимо от классов секретарем школы на основании 

приказа директора Учреждения. 

2.5. По выбытии обучающегося из Учреждения секретарем Учреждения, на 

основании приказа директора Учреждения, производится запись о выбытии 

обучающегося с указанием номера, даты приказа, места и причины выбытия. 

2.6. Выбывшими считаются обучающиеся, закончившие основное или сред-

нее общее образование, или выбывшие по причине смены места жительства. 

2.7. Ранее выбывшие и вновь прибывшие обучающиеся оформляются прика-

зом о прибытии с последующей записью всех его данных в алфавитной кни-

ге. 

2.8. При заполнении всех страниц алфавитной книги записи обучающихся на 

какую-нибудь букву, продолжение записей производится в новой книге в по-

рядке последующего номера по каждой букве со ссылкой на новую книгу. 

2.9. Записи в алфавитной книге ведутся шариковой ручкой. 

2.10. Исправления в Алфавитной книге записи учащихся скрепляются подпи-

сью директора Учреждения. 

 

3. Ответственность. Сроки хранения 

3.1.Ответственность за заполнение и ведение Алфавитной книги записи уча-

щихся возлагается приказом директора на секретаря Учреждения. 

3.2.Алфавитная книга записи учащихся хранится как документ государствен-

ного значения 50 лет,  при смене директора Учреждения передается по акту. 

4. Заключительные положения. 

        4.1.Настоящее Положение подлежит  утверждению руководителем 

Учреждения. 

       4. 2. Положение вступает в силу с даты его утверждения руководителем 

Учреждения. 

       4.3 Изменения в настоящее Положение могут вноситься в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации и Уставом Учре-

ждения 

       4.4. Положение утрачивает силу в случае принятия нового Положения. 

       4.5. Вопросы, не урегулированные  настоящим Положением, подлежат 

урегулированию в соответствии с действующим законодательством РФ, 

Уставом Учреждения  и иными локальными нормативными актами Учре-

ждения 

 

 


