[image: чернНОВЫЙ ГЕРБ 2]

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 4
ИМЕНИ ГЕРОЯ СОВЕТСКОГО СОЮЗА ЖУКОВА ГЕОРГИЯ КОНСТАНТИНОВИЧА
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ТИМАШЕВСКИЙ  РАЙОН

ПРИКАЗ
 
от___________________                                                                                     №_______________
город Тимашевск


 
Об организации подготовки и проведения итогового собеседования
в МБОУ СОШ № 4 в  2023 учебном году

	    В соответствии с приказами Министерства просвещения Российской Федерации и Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки                от 7 ноября 2018 г. № 189/1513 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования», министерства образования, науки и молодежной политики Краснодарского края от 26 января 2021 г. № 184 «Об утверждении Порядка проведения и проверки итогового собеседования по русскому языку                          в Краснодарском крае», от 29 декабря 2022 г. № 3977 «О внесении изменений            в приказ Министерства образования, науки и молодежной политики Краснодарского края от 26 января 2021 г. № 184 «Об утверждении Порядка проведения и проверки итогового собеседования по русскому языку                           в Краснодарском крае», с письмом Министерства образования, науки                         и молодежной политики Краснодарского края                                                                   от 13 января 2023 г. № 47-01-13-391/23 «О проведении итогового собеседования по русскому языку», приказом управления образования администрации муниципального образования Тимашевский район от 18 января 2023 г № 40                 «О проведении итогового собеседования по русскому языку в Тимашевском районе в 2023 году» и в целях подготовки и проведения итогового собеседования  по русскому языку в МБОУ СОШ № 4 в 2023 году   п р и к а з ы в а ю:
1. Провести итоговое собеседование по русскому языку как условие допуска                к государственной итоговой аттестации (далее – ИС) для обучающихся 9 классов         8 февраля, 15 марта, 15 мая 2023 года в соответствии с установленными требованиями.
2. Назначить ответственным за организацию и проведение ИС                                      в  МБОУ СОШ № 4 в 2023 году заместителя директора по УВР Елисееву Ольгу Михайловну.
3. Определить телефоном «горячей линии» по вопросам проведения ИС                          в МБОУ СОШ № 4 (далее – телефон «горячей линии») 8-86130-54502.
4. Определить режимом работы телефона «горячей линии» с 9.00 до 16.00                      в рабочие дни.
5. Назначить ответственным за работу телефона «горячей линии» заместителя директора по УВР Елисееву Ольгу Михайловну.
6. Разместить номер телефона «горячей линии» на информационном стенде       и школьном сайте (Коренчук Е.М).
7. Ответственному за организацию и проведение ИС Елисеевой Ольге Михайловне:
· организовать проведение информационно-разъяснительную работу                        с участниками ИС и их родителями;
· обеспечить техническую готовность мест проведения ИС;
· организовать регистрацию заявлений обучающихся 9 классов; 
· обеспечить отбор и подготовку специалистов, входящих в состав комиссии  по проведению ИС и комиссии по проверке ИС;
· информировать под подпись специалистов, привлекаемых к проведению      и проверке ИС, о действующих документах, регламентирующих организацию           и проведение ИС, о порядке проведения и проверки ИС Краснодарском крае,                с инструктивными материалами, определяющими порядок их работы по проведению ИС, о процедуре проведения ИС,   о соблюдении информационной безопасности и привлечении к ответственности в случае нарушения требований конфиденциальности, злоупотреблений установленными полномочиями, совершенными  из корыстной или иной личной заинтересованности;
· создать условия для ИС собеседования в соответствии с установленными требованиями, обратив особое внимание на сохранность жизни и здоровья обучающихся;
· разместить на школьном информационном стенде результаты итогового собеседования для ознакомления с ними участников собеседования и их родителей не позднее 5 дней после проведения;
· доставить материалы ИС в место хранения в управлении образования (кабинет № 6) 9   февраля 2023 года.
8. Вести персональную аудиозапись ответов каждого участника итогового собеседования в течение проведения ИС.
9. Осуществить оценку выполнения заданий итогового собеседования по следующему варианту схема третья: совмещение первого и второго варианта. Одновременно в аудитории 1-8 собеседование проводится по первой схеме.
10. На дому по второй схеме, проверку осуществить 9 февраля с 14.00 часов   экспертами по проверке: Жерлицыной Н.Н, Концевик М.П.
11. Проверку и оценивание ИС комиссией по проверке ИС завершить не позднее 13 февраля 2023 года.
12. Определить учебные кабинеты проведения итогового собеседования,                       в которых участники проходят процедуру итогового собеседования (аудитории проведения):
	Кабинет №16- аудитория проведения № 1
	экзаменатор–собеседник Коновалова Т.Г.
	эксперт 
Богданова И.А

	кабинет № 17 - аудитория проведения № 2
	экзаменатор–собеседник Крюкова Н.И
	эксперт 
Анистратенко Н.А

	кабинет № 18 - аудитория проведения №3
	экзаменатор–собеседник 
Стеканова Н.Г.
	эксперт 
Некрасова М.М

	Кабинет № 21- аудитория проведения № 4
	экзаменатор–собеседник Клименко С.Н
	эксперт 
Бахмутова Э.И

	кабинет № 20 - аудитория проведения № 5
	экзаменатор–собеседник  Куранова Л.А
	эксперт 
Астраханцева А.С

	кабинет № 10 - аудитория проведения № 6
	экзаменатор–собеседник
Щербина Е.И.
	эксперт 
Концевик М.П

	кабинет № 11 - аудитория проведения № 7 
	экзаменатор–собеседник 
Анацкая С.В
	эксперт 
Жерлицына Н.Н

	кабинет № 12 - аудитория проведения № 8 
	экзаменатор–собеседник 
Астраханцев А.С
	эксперт 
Шумейко В.М

	на дому
	экзаменатор–собеседник 
Четина Е.В.
	


13. Определить аудиторию ожидания (кабинет № 8), для ожидания очереди для участия в итоговом собеседовании.
14. Утвердить состав комиссии по проведению итогового собеседования по русскому языку в МБОУ СОШ № 4 в 2022 году:
· ответственный организатор, обеспечивающий подготовку и проведение итогового собеседования заместитель директора по УВР Елисеева О.М.;
· организаторы вне аудитории: 
Бутов В.Н., учитель технологии
Чертенко С.С., библиотекарь 
Малай М.С., учитель музыки
Булатова Л.И., учитель математики
Саркисова С.Ф., педагог-психолог
Денисова Г.Е., учитель технологии
· экзаменаторы-собеседники:
Коновалова Т.Г., учитель английского языка  
Крюкова Н.И., учитель английского языка
Стеканова Н.Г., учитель начальных классов
Куранова Л.А, учитель английского языка
Клименко В.Н., учитель английского языка
Анацкая С.В., учитель английского языка
Четина Е.В., учитель физической культуры
Астраханцев С.А., учитель английского языкаа
Щербина Е.И, учитель начальных классов
· технические специалисты:
Коренчук Е.М, учитель информатики.
Белан А.Г, учитель математики
Коваленко С.В., электроник;
· ассистент ребенка-инвалида при проведении ИС на дому:
Воробьева Г.П., учитель начальных классов.


15. Лицам, привлекаемым к проведению итогового собеседования, обеспечить информационную безопасность при проведении итогового собеседования, строго следовать инструктивным материалам (инструкциям), определяющим порядок проведения итогового собеседования:
15.1. Ответственному организатору:
организовать рабочее место (штаб итогового собеседования);
определить необходимое количество аудиторий, задействованных для проведения итогового собеседования, обеспечить подготовку аудиторий;
определить необходимое количество аудитории ожидания;
проверить работоспособность технических средств для проведения итогового собеседования;
распределить участников итогового собеседования по аудиториям;
распределить работников, привлекаемых к проведению итогового собеседования, по рабочим местам;
обеспечить ознакомление экспертов с критериями оценивания, полученными от технического специалиста;
провести инструктаж с работниками, привлекаемыми к проведению итогового собеседования об их обязанностях, ознакомить их с распределением по помещениям;
организовать тиражирование и выдачу в аудитории материалов для проведения итогового собеседования; 
обеспечить исполнение работниками, привлекаемыми к проведению итогового собеседования, возложенных на них обязанностей;
получить от технического специалиста (не позднее чем за день до проведения итогового собеседования): 
-списки участников итогового собеседования, при необходимости откорректировать списки, распределить участников итогового собеседования по аудиториям проведения итогового собеседования, заполнить в списках участников поле «Аудитория»;
 -ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории проведения итогового собеседования (по количеству аудиторий проведения итогового собеседования);
-протоколы эксперта по оцениванию ответов участников итогового собеседования (на каждого участника итогового собеседования);
-специализированную форму;
обеспечить объективность проведения итогового собеседования;
осуществлять контроль за проведением итогового собеседования и оперативно ликвидировать возникающие затруднения;
организовать сбор аудио-файлов с записями ответов участников итогового собеседования и материалов итогового собеседования из аудиторий по окончании итогового собеседования;
оформить документы, предусмотренные процедурой проведения итогового собеседования;
передать в РЦОИ и ответственному лицу МОУО после проверки ответов участников итогового собеседования все материалы итогового собеседования и аудио-файлы с записями ответов участников итогового собеседования;
ознакомить участников итогового собеседования с результатами проверки ответов;
организовать сбор документов, подтверждающих уважительные причины не завершения итогового собеседования для повторного допуска участников в дополнительные сроки.
15.2. Организаторам вне аудитории: 
обеспечивать передвижение участников итогового собеседования;
обеспечивать соблюдение порядка и тишины во время проведения итогового собеседования.
15.3. Экзаменаторам-собеседникам: 
провести инструктаж участника собеседования по выполнению заданий;
обеспечить проверку документов, удостоверяющих личность участников итогового собеседования;
провести собеседование с участниками итогового собеседования;
фиксировать время начала и время окончания проведения итогового собеседования для каждого участника. 
15.4. Техническому специалисту:
- при подготовке к проведению итогового собеседования:
  участвовать в сборе и осуществлять аккумулирование сведений об участниках итогового собеседования;
  подготовить в Штабе рабочее место для ответственного организатора.
- за три дня до проведения итогового собеседования:
  установить в Штабе программное обеспечение «Результаты итогового собеседования»;
  загрузить в программное обеспечение XML-файл, полученный от РЦОИ, с внесенными сведениями об участниках итогового собеседования
- не позднее чем за сутки до проведения итогового собеседования:
 приготовить необходимое количество рабочих мест, оборудованных средствами для записи ответов участников итогового собеседования (ноутбуки, микрофоны);
 проверить готовность оборудования для записи ответов обучающихся (провести тестовую аудиозапись);
 получить с официального сайта ФГБНУ «Федеральный институт педагогических измерений» и тиражировать в необходимом количестве критерии оценивания для экспертов;
 проверить готовность рабочего места в Штабе для получения материалов итогового собеседования (наличие доступа в сеть Интернет, рабочее состояние принтера, наличие достаточного количества бумаги);
 подготовить рабочее место для внесения результатов итогового собеседования в специализированную форму для внесения информации из протоколов экспертов по оцениванию ответов участников итогового собеседования;
осуществить печать протоколов эксперта, ведомостей учета, списки участников.
- в день проведения экзамена:
обеспечить получение материалов для проведения итогового собеседования с федерального Интернет-ресурса  от РЦОИ (http://www.gas.kubannet.ru/) КИМ и тиражирует материалы для проведения итогового собеседования в необходимом количестве (КИМ итогового собеседования печатается в черно-белом режиме);
обеспечить осуществление аудиозаписи бесед участников с экзаменатором-собеседником;
15.5 ассистенту при проведении ИС на дому оказывать помощь участнику ИС в смене положения в коляске, кресле, лежаке, фиксировать положение тела, ручки в кисти руки. 
16. Определить кабинет завучей, как помещение для получения КИМ итогового собеседования и внесения результатов итогового собеседования в специализированную форму для внесения информации из протоколов экспертов по оцениванию ответов участников итогового собеседования (далее - Штаб).
17. Возложить на технических специалистов (Коренчук Е.М, Белан А.Г., Коваленко С.В) ответственность за подготовку технических средств, необходимых для проведения итогового собеседования, получение, тиражирование материалов для проведения итогового собеседования, заполнение электронных специализированных форм для внесения результатов итогового собеседования.
18. Подготовить сборники художественно-публицистической литературы в аудитории ожидания (Чертенко С.С).
  19. Организовать учебный процесс 8 февраля 2023 года в следующем режиме: для обучающихся 5,6,7 классов провести учебные занятия 09.02.2022 года в соответствии с расписанием уроков с 14.00;  для обучающихся 9-10 классов с 8.00     с учетом замещения педагогов, задействованных в проведении ИС. 
20. Заместителю директора по УВР Афониной Елене Дмитриевне составить расписание занятий на 08.02.2023г с учетом замещения педагогов, задействованных в проведении ИС.
[bookmark: _GoBack]21. Классным руководителям   обучающихся 9 классов (Орловой М.А., Ефремовой Е.В., Крюковой Н.И., Клименко С.Н.)
21.1 обеспечить явку обучающихся на итоговое собеседование (участникам итогового собеседования иметь при себе паспорт, ручку с чернилами черного цвета). 
21.2 провести информационно-разъяснительную работу с участниками итогового собеседования и их родителями (законными представителями) по процедуре проведения итогового собеседования, о запрете наличия средств связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуры, справочных материалов, письменных заметок и иных средств хранения и передачи информации.
21.3 ознакомить участников итогового собеседования   и (или) их родителей (законных представителей) с результатами итогового собеседования не позднее           13 февраля 2023 года.
22. Обеспечить участие независимых наблюдателей в месте проведения ИС.
23. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.
24. Приказ вступает в силу со дня его подписания.


         Директор МБОУСОШ № 4		                                   И.П.Павленко
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