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IMosoxkenune
00 apxuBe MBOY «TemnoBckasi KoJ1a»

1. O01mme MoJI0KeHN st

1.1. B lllkone ayig XpaHEHMs] 3aKOHUYEHHBIX JEJIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTOB CO31aéTCs
apXuB.

1.2. lllkoma juis apxuBa BBIACISAECT MOMEILICHHE, OTBEYaoee TpeOoBaHUAM 0OecTieueHHs
COXPaHHOCTH JJOKYMEHTOB, a TAaKXKe COOTBETCTBYIOILIEE 000PYAOBaHHE.

1.3. 3aBegoBaHME apXUBOM MOpyUaeTcs aenonpon3BoauTento [Ikosr.

1.4. B cBoeit pabore apxuB IlIkoibl pyKOBOJCTBYETCS 3aKOHOJATEIbHBIMU aKTaMHU
Poccuniickoit @epepanuuu 1O apXUBHOMY ey, IpPUKa3aMM JUPEKTOpa U HACTOSALIUM
[TonoxxeHneM.

1.5. KoHTpomb 3a 1€4ATEIbHOCTBIO apXHUBa OCYLIECTBIIAET AUpPeKTOp LIIKOIBI.

2. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa

B apxuB nepenatorcs:

2.1. 3aKkoHYeHHbIE JEJONPOMU3BOJACTBOM  JOKYMEHTBI, IOCTOSSHHOTO  XPaHEHHS,
oOpa3oBaBuIMecs B aesrenbHocty o Hlkone:

- JieJia TIOCTOSTHHOTO XPaHEHUS;

- TJOKYMEHTbI BpeMeHHOT0 (cBbIIe 10 j1eT) cpoka XpaHeHHUs;

- Hay4Ho-crpaBouHblil anmnapaTt (HCA) k tokymMeHTaM apxuBa;

- TJOKYMEHTBI 110 TMYHOMY COCTaBY.

2.2. JIOKyMEHTBI TOCTOSIHHOTO XpaHEHHS W 10 JIMYHOMY COCTaBy CTPYKTYPHOTO
noapaznenenus kol

2.3. CnyxeOHbIE BEZJOMCTBEHHBIE (OTPACIIEBHIC) U3IAHNS.

2.4. CipaBoYHBIH anmapar K JOKyMEHTaM apXHBa (OMUCH, HOMEHKJIATYpbI JeJ1, KAPTOUKU U
T.I.)

3. 3agauu 1 QyHKIUH apXUBa

3.1. OCHOBHBIMU 3aJ]a4aM¥ apXUBa SBIISIOTCA:

3.1.1. KommnexkroBanue apxuBa JOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX MIPELYCMOTPEH Pa3eiioM
2 Hactosmiero [lonoxenus;

3.1.2. Ob6ecrnieueHne COXpaHHOCTH U YUET IPUHATHIX HA XpaHEHHE JOKYMEHTOB;

3.1.4. Konrtposnb 3a mpaBwIbHBIM (opMUpPOBaHHEM U O(DOpPMICHHEM JIOKYMEHTOB B
JIeNTOTIPOU3BOACTBE, OTOOPOM M MOJTOTOBKON MX K MEpeaue Ha apXUBHOE XpaHEHHE (COBMECTHO
C DKCIIEPTHON KOMHUCCHUEH OpTraHU3aIlHH ),

3.2. B coOTBETCTBUU C BBINOJHAEMBIMHM 33Ja4aMHM apXUB OCYIIECTBISAET CIEAYIOLIUE
byHKIHIM:

3.2.2. llpuHuMaeT He TO31HEE, YEeM dYepe3 Tpu ToAa T[OCJIE 3aBEpLICHUS
JIeNIONPOU3BOACTBOM, YYMTBIBAET M XPAaHUT OOpa30BaBIIMECS B JEATEIBHOCTH OpIraHU3aLUU
JIOKYMEHTBI, 00paboTaHHbIE B COOTBETCTBUU C YCTAHOBJIEHHBIMU IPaBUIIAMHU;

3.2.4. OGecrieunBaeT MOJHYIO COXPAHHOCTh MPUHATHIX HA XpaHEHUE JICT;

3.2.5. Co3maér mNOMONHSIET M COBEPIICHCTBYET YUYETHO-CIPABOYHBIM ammapar K
XPaHSAIIUMCS B apXUBE JI€JaM U I0KyMEHTaM;

3.2.6. OpranusyeT UCI0Jb30BaHNE XPAHSAIINXCS B apXUBE JOKYMEHTOB:

- MOATOTOBKAa M CBOEBPEMEHHAs Tiepemada JOoKymMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccutickoit
denepayiv Ha TOCY1apCTBEHHOE XPaHEHMUE;

- OPraHU3yeT HCIOJb30BAHUE JIOKYMEHTOB (MH(MOPMUPYET pPYKOBOACTBO U COTPYIHHUKOB
[IIxombl 0 cocTaBe, COAEPKAHUU JJOKYMEHTOB apXHBa;

- BBIIAET B YCTAHOBJIICHHOM IOPSJIKE J€1a, JTOKYMEHTBl MM KONHMU JIOKYMEHTOB, apXUBHBIE

CIPABKH, HCTIOJIHSET 3apOChl OpPraHU3aLni, 3asiBICHUS TPAXKAaH 00 YCTAaHOBJICHUH TPYI0BOTO

CTaXka U APYTUM BOIIPOCAM COLIMAIBHO-IIPABOBOIO XapakTepa);

yuacTtByeT B pabote DK Llxosr;



- BBIJAET B YCTAHOBJIEHHOM TMOPSAKE XpaHsIIMecs B apxuBe Jejda U JOKYMEHThl s
UCIOJIb30BaHUs B IPAKTUYECKUX U IPYTUX LENSIX;

- oopmiteHHE /1€ B IEIONPON3BOJICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY JeJ K IIepeaade B apXuB;

- BBLIAET apXUBHBIE CIIPABKH, KOIIMU JTOKYMEHTOB U BBIIKMCKHU U3 HUX;

- BeIET YuéT BBIJAYM AapXUBHBIX J€1 U JOKYMEHTOB, OCYLIECTBIISET KOHTPOJb 3a
CBOECBPEMEHHBIM UX BO3BPAILLIEHUEM.

3.2.7. IlpoBOauT »SKCHEPTHU3y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHSIIUXCS B apXHBE,
CBOEBPEMEHHO OTOMpaeT K YHHYTOXKEHHUIO [ella C HCTeKIIMMH CPOKaMHU XpaHEHHs;
COCTaBJISIET aKThl O BBIIECICHUN K YHUUTOXKEHHUIO JIeJla C UCTEKIIUMU CPOKaAMH XpaHEHHUSI.

3.2.8. OdopmieHue nen B JeNONPOU3BOJACTBE, MOATOTOBKY K Ieperaye B apXuB
OpraHu3aluy;

3.2.9. OGecneunBaeT MOJArOTOBKY JOKYMEHTOB U CBOEBPEMEHHOE MPE/ICTaBIEHUE OMUCEH
JIeJ1 TOCTOSTHHOTO XpaHEeHMUS,

4. IIpaBa apxuBa
B 1iensax BbIMOIHEHUS BO3JIOKEHHBIX 3a7a4 U (YHKIMI apXUB UMEET MPaBo:

4.1. KoutpomupoBatrhk coOmonenue B Illkose yCTaHOBJICHHBIX TPaBHI pPaOOTHI C
TOKyMEHTaMH, 00ecliedeHre NX COXPaHHOCTH, KaueCTBa 0TOOpa U MOATOTOBKH JIeT K Mepeaaye
Ha apXUBHOE XPaHEHHE.

4.2. BHocuth Ha paccMmoTpeHue aupektopa llIkomnbl mpenioxeHus, HampaBiICHHbIE Ha
yiydiieHue paboTsl Mo opOpMIICHHIO JOKYMEHTOB, ((OPMUPOBAHHIO WX B JIeNa, TIOATOTOBKE K
nepegavye Ha apXUBHOE XpaHEHUE.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 3aBeYIOLIEr0 apXUBOM
5.1.  JIomXHOCTHOE JHII0, KOTOPOMY TMOPYYEHO 3aBEJOBAaHWE apXHUBOM, HECET
OTBETCTBEHHOCTh 33 COCTOSIHME pabOThl apXMBa U HaJUIEXkKalllee BHITIOJHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha
HETO 3a/1a4 U QyHKIIHH.
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