Паспорт школьной библиотеки
МАОУ Тегинской средней общеобразовательной школы

на 1 января 2021г.
1.Общие сведения
1.1.Год основания библиотеки ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​____1973 г._________________________________                         __
1.2.Общая площадь___________18 кв.м.___________________________________                           _ 
1.3.Наличие специального помещения, отведённого под библиотеку: да, нет

1.4.Наличие читального зала: да, нет, совмещен с библиотекой (подчеркнуть)

1.5.Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет (подчеркнуть)

1.6.Материально – техническое обеспечение библиотеки (оборудование, наличие средств автоматизации библиотечных процессов и др.9 стеллажей ; 2 стола, 3 парты (1- местные)  
7 стульев; старый 6-ти гнездный каталожный ящик; ПК  с 30.09.2004г, принтер, сканер
2.Сведения о кадрах

2.1.Штат библиотеки__Миляхова Ираида Константиновна  -  библиотекарь______________                                    
2.2.Базовое образование библиотекаря __  среднее – специальное             ___________              ____
2.3.Стаж библиотечной работы библиотекаря  Общий стаж – 44 года, т.ч.библиотечный - 40 лет                                   
2.4.Стаж работы библиотекаря в данном образовательном учреждении__31 год                        ___
2.5.Разряд оплаты труда библиотекаря по ЕТС  _____нет категории            ____                            _         
2.6.Размер надбавок (указать источник надбавки) библиотекаря        0,25 % кружковой работ      
  5 %  за учебники;   20 % сельские                        _________________________
2.7.Повышение квалификации: (курсы и стажировки)__2019 г.              _______________________ 
2.7.1.Участие в конкурсах, награждения_           грамоты комитета образования           ___________________
2.8.Совмещение библиотечной и педагогической деятельности __ПДО  с 19.01.1995 г.             ___ 
2.9.Владение компьютером: ______да             ________________________________________      _    
3.График работы библиотеки _       с 9.00 до 13.00;   обед: с 13.00 до 14.00;        с 14.00 до 17.00                   
4.Наличие нормативных документов (подчеркнуть)

4.1.Положение о библиотеке, правила пользования библиотекой: да, нет

4.2.План работы библиотеки: да, нет

4.3.Должностные инструкции библиотекаря: да, нет

5.Наличие отчетной документации (подчеркнуть):

5.1.Книга суммарного учета основного фонда библиотеки: да, нет

5.2.Книга суммарного учета учебного фонда: да, нет

5.3.Инвентарные книги: да, нет

5.4.Тетрадь учета изданий, не подлежащих записи в книгу суммарного учета: да, нет

5.5.Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных: да, нет
5.6.Дневник библиотеки: да, нет 

5.7.Тетрадь выдачи учебников по классам: да, нет

5.8.Папки актов движения фонда: да, нет

5.9.Тетрадь учета временных подарочных изданий: да, нет

6.Сведения о фонде                                       
6.1.Основной фонд библиотеки (экз.)_______4169________________________________              __
6.1.1.Естественные науки (экз.)_____________199_______________________________              ___
6.1.2.Общественные и гуманитарные науки, литература универсального содержания (экз.)_1352__
6.1.3.Прикладные науки (экз.)______________72                                                     ________________                                 

6.1.4.Педагогические  науки (экз.)__________402______                                              _____________
6.1.5.Художественная литература (экз.)______2035                                               ________________

6.1.6.Литература для дошкольников и учащихся 1-2кл. (экз.)____121                               _________
6.2.Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК: да, нет, частично 

6.3.Учебный фонд библиотеки (экз.)__1902                                                             ________________

6.3.1.Расстановка учебного фонда: по предметам, по классам (подчеркнуть)

6.4.Количество выписываемых периодических изданий__ нет   (с 2010г.)                        ______
6.4.1.Для педагогических работников ____нет                                              ____________________

6.4.2.Для учащихся________________нет                                                                                  ____
6.4.3.Библиотековедческих__________нет                                                      ____________________

6.5.В фонде библиотеки имеется______116__документов на электронных носителях (сидором, аудио-, видеоматериалы)

7.Справочно-библиографический аппарат библиотеки (примерный объем в карточках)
7.1.Алфавитный каталог (бумажный)   ________2400 к.                                                                 ____
7.2.Систематический каталог (бумажный)   _______2150 к.                                                         _____
7.3.Систематическая картотека статей (бумажная) _____1200 к.                                                       __
7.4.Тематические картотеки для учащихся различных возрастных групп (названия) нет              
7.5.Тематические картотеки для педагогических работников (в компьютере на Word) ___списки  журнальных статей: «Ч.У.И.» - 279 ст;  «Шк. б-ка» - 60 ст;  «Вестник угроведения» -57ст;     

7.6.Краеведческие картотеки и тематические подборки материалов _К-ка – 330 к.;  В компьютере
_ на Word: _список краеведч. л-ры – 683 кн.; Список по ж. «Югра» - 526ст.;  9 подборок в папках    
7.7.Картотека учебной литературы ___с 2005г._»Книга учета учебников»           ________________
7.8.Электронный каталог по MARK SQL (Школьная библиотека): БД «Книги» -2831 документов;             БД «Учебники» -194 документов.
8.Массовая работа

8.1.Общее количество мероприятий (за год)_____4                                              _________________

8.2.В том числе:

для учащихся начальной школы___________2                       _________________________________

для учащихся средней школы_____________ 2                       ________________________________

для учащихся старшей школы_______________                      _______________________________

8.3.Виды массовых мероприятий _ Конкурсы чтецов, _литературные игры,                        
_информационные стенды__
9.Выставочная работа

9.1.Общее количество книжных выставок (за год) _______6                    ______________________

9.2.Основные выставочные работы (тематика, читательский адрес, количество книг)

_к знаменат. датам и юбилеям - для учителей, учащихся и населения села;   Кол-во л-ры: 65 кн. _ 
10.Индивидуальная работа с читателями

10.1.Виды индивидуальной  работы (с указанием количества)___________________

____ библиографических справок: 5; информация на флешку: 3 чит. ______________
11.Читатели библиотеки (Всего)_        91 чит.                                              ____________________

Количество по группам:

учащихся начальной школы____22__________________

учащихся средней школы_____ 42___________________

учащихся старшей школы_____5_________________

педагогических работников____18__________________
других____________________4_________________
12.Основные показатели работы

12.1.Книговыдача (за год)____     1714 (с учебниками)__________Читаемость_8                
12.2.Книгообеспеченность____46_____________
12.3.Обращаемость основного книжного фонда (без учебников)_______0,3______________

12.4.Посещаемость_____11______12.5.Число посещений____1025______________

22 января 2021г                 Школьный библиотекарь:                  И.К.Миляхова   
