2


[image: image1.wmf]
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ЛЕНИНГРАДСКИЙ РАЙОН

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 14.02.2020




                        № 36-р
станица Ленинградская

Об утверждении Инструкции по делопроизводству
в администрации муниципального образования 

Ленинградский район и ее отраслевых (функциональных) органах

В соответствии с приказом Росархива от 11 апреля 2018 г. № 44 «Об утверждении Примерной инструкции по делопроизводству в государственных организациях», национальным стандартом Российской Федерации ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов», в целях совершенствования делопроизводства, установления единых требований к подготовке, обработке, хранению и использованию документов в администрации муниципального образования Ленинградский район и ее отраслевых (функциональных) органах:

1. Утвердить Инструкцию по делопроизводству администрации муниципального образования Ленинградский район и ее отраслевых (функциональных) органах (далее - Инструкция) согласно приложению к настоящему распоряжению.

2. Руководителям отраслевых (функциональных) органов обеспечить соблюдение положений Инструкции.

3. Распоряжение администрации муниципального образования Ленинградский район от 30 марта 2011 года № 110-р «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации муниципального образования Ленинградский район и ее отраслевых (функциональных) органах» считать утратившим силу.
4.Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

5. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания, но не ранее 1 марта 2020 года.

Исполняющий обязанности

главы муниципального образования

Ленинградский район





                  Ю.Ю.Шулико
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