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Приложение 31
                                                                                                           к Инструкции

Администрация муниципального образования Ленинградский район
____________________________________________________________
(наименование отраслевого (функционального) органа)


[bookmark: _GoBack]ОПИСЬ №_________
дел___________________

	№
п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Срок хранения*
	Кол-во листов
	Примечание
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	6
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	Название раздела

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



В данную опись внесено _______________________________________дел
                                                                                 (цифрами и прописью)
с № ____________________по № _____________________, в том числе:
литерные номера______________________________________________:
пропущенные номера_________________________________________ .

Наименование должности
руководителя отраслевого
(функционального) органа                                      Подпись             И.О. Фамилия

Дата
Согласовано
Наименование должности
руководителя службы
делопроизводства
__________________И.О. Фамилия
Подпись
Дата

[bookmark: sub_4301]* Графа опускается в описи дел постоянного хранения.

Передал __________________________________________________ дел
(цифрами и прописью)
