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[bookmark: sub_24100]Образец № 1 (оформление полного протокола)

Администрация муниципального образования Ленинградский район

Муниципальное казенное учреждение 
«Производственно-эксплуатационная служба администрации муниципального образования Ленинградский район»

[bookmark: _GoBack](МКУ «ПЭС»)

Протокол

16 ноября 2019 г.                                                                          № 3

совещания по капитальному ремонту объектов МКУ «ПЭС»

Председатель - Фамилия И.О. 
Секретарь - Фамилия И.О.

Присутствовали: 16 человек (список прилагается)

Повестка дня:

1. О рассмотрении проекта плана работ по капитальному ремонту объектов МКУ «ПЭС» на 2020 год (уточненный).
Доклад директора МКУ «ПЭС» Фамилия И.О.
2. ...

1. Слушали: Фамилия И.О. - текст доклада прилагается.
Выступили:
Фамилия И.О. - ... (краткая запись выступления).
Фамилия И.О. - ... (краткая запись выступления).
Фамилия И.О. - ... (краткая запись выступления).

Решили (постановили):

1.1. Согласовать разработку проектно-сметной документации по капитальному ремонту ...
1.2. Направить в управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Ленинградский район обращение с просьбой ...
1.3. Разработать специальные технические условия по обеспечению пожарной безопасности...
1.4. Представить уточненный план выполнения работ по капитальному ремонту объектов... на 2020 год.

2. СЛУШАЛИ: ...
ВЫСТУПИЛИ:
РЕШИЛИ (ПОСТАНОВИЛИ):

Председатель                                      Подпись                                И.О. Фамилия

Секретарь                                            Подпись                                И.О. Фамилия
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Образец № 2 (оформление краткого протокола)

Администрация муниципального образования Ленинградский район

Протокол

15 мая 2019 г.                                                                                         №3

заседания рабочей
группы по подготовке
Плана мероприятий по проведению….

Председатель - Фамилия И.О. 
Секретарь - Фамилия И.О.

Присутствовали: Фамилия И.О., Фамилия И.О., Фамилия И.О., Фамилия И.О., Фамилия И.О., Фамилия И.О., Фамилия И.О., Фамилия И.О.

1. О подготовке Плана мероприятий по проведению …..
_________________________________________________________________
(Фамилия И.О.*, Фамилия И.О., Фамилия И.О.)

1. Отделу по организационной работе администрации муниципального образования Ленинградский район до 01.12.2019 подготовить проект Плана мероприятий по проведению …. и разослать его для обсуждения в отраслевые (функциональные) органы администрации и подведомственные ей организации.
2. Отделу культуры администрации муниципального образования Ленинградский район ……. .


Председатель                                  Подпись                                    И.О. Фамилия
Секретарь                                        Подпись                                    И.О. Фамилия





____________________________________
[bookmark: sub_24201]* Первой указывается фамилия и инициалы основного докладчика, затем - фамилии и инициалы лиц, участвовавших в обсуждении вопроса.
