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IHosio:kenne 00 apxuBe
1. O0uue mMoJI0KEeHUA

1.1. TlonoxeHnue 00 apxuBE€ YACTHOIO JAOILIKOJIBHOTO 00pa3oBaTEIbHOTO
yupexaenus «Jlerckuit camx Ne62 OAO «PX]I» pa3paboTaHo B COOTBETCTBUU C
TuUnoBeIM MOJOKEHUEM 00 apXWMBE OpraHu3alliu, YTBEP>KICHHBIM MPUKA30M
PocapxuBa ot 11.04.2018 Ne 42.

1.2. ApXHMB YacTHOTO JOUIKOJBHOTO 0Opa30BaTENBHOrO yupexaeHus «JleTckuii
cam Ne62 OAO «PXI» (manmee — ApxuB 00pa3oBaTeNbHON OpTraHHU3AIUN)
BBICTYIIA€T HMCTOYHUKOM KOMILUIEKTOBAHUSI TOCYJApPCTBEHHBIX, MYHUIIUMAIbHBIX
apXUBOB.

1.3. ApxuB o0Opa3oBaTelbHON OpraHu3aluy CO3/1aeTCsl Ha MpaBax CTPYKTYPHOIO
NOJpa3/IeJCHUsl, OCYLIECTBISIOIIEIO0 XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHUE, VYYeT U
UCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB ApxuBHOoro ¢onaa Poccuiickoit ®enepanun,
JIOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (CBbilie 10 71€T) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCJIE IO
JUYHOMY COCTaBy, OOpa30OBaBIIMXCA B JEATEIBHOCTH OpraHU3alluM, a TaKXKe
MOJATOTOBKY JJOKYMEHTOB K Iepeaade Ha MOCTOSTHHOe XpaHeHne B O0beTMHEHHBIN
apxuB ropoja Kypcka otaena apxuBoB ciry>k0bl yIpaBiieHUs ieiaMd MOCKOBCKOi
xene3noit npoporm  puinania OAO  «PX», HCTOYHHKOM KOMIUIEKTOBAHUS
KOTOPOTO BBICTYMAeT 00pa3oBaTe/IbHAS OPTaHU3AIHA.

1.4. ApxuB oOpa3oBaTelIbHON OpraHu3allid B  CBOEH  JIEATEIIBHOCTH
pykoBozactByercsi PenepanbHbiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-03 «O6
apxuBHOM gene B Poccuiickoi @enepauumn», PenepanbHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 «0O6 oOpazoBanuu B Poccuiickoit denepanuny», UHBIMU
HOPMATUBHBIMH TIPaBOBBIMH akTamu Poccuiickoii ®enepanuu, cyObeKTa
Poccuiickoit ®denepannu B chepe apXUBHOTO Jeia U JISIOINPOU3BOJICTBA, YCTABOM,
JOKaNhbHBIMA  HOPMATHUBHBIMH  aKTaMW W  TpHUKa3aMH  00pa30BaTEIbHOU
OpraHu3alyy, HACTOSIIHUM ITOJOKEHUEM.

2. CocTaB 10KYMEHTOB ApxuBa 00pa30BaTel1bHON OPraHU3alNu



2.1. ApxuB 00pa3oBaTeNbHON OpraHU3AINK XPAHUT:

a) JOKYMEHTHI ITIOCTOSTHHOT'O Y BpeMeHHbIX (cBblle 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUS,
B TOM YHUCJIE IOKYMEHTHI 110 JIMTYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIIIHECS B JCSITEIHHOCTH
YaCTHOI'O JOIIKOJIBHOTO 00pa3oBarelibHOrO yupexjaeHus «Jlerckuit cag Ne62
OAO «PX]»;

0) JTOKYMEHTHI ITOCTOSIHHOTO XPAaHEHHUS M JIOKYMEHTHI 1O JIMYHOMY COCTaBY
¢dbonma(oB) opraHu3aUi-NPEAIIECTBEHHUKOB (ITPU UX HATUYUHN);

B) apXHBHBIE (DOH/IBI JIMYHOTO MPOUCXOXKACHUS (TTPU UX HATUYUH);

r) ¢poHa MoJib30BaHus (apxuBa) (IMIPU HATUIHUH);

J1) CIPaBOYHO-TIOUCKOBBIE CPEJCTBA K JOKYMEHTaM W YYETHBIC TOKYMEHTBI
ApxuBa 00pa3oBaTeIbLHON OpraHU3allnu.

3. 3agauu ApxuBa 00pa3oBaTe/IbHOI OPraHu3auuu

3. 1. K 3amauam ApxuBa 00pa30BaTeIbHON OpraHU3AIMH OTHOCATCS:
3.1.1. Opranuzanusi XpaHEHHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAyCMOTpPEH
IIYHKTOM 5 Hactosuero I[lonoxenus.
3.1.2. KommiekroBanue ApxuBa o0Opa3oBaTeIbHON OpraHu3aliiu JOKyMEHTaMH,
00pa30BaBIIMMHUCS B JAESITEIBHOCTA YacCTHOTO JOUIKOJIBHOTO 00pa3oBaTEIbHOTO
yupexaenus «Jlerckuii cag Ne62 OAO «PX».
3.1.3. Yuer 1oKyMeHTOB, HaXOIAIIUXCS HA XpaHEHUU B ApxuBe 00pa3oBaTenbHON
OpraHu3aLuu.
3.1.4. Hcnonp3oBaHHE JTOKYMEHTOB, HAXOJSAIIMXCS Ha XpaHEHHUH B ApXHBE
o0pa3zoBaTeIbHON OpraHU3aluH.
3.15. TIloarotoBka W CBOEBpEeMEHHas TMepeAada JIOKyMEHTOB ApxuBa
oOpa3oBaTeIbHON OpraHM3alui Ha TMOCTOSHHOE XpaHeHne B OO0beIUHEHHBIN
apxuB ropoga Kypcka oraena apxuBoB city:kObl ynpaBieHus AeiaMud MOCKOBCKOM
xene3Hoit noporu ¢punuana OAO «PKI».
3.1.6. Meroanueckoe pPYKOBOJACTBO U KOHTPOJb 3a (OPMHUPOBAHUEM U
opopmieHueM el B CTPYKTYpHBIX MOJPA3[eNeHHUsIX OpraHu3alud |
CBOEBPEMEHHOM nepenaveit ux B ApXxuB o0pa30BaTeIbHON OpraHu3aluu.

4., OyHknuu ApxuBa 00pa3oBaTe/JbHONH OpraHu3anuu

4.1. ApxuB 00pa30BaTEIHHON OPTraHU3AINN OCYIIECTBISIET CISAYIONINE (PYHKITUN:
4.1.1. Opranusyer nNpueM JOKYMEHTOB NOCTOSHHOI'O M BpeMEHHbIX (cBbIe 10
JeT) CPOKOB XPAHEHHUS, B TOM UHCJE MO JUYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBIIMXCS B
JEeSTeIbHOCTH YaCTHOTO JOLIKOJIBHOIO 00pa30BaTEIbHOrO yupexaeHus «Jlerckuii
can Ne62 OAO «PXK]I».

4.1.2. Benet y4et JOKyMEHTOB U (OHJIOB, HAXOALIUXCA HA XpaHEHUU B ApXuBe
o0pa30BaTeIbHON OpraHU3aluy.

4.1.3. TlpencraBnser B OObeauHEHHBIN apxuB ropoaa Kypcka oTaena apXuBOB
CIIy>kKObI yTpaByieHUsl jaelaMu MoCKOBCKO# »xene3Hod poporu ¢uiauaia OAO
«PXKJ» yderHble cBeneHuss 00 oObeMe M COCTaBe XpaHSAIIMXCS B ApXuBe



o0pa30oBaTeIbHON OpraHU3alMK JOKYMEHTOB U JPYTUX apXHUBHBIX JIOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHH C MOPSIAKOM I'OCYTapCTBEHHOI'O y4eTa JOKYMEHTOB.
4.1.4.CuctemMaTu3upyeT U pa3MellaeT JOKYMEHTHI, MOCTYNalolue Ha XpaHEHUE B
ApxuB 00pa3oBaTeNbHON OpraHu3anud, OO0pa3oBaBIIMECS B JACSITEILHOCTH
YaCTHOI'O JOIIKOJIBHOTO 00pa3oBarelibHOrO yupexjaeHus «Jlerckuit cag Ne62
OAO «PX]I».

4.1.5. OcymuiecTBasieT MOATOTOBKY U MPEACTABIISET:

a) Ha  pacCMOTpPEHME U  COIVIACOBAaHHME  DJKCIEPTHOM  KOMHUCCUU
o0pa3oBaTeIbHON OpraHM3alMy OMHUCH JIeNl TTOCTOSHHOTO XPAaHEHHMs, BPEMEHHBIX
(cBpie 10 7eT) cpokOB XpaHEHUs, B TOM YHKCJE IO JIMYHOMY COCTaBY, a TaKXKe
aKTbhl O BBIJICJIEHUH K YHHUUYTOXKEHUIO APXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJJIEKAIIUX
XPaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX MOBPEKICHUIX
aApXUBHBIX IOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpXJCHHUE SKCIEPTHO-IIPOBEPOYHON KOMHUCCHUHU YMOITHOMOUYEHHOTO
opraHa WCTOJHUTEIBHOW BiacTu cyObekTa Poccuiickoit ®Denepammm B cdepe
apXMBHOTI'O JIEJIa OMUCHU A€ IOCTOSIHHOTO XPaHEHUS;

B) Ha corjacoBanue OIIK ymnoaHOMOUYeHHOro opraHa MCHOJHUTEIbHON
Blactu cyOwnekTa Poccuiickoit ®denepanmuu B cdepe apXUBHOTO Jiefla WU
rocyJapCTBEHHOro apxuBa cyobekTa Poccuiickoin denepanuu (MyHULIUATBEHOTO
apXuBa) B cllydyae HaJCJICHUS €ro COOTBETCTBYIOIIMMHU MOJHOMOYMSIMHU OMUCH JIETT
10 JINYHOMY COCTaBY;

r) Ha cornacoBanue JIIK ynosiHOMOYEHHOro opraHa UCIOJIHUTEIbHON BIACTH
cyorekra Poccuiickori @epepanuu B chepe  apXuUBHOTO  Jelia  WIH
roCyJIapCTBEHHOTO apxuBa cyObekTra Poccmiickoit deaeparuu (MyHHITUIIAILHOTO
apxuBa) B CIy4yae HAJEJICHUS €r0 COOTBETCTBYIOIIMMHU MOJHOMOYMAMHU aKThI 00
yTpaTte JOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIPABUMBIX TOBPEKICHUSIX apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEP>KJIEHUE 3aBEAYIOIIEMY YAaCTHBIM JOUIKOJIbHBIM 00pa30BaTEIbHbIM
yupexaennem «Jlerckuii cag Ne62 OAO «PX/» omucu 1en moCTOSSHHOTO
XpaHEeHHUs, OMUCH BPEMEHHBIX (CBhImIe 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM UHUCIIC
OMUCH JAEJ MO0 JUYHOMY COCTABY, AKTHI O BBIICICHUN K YHUUYTOKECHUIO APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE TOJIJICKAIIUX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTre JOKYMEHTOB, aKThbl O
HEUCNIPABUMBIX  [OBPEKICHUSX  apXUBHBIX  JIOKYMEHTOB,  YTBEPK/ICHHbBIC
(cormacoBannbie) DIIK wnam rocymapcTBEHHBIM apXMBOM CyObekTa Poccuiickoii
@enepanun  (MyHUIIMNAIBHBIM ~ apXMBOM), B  Ciydyae HAJCJICHUS  €ro
COOTBETCTBYIOIIMMU MTOJTHOMOYHUSIMHU.

4.1.6. Opranusyer mnepenady IOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢oHma oOpa3oBaTeIbHOU
OpraHu3allid Ha MOCTOsSIHHOE XpaHeHne B OO0beaMHEHHBIH apxuB ropoaa Kypcka
OTJIe]Ia apXUBOB CITY>KOBI ympaBiieHus jeJamMu MOCKOBCKOW (humuana >Kele3HOou
noporu OAO «PXK]».

4.1.7. OpranuzyeT W OPOBOJUT IKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpiie 10 7eT) CpPOKOB XpaHEHHUs, HaXOASAIIMXCS Ha XpaHEHHWH B ApXuBe
o0Opa30oBaTeIbHON OpraHu3aly, B LEIsIX 0TOOpa JOKYMEHTOB ISl BKIIOYEHUS B
COCTaB, a TakKXK€ BBIABICHUS JIOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIIUX JaJbHEUIIEMY
xpanenrio B OObequHEeHHOM apxuBe ropoja Kypcka otaena apXuBOB CIy>KOBI



ynpasieHus aenamu MockoBckoi punnana sxenesHoi qoporu OAO «PXKI».
4.1.8. TlpoBoauT MepoNpuUATUS MO OOECHEUYEHUI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HAXO/SIINXCS Ha XpaHEHUU B ApXuBe 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIiH.
4.1.9. Opranuzyetr nHGHOPMUPOBAHHE PYKOBOACTBA U PaOOTHUKOB OpraHHU3aIUHU O
COCTaBE U COAEPKaHUU JOKYMEHTOB ApXrBa 00pa30BaTEeIbHONW OpraHU3aIUH.
4.1.10.MadopmupyeT monp3oBaTeneil o BOIpOcaM MECTOHAXOXKICHUS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.
4.1.11. OpranuzyeT BblIauy JOKYMEHTOB M JeN Uil paloThl BO BpPEMEHHOE
I0JIb30BaHUE.
4.1.12. VcnonHsier 3ampochl IOJb30BaTeNei, BBIJACT AapPXUBHBIE KOMUHU
JIOKYMEHTOB, apXUBHbIE BBIMUCKH U APXUBHBIE CIIPABKH.
4.1.13. Bexer yd4eT WHCHOJIb30BaHMUS JTOKyMEHTOB ApxuBa 00pa3oBaTelbHON
OpraHu3aLyu.
4.1.14. Cozmaer ¢oHm moib30BaHUS ApXuBa 00pa30BATEIBHOW OpPraHU3ANNHA U
OpraHu3yeT €ro UCIoJIb30BaHUE.
4.1.15. OcyuecTBasieT BEACHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JTOKYMEHTaM
ApxuBa o0pa3oBaTeIbHON OpraHU3alUu.
4.1.16. YuactByer B pa3pabOTKe JTOKYMEHTOB JAETCKOrO cajaa M0 BOIpocaMm
ApXUBHOTO JIEJIa U JAEJIONPOU3BOICTBA.
4.1.17. Oka3pIBa€T METOAUYECKYIO TIOMOILIb:

a) ciy’x0e 1eI0Npon3BOICTBa 00pa30BaATEIbHON OpraHU3alMi B COCTABICHUU
HOMEHKJIATYPHI J1e]1, GOPMHUPOBAHUN U OPOPMIICHUU JICIT;

0) CTPYKTYpHBIM TIOJpa3ACIICHUSIM © pabOTHHKaM o0Opa3oBaTeIbLHOMN
OpraHu3alyy B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K nepenadue B ApxuB oOpa3oBaTeIbHOU
OpraHu3aLuu.

5. IIpaBa ApxuBa o0pa3oBaTe/IbHOM OPraHU3aANUMN

5.1. ApxuB o0pa3zoBaTenbHON OpraHu3aluyd UMEET MPaBo:

a) TMPEACTABIATh 3aBEAYIOIIEMY YacCTHBIM JOIIKOJBHBIM 00pa3oBaTEIbHBIM
yupexaennem  «Jlerckuii  cax  Ne62 OAO «PXK]J» npemioxeHuss 10
COBEPILIECHCTBOBAHUIO OpraHMU3allMy XpaHEHWs, KOMIUIEKTOBaHMS, YydeTa U
WCIIOJIb30BAHUSI ~ apXMBHBIX  JIOKYMEHTOB B  ApxuBe  00pa3oBaTelbHON
OpraHu3aluu;

0) 3ampamuBaTh B CTPYKTYPHBIX TOJPA3ACICHUSIX 00pa3oBaTeIbHON
OpraHu3aluy CBEACHUS, HEOOXoauMmbie NIl paboThl ApxmBa 00pa30BaTEIbHON
OpraHu3aluu;

B) /JaBaTh PEKOMEHJIALIUU CTPYKTYPHBIM MOAPA3ACICHUSIM 00pa3oBaTEIbHON
OpraHv3alMd IO BOIpocaM, OTHOCAIIMMCS K  KOMIETEHIMH ApXuBa
o0Opa3oBaTeIbHOM OpraHu3aIliu;

r) uHGOPMHUPOBATH CTPYKTYpPHBIE TOJApa3NeieHUus 00pa3oBaTEIbHOM
OpraHu3ald O  HEOOXOAMMOCTH  Tepedaadyd  JOKYMEHTOB B ApxuB
o0pa30BaTeIbHON OpraHu3aluy.



