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НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

Настоящие правила разработаны в целях соблюдения конституционных прав граждан 

Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и 

бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области 

образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в выборе 

образовательного учреждения и определяют Правила приема граждан для обучения по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Гимназия 

№32». 

2. НОРМАТИВНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

Прием детей для обучения по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования в муниципальном бюджетном 

общеобразовательном учреждении «Гимназия №32» осуществляется в соответствии с 

нормативными документами: 

 Конституцией РФ; 

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», часть 8 статьи 55 (Собрание законодательства Российской Федерации, 

2012, № 53, ст. 7598; 2013, № 19, ст. 2326; № 23, ст. 2878; № 27, ст. 3462; № 30, ст. 

4036; № 48, ст. 6165) и подпунктом 5.2.30 Положения о Министерстве образования и 

науки Российской Федерации, утвержденного постановлением Правительства 

Российской Федерации от 3 июня 2013 г. № 466 (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2013, № 23, ст. 2923; № 33, ст. 4386; № 37, ст. 4702; 4 января 

2014 г.);  

 Федеральным законом от 31.05.2002 №62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»; 

 Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации";  

 Федеральным законом от 19.02.1993 № 4528-1 "О беженцах"; 

 Федеральным законом от 27.05.1998 №76 –ФЗ (в редакции от 29.12.2022) «О статусе 

военнослужащих»; 

 Семейным кодексом Российской Федерации; 

 Федеральным законом от 21.11.2022 № 465-ФЗ «О внесении изменений в статью 54 

Семейного кодекса Российской Федерации и статью 67 Федерального закона "Об 

образовании в Российской Федерации" 

 Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458 (с 

изменениями от 08.10.2021г.),  
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 Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 08.10.2021 № 707;  

 Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 30.08.2022г. № 784 «О 

внесении изменений в порядок приема на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным 

приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020г. № 

458» 

 Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 23.01.2023г. № 47 «О 

внесении изменений в пункт 12 в порядок приема на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

утвержденным приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 

сентября 2020г. № 458» 

 Санитарными правилами СП 2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические требования 

к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», 

утверждённые постановлением Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28.09.2020 г. N 28;  

 Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности, утв. приказом Минобрнауки 

России от 12.03.2014 № 177; 

 Законом Кемеровской области от 05.07.2013 № 86-ОЗ «Об образовании»; 



 Постановлением Администрации г. Новокузнецка "О закреплении муниципальных 
общеобразовательных организаций за конкретными территориями Новокузнецкого 
городского округа", действующее на момент подачи заявления о зачислении в 
образовательную организацию;



 Уставом МБОУ «Гимназия №32» г. Новокузнецка. 

                3. ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 

МБОУ «Гимназия №32», Учреждение - муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение «Гимназия №32». 

Правила - Правила приема граждан для обучения по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования в муниципальном 

бюджетном общеобразовательном учреждении «Гимназия №32». 

4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 4.1. Настоящие Правила регламентируют прием граждан РФ в МБОУ «Гимназия №32» (далее 

гимназия) для обучения по образовательным программам начального общего, основного 
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общего и среднего общего образования (далее – общеобразовательные программы) и 

обеспечивает предоставление общедоступного и бесплатного общего образования (Часть 2 

статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2016, 

№ 27, ст. 4246). 

4.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в т. ч. из числа соотечественников за 

рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, для обучения по общеобразовательным 

программам за счет средств бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов 

субъектов РФ и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными 

договорами РФ, законодательством РФ и настоящими Правилами. 

4.3. Гимназия обеспечивает прием на обучение по основным общеобразовательным 

программам детей, имеющих право на получение общего образования соответствующего 

уровня и проживающих на территории, за которой закреплена гимназия (далее – закрепленная 

территория). Прием на обучение в Учреждение осуществляется в течение всего учебного года 

при наличии свободных мест. 

4.4. Прием на обучение проводится на принципах равных условий приема для всех 

поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом 

предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение (Часть 1 статьи 55 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598). 

5. МЕХАНИЗМ РЕАЛИЗАЦИИ, ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ, СВЯЗИ 

 5.1. Правила зачисления учащихся в 1 класс. 
5.1.1. Прием заявлений в первый класс для детей, имеющих право на внеочередной или 
первоочередной прием, право преимущественного приема, проживающих на закрепленной 
территории, начинается не позднее 1 апреля и завершается 30 июня текущего года.  
5.1.2. Прием заявлений в первый класс для детей, не проживающих на закрепленной 

территории, начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест для 

приема, но не позднее 5 сентября текущего года. В случаях, если школа закончила прием 
всех детей, указанных в пункте 5.1. настоящих Правил, прием в первый класс детей, не 

проживающих на закрепленной территории, может быть начат ранее 6 июля текущего года.  
5.1.3. Обучение начинается с достижения ребенком возраста шести лет шести месяцев при 

отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения им возраста 

восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей Учредитель 
образовательной организации вправе разрешить прием детей в образовательную 

организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования 
в более раннем или более позднем возрасте.  
5.1.4. В Учреждение на уровни начального общего, основного общего, среднего общего 
образования принимаются граждане, имеющих право на получение общего образования 
соответствующего уровня и проживающих на территории, за которой закреплена указанная 
образовательная организация.  
5.1.5 Прием граждан, проживающих на закрепленной за Учреждением территории, 
осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).  
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5.1.6. Гражданам может быть отказано в приеме ребенка в Учреждение только по причине 

отсутствия свободных мест. Свободными являются места в классах, имеющих наполняемость 

менее 25 учащихся. Количество учащихся в Учреждении определяется условиями, созданными 

для осуществления образовательной деятельности, с учетом проектной мощности, санитарных 

и гигиенических норм и других контрольных нормативов. В случае отказа в предоставлении 

места в Учреждении родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве 

ребенка в другое учреждение обращаются к Учредителю. 
5.1.7. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 
адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей 
(законных представителей) и на основании рекомендации психолого-медико-
педагогической комиссии.  
5.1.8. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, 

преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное 

предоставление места в Учреждении в соответствии с законодательством Российской 

Федерации и нормативными правовыми актами Кемеровской области. Родитель (законный 

представитель) несовершеннолетнего ребенка, имеющий право на первоочередное 

предоставление места в Учреждении, предъявляет документы, подтверждающие данное 

право.  
               В Учреждение на уровни начального общего, основного общего, среднего общего 

образования в первоочередном порядке предоставляются места: детям, указанным в части 6 

статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции"; детям сотрудников 

органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции ; детям, указанным в части 

14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений 

в законодательные акты Российской Федерации"; дети медицинских работников 

государственной системы здравоохранения (Закон Кемеровской области - Кузбасса от 

25.05.2021 N 41-ОЗ), дети военнослужащих в соответствии с Федеральным законом от 

27.05.1998 №76 –ФЗ (в редакции от 29.12.2022) «О статусе военнослужащих». 

             Прием на обучение в общеобразовательную организацию проводится на принципах 

равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в 

соответствии с Федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при 

приеме на обучение (статья 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 N 273-ФЗ (ред. от 

31.07.2020) "Об образовании в Российской Федерации"). 

 
Дети, дети, чьи полнородные и неполнородные брат и (или) сестра обучаются в 

данной образовательной организации имеют право преимущественного приема на 

обучение по образовательным программам начального общего образования в 

государственные образовательные организации субъектов Российской Федерации и 

муниципальные образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) 

сестры ( Часть 3.1 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации").  
Согласно Федеральному закону от 21.11.2022 N 465-ФЗ «О внесении изменений в 

статью 54 Семейного кодекса Российской Федерации и статью 67 Федерального закона «Об 

образовании в Российской Федерации» закреплено право преимущественного приёма 

ребенка, в том числе усыновленного (удочеренного) или находящегося под опекой или 
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попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью на преимущественный 

прием на обучение по основным общеобразовательным программам в государственную или 

муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) 

сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами 

(попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или 

дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) 

этого ребенка.  
5.1.9. До начала приема в школе формируется приемная комиссия. Персональный состав 
приемной комиссии, лиц, ответственных за прием документов и график приема заявлений и 
документов, утверждается приказом директора школы.  
5.1.10.  До начала приема на информационном стенде и на официальном сайте гимназии в 
сети интернет размещается:  

 распорядительный акт КОиН администрации города Новокузнецка о закрепленной 
территории не позднее 10 календарных дней с момента его издания;

 информация о количестве мест в первых классах;
 сведения о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих 

на закрепленной территории, не позднее 5 июля;
 образец заявления о приеме на обучение по основным общеобразовательным 

программам;
 информация об адресах и телефонах органов управления образованием;

 дополнительная информация по текущему приему. 
5.1.11. Родители (законные представители) несовершеннолетних вправе выбирать 

до завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения 

ребенка и рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их наличии)  
формы получения образования и формы обучения, язык (языки) образования, 

факультативные и элективные учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) 

из перечня, предлагаемого школой. 
 

            6. Организационный порядок зачисления на обучение по основным 

общеобразовательным программам 

6.1. Прием детей осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего, реализующего право на выбор образовательной организации для 

получения образования; 

6.2. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) ребенка или 

поступающим, реализующим право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 

Федерального закона, указываются следующие сведения:  

 -  фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;  

 -  дата рождения ребенка или поступающего;  

 -  адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего;  

 - фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка;  

-  адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка;  
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- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего;  

 - информация о наличии права первоочередного или преимущественного приема;  

 -  о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной 

программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 

психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) 

в соответствии с индивидуальной программой реабилитации;  

 -  согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе);  

 -  о языке образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков 

народов Российской Федерации или на иностранном языке);  

 -  о родном языке из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права 

на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе 

русского языка как родного языка);  

-  факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся;  

 -  согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на 

обработку персональных данных.  

 

6.3 Образец заявления о приеме на обучение размещается на информационном стенде и 

официальное сайте школы в сети Интернет. 

6.4. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) детей, или поступающий 

предъявляют документы: 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка 

или поступающего;  

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя;  

- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в 

случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную 

образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат 

и (или) сестра);  

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости);  

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 

поступающего, проживающего на закрепленной территории);  
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- копии документов, подтверждающих право первоочередного приема на обучение по 

основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования;  

-  копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).  

К заявлению, поданному в электронном виде, необходимо прикрепить сканированные копии 

вышеуказанных документов. 

6.5. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право по 

своему усмотрению представлять другие документы. 

6.6. Заявление о приеме на обучение и документы для приема, указанные в п 6. 4 подаются 

одним из следующих способов:  

 в электронной форме посредством ЕПГУ; 

 с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов РФ, созданных органами государственной 

власти субъектов РФ (при наличии), интегрированных с ЕПГУ; 

 через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

 лично в гимназию. 

При электронном способе подачи заявления родители (законные представители) в 

течение 3-х рабочих дней предоставляют оригиналы документов. 

     При личном обращении заявитель обязан вместо копий предъявить оригиналы 

вышеуказанных документов. 

         Гимназия проводит проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме, 

и соответствия действительности поданных документов в электронной форме. Для этого 

гимназия может обращаться к соответствующим государственным информационным 

системам, в государственные (муниципальные) органы и организации. 

       Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется на 

указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) и в 

личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в 

единой системе идентификации и аутентификации при предоставлении согласия 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим). 

7. Организационный порядок зачисления на обучение в порядке перевода из другой 

образовательной организации 

7.1. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации на свободные места 

осуществляется по личному заявлению совершеннолетнего поступающего или родителей 

(законные представителей) несовершеннолетнего при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность совершеннолетнего поступающего или родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего. 
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7.2. Для зачисления в порядке перевода из другой организации совершеннолетние 

поступающие или родители (законные представители) несовершеннолетних дополнительно 

предъявляют: 

- личное дело обучающегося; 

- документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем учебном году. 

7.3. Родители (законные представители) детей вправе по своему усмотрению представить 

иные документы, не предусмотренные правилами. 

7.4. Приемная комиссия при приеме лю6ых заявлений, подаваемых при приеме на обучение в 

школе, обязана ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для 

установления его личности, а также факта родственных отношений и полномочий законного 

представителя. 

7.5. Приемная комиссия при приеме заявления о зачислении в порядке перевода из другой 

организации проверяет предоставленное личное дело на наличие в нем документов, 

требуемых при зачислении.  

7.6. При приеме заявления должностное лицо приемной комиссии школы знакомит 

поступающих, родителей (законных представителей) с уставом школы, лицензией 

на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации, общеобразовательными программами и документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями 

обучающихся. 

7.7. Факт ознакомления совершеннолетних поступающих или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних с документами, указанными в пункте 7.6, фиксируется 

в заявлении и заверяется личной подписью совершеннолетнего поступающего или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего. 

7.8. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, 

регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в гимназию. 

7.9. В случае отказа в приеме ребенка в учреждение родителю (законному представителю) 

выдается уведомление установленной формы. При отказе в приеме в МБОУ «Гимназия 

№32» родители (законные представители) могут обратиться к учредителю, с целью 

получения информации о наличии свободных мест в образовательных организациях на 

данной территории (в данном микрорайоне, районе) и организации обучения детей в 

общеобразовательном учреждении. 

 

8. Порядок приёма граждан на уровень освоения среднего общего образования 

       С целью проведения организованного приема граждан в 10 класс МБОУ «Гимназия №32»  

размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети «Интернет» следующую 

информацию: 

• количество мест в 10 классах; 
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•  количество свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной 

территории (не позднее 1 июля текущего года); 

•    форму заявления. 

       Комплектование 10 классов проводится в два этапа: 

           •    с момента получения аттестата об основном общем образования по 30 июня 

проводится прием заявлений родителей (законных представителей) учащихся, которые 

проживают на территории, закрепленной Учредителем за МБОУ «Гимназия №32»; 

          •    с 01 июля по 30 августа производится прием заявлений от всех желающих (при 

наличии свободных мест). 

        По выбору заявителя заявление предоставляется: 

в электронной форме посредством ЕПГУ; 

 с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов РФ, созданных органами государственной 

власти субъектов РФ (при наличии), интегрированных с ЕПГУ; 

 через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

 лично в гимназию. 

            Для приема в МБОУ родители (законные представители) учащихся для зачисления 

учащегося в 10 класс предъявляют: 

       •    оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), 

либо оригинал документа удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 

июля 2002г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации»; 

      • паспорт (копия 2-3, 5-6 страниц и оригинал) учащегося; 

      •  аттестат об основном общем образовании учащегося. 

         Для приема в МБОУ родители (законные представители) учащихся, проживающих на 

закрепленной территории, для зачисления учащегося в 10 класс дополнительно предъявляют: 

      •    свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по 

месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории. 

       Родители (законные представители) учащихся имеют право по своему усмотрению 

предоставлять другие документы: 

•    медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка; 

•    документы, подтверждающие преимущественное (льготное) право, первоочередное 

(внеочередное) на зачисление ребенка (при наличии таковых).   

               При электронном способе подачи заявления родители (законные представители) в 

течение 3-х рабочих дней предоставляют оригиналы документов. Если родители (законные 

представители) не предоставили в срок оригиналы документов, указанных в п. 8 настоящих 

правил, заявление аннулируется. Зачисление учащихся в 10 класс осуществляется в порядке 

очереди, зафиксированной в журнале регистрации заявлений о приеме в 10 класс. 

           Гражданам, проживающим на территории, за которой закреплено МБОУ, может быть 

отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест. 

           Формирование 10 классов из учащихся, зачисленных в МБОУ, осуществляется в 

соответствии с профилем, указанным в заявлении.  Зачисление учащихся в ОУ оформляется 

приказом директора в течение 7 рабочих дней после приёма документов.            
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                                                                6.  ЗАПИСИ 
 

Вид записи Форма записи Ответственный Место хранения 
Срок  

хранения 

Журнал входящей 

документации 

Установленной 

формы   

Секретарь Приёмная 11 лет 
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Приём обучающихся + +   

Регистрация документов  + +  

Осуществление ежегодных записей о результатах 

обучения и воспитания 

   + 

Оформление записей, связанных с выбытием и 

приёмом обучающихся 
+  +  
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