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Составление и оформление рекомендательного списка 

литературы : методическая консультация для 

практического применения в библиотеках / МРБУК 

«СМЦБ» ;  сост. В. Н. Гладкова.  –  Сальск, 2023. – 14 с. 

 

 

Методическая консультация адресована специалистам 

библиотек и педагогам-библиотекарям. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Отв. за вып.: директор МРБУК «СМЦБ» Е. И. Евсеенко 
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Обязательно должно быть четное количество листов. 

Например, количество листов – 6. Когда вы дошли до 4 

страницы – это середина, далее лесенка идет в обратную 

сторону. Все собирается вручную. 
 

 
 

 
 

Желаем успехов в работе! 
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Уважаемые библиотекари! 
 

 

Библиотеки выпускают широкий круг информационно-

библиографической продукции для разных категорий 

пользователей, ориентируясь на их читательские запросы и 

потребности, учитывая возрастные особенности.  

Согласно ГОСТу библиографическое пособие – это 

упорядоченное множество библиографических записей. 

То есть именно наличие библиографического списка или 

библиографической записи отличает библиографическое 

пособие от информационного. 

В библиотеках приобрели популярность малые формы 

рекомендательной библиографии. 

Особенно популярными стали рекомендательные списки 

литературы. 

В данной методической консультации дается пошаговая 

инструкция составления и оформления рекомендательного 

списка литературы. 
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Рекомендательный список литературы, цель которого 

посоветовать читателю, какие произведения  ему  желательно  

прочитать, если  он  хочет  углубленно  изучить тему или  

проблему, расширить познания в какой-либо области и т. п. 

Рекомендательные списки литературы составляются на 

определенную тему (тематические), о жанре (жанровые), о 

деятеле (персональные). 

В соответствии с читательским и целевым назначением 

отбираются книги и статьи, художественные произведения по 

теме, изданные и опубликованные, как правило, в течение 

последних 3-5 лет. 

Рекомендательные списки, в частности, небольшие по 

объему (это касается списков, которые составляют публичные 

библиотеки, (10-15 наименований).  

Библиографические описания с краткими аннотациями 

книг и статей по конкретным темам и вопросам группируют в 

разделы, причем в начале списка предусматривается общий 

раздел, рекомендующий литературу по теме. Внутри 

разделов сначала приводятся библиографические описания 

наиболее ценных, интересных и доступных материалов. К 

рекомендательному списку полезно дать краткое 

предисловие, к разделам - небольшие вводные тексты.  

Кроме библиографического описания, 

библиографические записи включают аннотации, которые 

кратко раскрывают значение темы и характеризуют ее 

содержание. В аннотациях отмечают особенности каждой 

книги – круг рассматриваемых вопросов, форму изложения, 

eё своеобразие по сравнению с изданиями других авторов. 
3 

 
 

 

 

Как сделать рекомендательный список литературы 

брошюрой. 
 

Для того, чтобы сделать рекомендательный список 

литературы брошюрой, нужно текст размещать лесенкой.  
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Образец оформления оборота издания. 
 

На обороте издания обязательно писать учреждение, 

выпускающее издание, отдел, индекс, город, улицу и номер 

дома, телефон, E-mail (электронная почта) и сайт библиотеки 

(если такие имеются в наличии): 

 

МРБУК «СМЦБ», Отдел с. Березовка 

347614, с. Березовка, ул. Юбилейная, 1 «а». 

Телефон: 4-82-40. 

E-mail: nataliya_krasnokutskaya@mail.ru 

 

 

11 

Небольшой рекомендательный список не имеет разделов, 

подразделов, библиографические описания в нем 

группируются по степени значимости или в логической 

последовательности, или от простого к сложному, от общего 

к частному.  

К списку составляется небольшое предисловие, в 

котором указывается целевое и читательское назначение 

списка, как группируются документы, за какой период 

включена в список литература. 

Рекомендуемая литература в списке может располагаться 

в нескольких вариантах:  

 Алфавитное расположение документов означает, что 

выдерживается строгий алфавит заголовков 

библиографического описания (авторов или заглавий).  

  При расположении по типам документов материал в 

списке литературы располагается сначала по типам изданий: 

книги, статьи, официальные документы, стандарты и т.д. А 

внутри типов расположение по алфавиту авторов или 

заглавий.  

  Систематическое расположение означает, деление 

списка на разделы в соответствии с системой науки или 

отрасли. В этом случае за основу нужно брать ББК.  

  Хронологическое расположение материала 

используется чаще всего в работах исторического характера, 

где важно показать периоды и обратить внимание на то, в 

какое время был опубликован тот или иной источник. 
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Так как мы с вами делаем небольшие рекомендательные 

списки не имеющих разделов и подразделов, то и литература 

в списке должна располагаться в строгом алфавите авторов и 

заглавий. 

Рассмотрим, как нужно оформлять рекомендательный 

список литературы. 
 

Оформление титульного листа (лицевая сторона). 
 

Рекомендательный список литературы открывается 

титульным листом.  

Титульный лист - это страница в начале издания, на 

которой размещены выходные сведения.  

Выходные сведения на титульном листе: 

Надзаголовочные данные. Наименование организации 

(учреждения), от имени которой выпускается издание, отдел. 

Например: 
 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  РАЙОННОЕ  БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  КУЛЬТУРЫ 

«САЛЬСКАЯ МЕЖПОСЕЛЕНЧЕСКАЯ ЦЕНТРАЛЬНАЯ БИБЛИОТЕКА» 

ОТДЕЛ СЕЛА БЕРЕЗОВКА 
 

Сведения о серии. (Если пособие выпускается под 

серией). 

Знак информационной продукции. (На любом издании 

должен проставляться знак информационной продукции: 0+, 

6+, 12+, 16 + или 18+) . 

В правом верхнем углу 12+. 
 

Заглавие издания.  

Максим Горький. Человек - эпоха 
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 Обязательно нужно нумеровать страницы. Нумерация 

начинается с оборота титульного листа. Номер страницы 

делаем размером - 11. 

Далее должно быть обращение к читателю, объясняющее 

чему посвящен ваш рекомендательный список литературы. 

 

 
 

Теперь, непосредственно, мы помещаем 

библиографическое описание предлагаемой литературы, 

обложку книги и аннотацию к ней. Книги располагаем в 

строгом алфавите авторов и заглавий. 
 

 

10 



Библиографическое описание издаваемого пособия: 
 

Максим Горький. Человек - эпоха : рекомендательный 

список литературы / МРБУК «СМЦБ» ; Отдел с. 

Березовка ; сост. Н. А. Краснокутская, под ред. В. Н. 

Гладковой. – Березовка, 2023. – 6 с. 
 

Сведения о лицах, участвовавших в создании издания. Имена 

составителей, ответственных, редакторов: 
 

сост. Н. А. Краснокутская, под ред. В. Н. Гладковой 
 

Для кого предназначено: 
 

Список литературы предназначен для детей среднего и 

старшего возраста. 
 

Ответственный за выпуск (пишем курсивом): 
 

Отв. за вып.: директор МРБУК «СМЦБ» Е. И. Евсеенко 
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Подзаголовочные данные (сведения, поясняющие 

заглавие; о целевом назначении, читательском адресе 

издания; о виде издания, типе пособия). 
 

Пишем с маленькой буквы:  
 

рекомендательный список литературы 
  

 Выходные данные. Место выпуска издания, год выпуска 

издания. Выходные данные приводят в нижней части 

титульной страницы. Год выпуска издания приводят 

арабскими цифрами без слова «год» или сокращения «г.».  
 

Березовка 

2023 
 

При желании можно сделать рамочку для первой 

страницы. На весь документ рамочку делать не стоит. 
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Оформление титульного листа (оборотная сторона). 
 

Оборот титульного листа рекомендательного списка 

литературы должен содержать: ББК, авторский знак, 

обязательно писать библиографическое описание издаваемого 

пособия, где приводится составитель, редактор (если такой 

имеется), для кого предназначено, ответственный за выпуск. 

На обороте титульного листа рекомендательного списка 

литературы  приводят:  
 

Классификационный индекс ББК (в левом верхнем углу).  
 

Для того, чтобы определить классификационный индекс 

нужно взять «Библиотечно-библиографическую 

классификацию. Сокращенные таблицы» 2021 года издания. 

В них найти деления классификации наиболее точно 

приближенные к тематике вашего рекомендательного списка.  
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В нашем случае это общий раздел 84 Художественная 

литература (произведения). 
 

91.9 : 84 
 

Затем определяем авторский знак. Для этого берем 

«Таблицу авторских знаков двоичных» Любови 

Борисовны Хавкиной, 1992 года издания. Выбираем 

максимально точное соответствие названия 

рекомендательного списка авторскому знаку:  М 17 
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