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1. Obmue nonoxenus

1.1. Hactosmee monoxenue o6 o6paGotke TIEPCOHANIBHBIX JAHHBIX YYalHXCHd U
TPETBHX UL MyHHUMNATEHOrO obuieoGpasosatenbHoro  yupexaerus  «OCHOBHAS
odweobpasosarenbhas wikona NoS» (nanee — IMonioxkenne) paspaGoTaHo B COOTBETCTBHU ¢
DenepatbhbiM  3akoHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpaszopannu B Poccuiickoit
Dezepaunny, PeaepanbHbM 3aK0HOM 0T 27.07.2006 No 152-03 «O [EPCOHANBHBIX JaHHbIX?,
MHBIMH  (DefePATLHBIMH M PErHOHAILHBIMU HOPMATHBHBIMH aKTaMH B cepe 3ammThHI
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX, MOJUTHKOMN oﬁpaﬁorxu TEPCOHANBHBIX JAaHHBIX MyHHHPI]'[B.‘ILHOI‘O
obuweoGpasosarenbHOro yupexacnns «OcHoBHAs obueoGpasosarenbHas wkoma NeSy (nanee —
VYupexaenue)

k2. n(),'lO)KCHHe ONpeaCIIseT MOPs/I0K paGOTbI C NEpCOHAJIbHBIMH aHHBIMH B
YUalluxcs, ux ponmeneﬁ (SaKOHHle npencraBHTeneﬁ) W HHBIX TPETbHX JIHLL, a TAKIKE TapaHTHH
KOHDHMICHIHMAIBHOCTH  JIHYHOI MH(pOPMALMK, KOTOPYIO  yuaumecs, pOnUTENH (3aKOHHBIE
npe:crasmenn) H MHBIC TPETHH JIHIIA NPEe0CTaBIAIOT AIMHUHHCTpaLUH que)K;(eHm,

1.3. Lenmbio ITonoxenns sBisiercss sammra MEPCOHABHBIX JIaHHBIX yyalluXcs,
po:m'reneﬁ (3&KOHHBIX npeacranmeneﬂ) M HHBIX TPETBHX JIMIl OT HEIMPaBOMEPHOTO HIJIH
c.“&y'-[aﬁuoro JocTtyna, YHUYTOXKECHHS, HU3MCHEHHS, 6.'IOKHPOB3HH5L KOMHPOBaHHs,
PACMPOCTPaHEHHS H HHBIX HEMPABOMEPHBIX JEHCTRHIL.

2. Tepeuenn 06padaTbiBaemMbIx EePCOHATLHBIX TAHHBIX

2.1. Yupexnenne obpabarhiBacT CJICAYIOUINE NEPCOHAILHBIE IAHHBIC YYaIHXCS:

a) GamMuIIHs, UM, OTHECTBO (Np¥ Ha/M4KK);

6) 1ata u MeCTO posKIEHHST;

B) QIPEC MECTOKUTETBCTRA;

l‘) CBE/ICHHSA U3 JIOKYMEHTOB!:

— CBHJIETEJILCTBA O POXKJICHHH, nacriopra;

— CBHACTEC/ILCTBA O perucTpanun;

— JIOKYMCHTa, MOATBEPIKAAIOIIErO POACTBO yuaulierocs: ¢ POAHTEIAMH (3&KOHHB!MPI
NPEICTABHTE/AMM);

— AAOKYMEHTA, MOATBEPK/IAIOLIETO MPaBO Ha [peGbIBAHNE HA TeppuTOpHH PO;

— 3aKJIIOYeHHs U JAPYTHX  pEeKOMEHAALHUi TICUXO0JIOr0-MEAMKO-11€/1arOrHueCcKoi
KOMHCCHH;

— MEIHIHHCKOI0 3aKIIOYeHHs O TNPUHAVICHKHOCTH K MEIUIIHHCKOMH rpynne s
3aHSTHIT PU3NYECKON Ky IbTYpOii:

— MCAHIMHCKOIO 3aK/IIOUEHHsI O Xapakrepe MOJIYYCHHBIX HOBPSH\'JEHHFI 310pOBbsi B
pe3yabTaTe HECYaCTHOTO Cly4asl U CTENeHH WX TSAKECTH, & TAKIKE O BO3MOKHOM HaxOXKACHUH
TMOCTpajaBUIEro B COCTOSTHHUU AJIKOTOJIbHOT O, HapKOTHYECKOro0 MM TOKCHYECKOro ONBbSAHCHHS,
3aKJIFOYEHHUS O TpUYHHE CMEpPTH;

— HHBIX MEIMIIHHCKHX 3ﬁK.’IK)‘{€HHﬁ;

- HH(bOpMHpDBaHHLIX corjacuii Ha MENOCMOTp:

— KapTbl npoc})unakmqecxoro MCIHIIHHCKOTO ocmoTpa HECOBEPUIEHHOJIETHETO
(yuetHas popma Ne 030-T10/y-17);





– аттестата;

– документов, содержащих информацию об успеваемости (в том числе выписки из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации).

2.2. Персональные данные учащихся содержатся в их личных делах в виде копий документов.

2.3. Учреждение обрабатывает следующие персональные данные родителей (законных представителей) учащихся:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии);

б) адрес местожительства;

в) контактные телефоны;

г) сведения из документов:

– паспорта или другого документа, удостоверяющего личность;

– документов для предоставления льгот (удостоверение многодетной семьи, документ о признании инвалидом).

2.4. Персональные данные родителей (законных представителей) содержатся в личных делах учащихся в виде копий документов.

2.5. Учреждение обрабатывает следующие персональные данные физических лиц по договорам, физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) учащихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии);

б) адрес местожительства;

в) контактные телефоны;

г) сведения из документов:

– паспорта или другого документа, удостоверяющего личность;

– диплома или иного документа об образовании;

– трудовой книжки.

2.6. Персональные данные третьих лиц содержатся в документах, которые представили физические лица, заключившие с Учреждением договор, и в документах, которые подписали (выдали) учащиеся или родители (законные представители).

3. Сбор, обработка и хранение персональных данных

3.1. Сбор персональных данных учащихся, родителей (законных представителей) осуществляет секретарь Учреждения во время приема документов на обучение.

3.2. Сбор данных физических лиц по договорам осуществляет директор при оформлении договоров.

3.3. Сбор данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) учащихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, осуществляет секретарь Учреждения при оформлении или приеме документов.

3.4. Секретарь вправе принять персональные данные учащихся, родителей (законных представителей) учащихся только у этих лиц лично. Сбор персональных данных у несовершеннолетнего учащегося возможен только по достижении учащимся 14 лет с согласия его родителей (законных представителей).

3.5. Учреждение вправе делать запрос в медицинскую организацию и обрабатывать персональные данные учащихся при расследовании несчастного случая, если это требуется для работы комиссии. Результаты расследования вместе с медицинскими заключениями хранятся в отдельных папках в специальном шкафу, доступ к которому имеют только члены комиссии.

3.6. Обработка персональных данных учащихся ведется исключительно в целях реализации их прав на получение образования в рамках осваиваемых образовательных программ и с согласия на обработку персональных данных.

3.7. Обработка персональных данных родителей (законных представителей) учащихся ведется исключительно в целях реализации прав родителей (законных представителей) при реализации Учреждением прав учащихся на получение образования в рамках осваиваемых образовательных программ и с согласия на обработку персональных данных.

3.8. Обработка персональных данных физических лиц по договорам ведется исключительно в целях исполнения договора, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является такое физическое лицо, а также для заключения договора по инициативе физического лица или договора, по которому физическое лицо будет выгодоприобретателем или поручителем. Получение согласия в данном случае не требуется.

Обработка персональных данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) учащихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, ведется исключительно в целях реализации прав родителей (законных представителей) при реализации Учреждением прав учащихся на получение образования и с согласия третьих лиц на обработку.

3.9. Личные дела учащихся хранятся в канцелярии Учреждения в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа. В личных делах учащихся хранятся персональные данные учащихся и их родителей (законных представителей).

3.10. Договоры, содержащие персональные данные третьих лиц, хранятся в бухгалтерии Учреждения в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа.

3.11. Заявления (согласия, доверенности и т. п.) учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, содержащие персональные данные третьих лиц, хранятся в канцелярии Учреждения в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа.

3.12. Личные дела, журналы и иные документы, содержащие персональные данные, подлежат хранению и уничтожению в сроки и в порядке, предусмотренные номенклатурой дел и архивным законодательством РФ.

4. Доступ к персональным данным

4.1. Доступ к персональным данным учащегося, родителей (законного представителя) имеют:

– директор – в полном объеме;

– заместитель директора по учебно-воспитательной работе – в полном объеме;

– заместитель директора по воспитательной работе - персональные данные учащихся и их родителей

– бухгалтер – персональные данные сотрудников;

– классные руководители – в объеме данных, которые необходимы для выполнения функций классного руководителя: фамилия, имя, отчество (при наличии) учащегося; фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей учащегося, адрес местожительства, контактные телефоны, рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии; фамилия, имя, отчество (при наличии) и контактные телефоны третьих лиц, которым родители (законные представители) передали часть своих полномочий;

– педагог-психолог – в объеме данных, которые нужны для диагностической, психокоррекционной, реабилитационной работы с учащимся, оказания консультативной помощи учащемуся, его родителям (законным представителям) и педагогическим работникам Учреждения.
4.2. . Доступ к персональным данным третьих лиц по договорам имеют:

– директор – в полном объеме;

– бухгалтер – в полном объеме.

4.3. Перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных, утверждается приказом директора МБОУ Школа № 1.

5. Передача персональных данных

5.1. Работники Учреждения, имеющие доступ к персональным данным учащихся, родителей (законных представителей) учащихся и третьих лиц, при передаче этих данных должны соблюдать следующие требования:

5.1.1. Не передавать персональные данные без письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью учащихся, если получить такое согласие невозможно, для статистических или исследовательских целей (при обезличивании), а также в других случаях, напрямую предусмотренных федеральными законами.

5.1.2. Предупреждать лиц, которым переданы персональные данные учащихся, родителей (законных представителей) учащихся, третьих лиц, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены субъектами персональных данных.

6. Меры обеспечения безопасности персональных данных

6.1. К основным мерам обеспечения безопасности персональных данных в МОУ ООШ №5 относятся:

6.1.1. Назначение ответственного за организацию обработки персональных данных. 

6.1.2. Издание локальных актов по вопросам обработки персональных данных.

6.1.3. Ознакомление работников, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, политикой обработки персональных данных и локальными актами Учреждения по вопросам обработки персональных данных.

6.1.4. Определение угроз безопасности персональным данным при их обработке с использованием средств автоматизации и разработка мер по защите таких персональных данных.

6.1.5. Установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым с использованием средств автоматизации, а также регистрация и учет всех действий, совершаемых с персональными данными в информационных системах, контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем.

6.1.6. Учет машинных носителей персональных данных.

6.1.7. Проведение мероприятий при обнаружении несанкционированного доступа к персональным данным, обрабатываемым с использованием средств автоматизации, в том числе восстановление персональных данных, которые были модифицированы или уничтожены вследствие несанкционированного доступа к ним.

6.1.8. Оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения законодательства о персональных данных, оценка соотношения указанного вреда и принимаемых мер.

6.1.9. Внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства.

7. Ответственность

7.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных учащихся, их родителей (законных представителей) и иных третьих лиц, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности, а в случаях, установленных законодательством РФ, – к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными законами.

7.2. Моральный вред, причиненный учащимся, их родителям (законным представителям) и иным третьим лицам вследствие нарушения их прав, правил обработки персональных данных, а также несоблюдения требований к защите персональных данных, подлежит возмещению в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством РФ. Возмещение морального вреда осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных субъектом персональных данных убытков.

