[bookmark: _GoBack][image: ]удовлетворения образовательных потребностей обучающихся, их родителей (законных представителей), других граждан и организаций.
1.7. Отказ заказчика от предлагаемых ему платных дополнительных образовательных услуг не может быть причиной изменения объема и условий уже предоставляемых ему учреждением платных дополнительных образовательных услуг.
1.8. Учреждение – исполнитель, обязано обеспечить заказчику оказание платных дополнительных образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами (частью образовательной программы) или условиями договора.
1.9. Настоящее Положение утверждается приказом заведующего МБДОУ детского сада № 22.
1.10. Изменения и дополнения к Положению принимаются в составе новой редакции Положения и утверждаются заведующим учреждения.
1.11. Информацию о внесенных изменениях и дополнениях в Положение потребитель получает через средства массовой информации или непосредственно от учреждения, с которым заключен договор.
1.12. После принятия новой редакции Положения предыдущая редакция утрачивает силу.

РАЗДЕЛ II. Порядок организации предоставления платных образовательных услуг.

2.1. МБДОУ д/с № 22 для предоставления платных дополнительных образовательных услуг на начало нового учебного года необходимо:
2.1.1. Изучить спрос на платные дополнительные образовательные услуги и определить спектр платных дополнительных образовательных услуг и контингент лиц, получающих их.
2.1.2.  Обеспечить Потребителей и (или) Заказчиков бесплатной, доступной и достоверной информацией о платных дополнительных образовательных услугах.
2.1.3. Определить требования к представлению Потребителем и (или) Заказчиком документов, необходимых для оказания платной дополнительной образовательной услуги (документ, удостоверяющий личность потребителя и (или) заказчика, заявление потребителя и (или) заказчика на оказание платной дополнительной образовательной услуги и др.).
2.1.4. Принять необходимые документы у потребителя и (или) заказчика и заключить с ним (-и) договор (-ы) об оказании платных дополнительных образовательных услуг.
2.1.5. Подготовить проекты приказа об организации платных дополнительных образовательных услуг.
2.1.6. Определить кадровый состав, занятый предоставлением платных дополнительных образовательных услуг. 
2.1.7. Заключить договоры с лицами, оказывающими платные дополнительные образовательные услуги. Руководитель МБДОУ детского сада № 22:
- заключает трудовые договоры (или договоры гражданско-правового характера) с работниками учреждения, а также с лицами, не являющимися работниками учреждения, привлекаемыми для оказания платных дополнительных образовательных услуг; 
- заключает трудовые договоры (или договоры гражданско-правового характера) с конкретными работниками учреждения  на осуществление организационной работы по оказанию платных дополнительных образовательных услуг и осуществлению контроля над данным видом деятельности. 
2.1.8. Организовать текущий контроль качества и количества оказываемых платных дополнительных образовательных услуг.

РАЗДЕЛ III. Правила предоставления платных дополнительных образовательных услуг населению образовательным учреждением.

3.1. К платным дополнительным образовательным услугам, предоставляемыми МБДОУ детским садом № 22, относится следующие виды деятельности:
-обучение по дополнительным образовательным программам;
- консультирование специалистами родителей по актуальным вопросам воспитания и развития детей;
- иные виды деятельности.
3.2. Платные дополнительные образовательные услуги могут быть оказаны обучающимся дошкольных образовательных учреждений по желанию их родителей (законных представителей).
3.3. Родители (законные представители) вправе отказаться от предложенных платных дополнительных образовательных услуг независимо от статуса образовательного учреждения.
3.4. Отказ родителей (законных представителей) от предлагаемых платных дополнительных образовательных услуг не может быть причиной уменьшения воспитаннику объема предоставляемых МБДОУ д/с № 22 основных образовательных услуг.
3.5. Требования к оказанию платных дополнительных образовательных услуг, в том числе к содержанию образовательных программ, специальных курсов, определяются по соглашению сторон.
3.6. Учреждение имеет право оказывать платные дополнительные образовательные услуги только на основании приказа учреждения об организации платных дополнительных образовательных услуг.
3.7. Учреждение вправе оказывать платные дополнительные образовательные услуги, предусмотренные Уставом учреждения:
3.7.1. Изобразительная деятельность
3.7.2. Развитие певческих способностей
3.7.3. Хореография
3.7.4. Коррекция звукопроизношения
3.7.5. Конструктивная деятельность
3.7.6. Театрализованная деятельность
3.7.7. Физкультурно-оздоровительная деятельность
3.7.8. Обучение грамоте
3.7.9. Организация работы групп, студий кратковременного пребывания детей (не более 4-х часов): «Развивайка» - развивающей направленности
3.7.10. Коррекционная психологическая деятельность
3.8. Платные дополнительные образовательные услуги осуществляются штатной численностью работников учреждения и/или привлеченными специалистами. В случае, если учреждение предоставляет возможность оказания услуг сторонним организациям, необходимо наличие у них лицензии на образовательные программы.
3.9. Платные дополнительные образовательные услуги оказываются квалифицированными специалистами.
3.10. Количество часов, предлагаемых в качестве платной дополнительной образовательной услуги, должно соответствовать возрастным и индивидуальным особенностям ребенка, с учетом требований норм СанПина.
3.11. Режим занятий (работы) по перечню платных дополнительных образовательных услуг устанавливается образовательным учреждением. МБДОУ д/с № 22 обязано соблюдать утвержденный им учебный план, годовой календарный учебный график и расписание занятий.
3.12. Работа по оказанию платных дополнительных образовательных услуг осуществляется за пределами основного рабочего времени сотрудника.
3.13. Руководство деятельностью МБДОУ по оказанию платных дополнительных образовательных услуг осуществляет заведующий МБДОУ или работник, которому делегированы следующие обязанности:
- ведение контроля за качеством оказания платных дополнительных образовательных услуг населению;
- ведение руководства, контроль за финансово-хозяйственной деятельностью, соблюдение сметной, финансовой и трудовой дисциплины, сохранностью собственности, материальных и других ценностей.
3.14. Деятельность МБДОУ по оказанию платных дополнительных образовательных услуг согласно Налоговому кодексу является приносящей доход деятельностью.
3.15. Оплата выполненных работ персонала, оказывающего платные дополнительные образовательные услуги, не должна составлять более 50 % от фактически полученных доходов за оказание конкретной платной дополнительной образовательной услуги.
3.16. Оплата выполненных работ персонала, оказывающего платные дополнительные образовательные услуги в соответствии с договором возмездного оказания услуг, начисляется ежемесячно на основании подписанного акта приема-сдачи услуг.
3.17. Акт приема-сдачи услуг должен быть подписан Заказчиком (в данном случае – МБДОУ детский сад № 22) и Исполнителем (в данном случае – лицом, оказывающим платную дополнительную образовательную услугу) и иметь следующие реквизиты:
- наименование документа;
- дату составления документа и период оказания платной дополнительной образовательной услуги;
- ссылку на договор возмездного оказания услуг;
- описание платной дополнительной образовательной услуги (или указание ссылки на конкретный пункт договора возмездного оказания услуг или соответствующих приложений данного договора);
- измерение платной дополнительной образовательной услуги в натуральном и денежном выражении;
- указание на отсутствие претензий заказчика к качеству оказанных платных дополнительных образовательных услуг;
- подписи Исполнителя и Заказчика (или уполномоченных лиц).
3.18. Заработная плата персонала, оказывающего платные дополнительные образовательные услуги в соответствии с трудовым договором, начисляется ежемесячно на основании табеля учета использования рабочего времени и расчета заработной платы (форма № Т-12, утвержденная постановлением Госкомстата России от 05.01.04 № 1 "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты”).
3.19. Учреждение вправе устанавливать персоналу премиальные выплаты за определенный промежуток времени за счет средств полученных от оказания платных дополнительных образовательных услуг.
3.20. Гарантии социальной защищенности, предусмотренные трудовым кодексом, не распространяются на персонал, с которым заключаются договоры возмездного оказания услуг, но в некоторых случаях, на усмотрение руководителя, они могут быть сохранены, если это оговорено в договоре возмездного оказания услуг.
3.21. Увеличение стоимости платных дополнительных образовательных услуг после заключения договора не допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период.
3.22. МБДОУ вправе снизить стоимость платных дополнительных образовательных услуг по договору с учетом покрытия недостающей стоимости платных дополнительных образовательных услуг за счет собственных средств исполнителя, в том числе средств, полученных от приносящей доход деятельности, добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц. Основания и порядок снижения стоимости платных дополнительных образовательных услуг устанавливаются локальным нормативным актом и доводятся до сведения заказчика и (или) потребителя
3.23. Платные дополнительные образовательные услуги, оказываемые МБДОУ детским садом № 22, оформляются договором с родителями (законными представителями). Учреждение обязано заключить договор при наличии возможности оказать запрашиваемую образовательную услугу и не вправе оказывать предпочтение одному потребителю перед другим в отношении заключения договора, кроме случаев, предусмотренных законом и иными нормативными правовыми актами.
3.24. Оказание платных дополнительных образовательных услуг начинается с даты, указанной в договоре и прекращается по истечении срока действия договора или в случае его досрочного расторжения.
3.25. МБДОУ обязано до заключения договора на оказание платной дополнительной образовательной услуги предоставить родителям (законным представителям) достоверную информацию (в том числе путем размещения в удобном для обозрения месте) об оказываемых платных дополнительных образовательных услугах, обеспечивающих возможность их правильного выбора:
- место нахождения (юридический адрес) исполнителя. Согласно статье 54 ГК РФ место нахождения юридического лица определяется местом его государственной регистрации и указывается в его учредительных документах;
- сведения о наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности;
- свидетельство о государственной аккредитации (для образовательных учреждений) с указанием регистрационного номера, даты регистрации, срока действия и органа, выдавшего свидетельство;
- содержание платной дополнительной образовательной услуги и (или) уровень и направленность реализуемых основных и дополнительных образовательных программ, формы и сроки их освоения;
- перечень образовательных услуг, стоимость которых включена в основную плату по договору, и перечень дополнительных образовательных услуг, оказываемых с согласия заказчика, порядок их предоставления;
- стоимость образовательных услуг, оказываемых за основную плату по договору, а также стоимость образовательных услуг, оказываемых за дополнительную плату, и порядок их оплаты;
- порядок приема и требования к поступающим;
- форма документа, выдаваемого по окончании обучения.
3.26. МБДОУ обязано также предоставить для ознакомления по требованию родителей (законных представителей):
- устав;
- адрес и телефон учредителя (учредителей);
- образцы договоров, в том числе об оказании платных дополнительных образовательных услуг;
- дополнительные образовательные программы.
3.27. Информация предоставляется МБДОУ в месте фактического осуществления образовательной деятельности, а также на официальном сайте (страничке) образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в следующем объеме:
- положение о предоставлении платных дополнительных образовательных услуг,
- образец договора об оказании платных образовательных услуг,
- документ об утверждении стоимости обучения по каждой платной дополнительной образовательной услуге.
3.28. Сведения, указанные в договоре об оказании платных дополнительных образовательных услуг, должны соответствовать информации, размещенной на официальном сайте (страничке) МБДОУ в сети «Интернет» на дату заключения договора.
3.29. МБДОУ обязано сообщать родителям (законным представителям) по их просьбе другие относящиеся к договору и соответствующей платной дополнительной образовательной услуге сведения.
3.30. Родители (законные представители) обязаны оплатить оказываемые платные дополнительные образовательные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре и в соответствии с законодательством РФ получить документ, подтверждающий оплату образовательных услуг.

Раздел IV. Ответственность МБДОУ детского сада № 22 и заказчиков платных дополнительных образовательных услуг.

4.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору учреждение и заказчик несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.
4.2. При обнаружении недостатка платных дополнительных образовательных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном договором, заказчик вправе по своему выбору потребовать:
а) безвозмездного оказания платных дополнительных образовательных услуг;
б) соразмерного уменьшения стоимости оказанных платных дополнительных образовательных услуг;
в) возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных платных дополнительных образовательных услуг своими силами или третьими лицами.
4.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора и потребовать полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки платных дополнительных образовательных услуг не устранены учреждением.
4.4. Заказчик также вправе отказаться от исполнения договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанных платных дополнительных образовательных услуг или иные существенные отступления от условий договора.
4.5. Если учреждение нарушило сроки оказания платных дополнительных образовательных услуг (сроки начала и (или) окончания оказания платных дополнительных образовательных услуг и (или) промежуточные сроки оказания платной дополнительной образовательной услуги) либо если во время оказания платных дополнительных образовательных услуг стало очевидным, что они не будут осуществлены в срок, заказчик вправе по своему выбору:
а) назначить учреждению новый срок, в течение которого МБДОУдолжно приступить к оказанию платных дополнительных образовательных услуг и (или) закончить оказание платных дополнительных образовательных услуг;
б) поручить оказать платные дополнительных образовательные услуги третьим лицам за разумную цену и потребовать от учреждения возмещения понесенных расходов;
в) потребовать уменьшения стоимости платных дополнительных образовательных услуг;
г) расторгнуть договор.
4.6. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания платных дополнительных образовательных услуг, а также в связи с недостатками платных дополнительных образовательных услуг.
4.7. По инициативе учреждения договор может быть расторгнут в одностороннем порядке в следующем случае:
а) просрочка оплаты стоимости платных дополнительных образовательных услуг;
б) невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных дополнительных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося.

Раздел V. Расходование средств от платных дополнительных образовательных услуг.

5.1. Образовательное учреждение организует статистический и бухгалтерский учет и отчетность раздельно по основной деятельности и приносящей доход деятельности.
5.2. Денежные средства, получаемые МБДОУ от оказания платных дополнительных образовательных услуг, аккумулируются на лицевом счете по учету средств от приносящей доход деятельности.
5.3. Расходование средств от платных дополнительных образовательных услуг производится в соответствии с утвержденной сметой.
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